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 شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی جمهوری اسلامی ایران
 

 شرکت سهامی نمايشگاههای بین المللیبرپائي نمايشگاههاي کتابچه دستورالعملهای   نام سند :
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بو  رو   وع بوده و چنانچه نياز به تغيير يا انجام اصلاحي در اين سند داريد مووارد را   هرگونه دخل و تصرف در اين مدرک ممن

  اعلام نمائيد . مديريت نمايشگاههای داخليبه  2651داخلي  21919اجرائي اقدامات اصلاحي و پيشگيرانه با شماره تلفن 
 

 سند به واحدهای ذيل توزيع شده است .اين 
نامه ريزیمنابع و بر ،توسعه مديريتمعاونت  -2                                                               مديرعامل -1  

بين الملل  روابط عمومي و امورمديريت حوزه مديرعامل و  -4                                         فني و مهندسي معاونت -3  

مديريت امور نمايشگاه های داخلي -6                       مديريت حراست                              -5  

          ها رساختيز یو بهساز ینوساز ،توسعهمديريت    -8                         گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهي -7

 مديريت  راحي و معماری داخلي -10مديريت خدمات فني و مهندسي                            -9

 

  وری ا لاعات، نوسازی اداری و فنامديريت برنامه ريزی -11

مديريت امور مالي -12      

                             منابع انساني و پشتيبانيمديريت  -13

 

 امضاء تاريخ نام خانوادگينام و  سمت يه هاتاييد

   کارشناس امور نمایشگاهی اقدام کننده
 

   قراردادها وه امور حقوقی و گرسرپرست  تایید مدیریتها
 

   گروه نظارت بر خدمات نمایشگاهی تایید رئیس گروه
 

   داخلیامور نمایشگاههای  مدیر تایید مدیریتها
 

  وری اطلاعاتاداری و فنانوسازی  مدیر برنامه ریزی، مدیریتهاتایید 
  

  یبانیو پشت یمنابع انسان ریمد تایید مدیریتها
  

  امور مالی  مدیر اتایید مدیریته
  

  یحراست حوزه تجارت خارجمدیر  مدیریتها تایید
  

 تایید مدیریتها
روابط عمومی و امور بین  حوزه مدیرعامل و مدیرسرپرست 

 الملل
  

 

  های نمایشگاهی معماری داخلی سالنطراحی و  مدیر تایید مدیریتها
  

   خدمات فنی و مهندسی مدیر تایید مدیریتها
 

   ها رساختیز یو بهساز یتوسعه، نوساز مدیر د مدیریتهاتایی
 

  معاون امور فنی و مهندسی   تایید معاونت
  

  ریزیمنابع و برنامه ، توسعه مدیریت معاون تایید معاونت
  

  رانیج.ا.ا یالملل نیب یشگاههاینما یسهامشرکت  مدیرعامل تصویب کننده
  

 د .اين سند از تاريخ تصويب اعتبار دار
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 اقدامات مجری در فرآیند برگزاری نمایشگاه: 

ائه  بسوته  ضمن ارائه تصوير مجوز برگزاری نمايشگاه نسبت به تنظيم تفاهنامه برگزاری نمايشگاه و ار مجری مکلف است ابتدا به امر    -1-1

  .کامل ثبت نام از مشارکت کنندگان داخلي و خارجي در قالب فرمت های ثبت نام و گانت چارت اجرايي نمايشگاه اقدام نمايد 

و  يت الکترونيک نمايشگاه به دو زبان فارسي و لاتين جهت ا ولاع رسواني  راه اندازی و بروزرساني سامجری مکلف است نسبت به     -2-1

ضوای  در برگيرنده مشخصات کامل متقاضي با امکان انتخاب نوع فضای نمايشگاهي مورد نياز از جمله ف ثبت نام از متقاضيان مشارکت

ت کوف  متراژاز جمله تعداد ميز ، صندلي ، موکو  ن تجهيزات ) با ذکر تجهيزات و خدمات متعلقه در حداقلدوسرپوشيده ، فضای باز ، ب

اهها غرفه ، سردرب نويسي ، پريز برق ، تعداد روشنايي در حد استاندارد در فرم مربو ه ( با درج تعرفه دقي  مصوب شرکت نمايشوگ 

 اقدام نمايد .

 (1شماره ارائه گزار  ادواری اقدامات صورت گرفته به ناظر نمايشگاه بر اساس فرمت ذيربط ) فرم     -3-1

و  هرعايت گروه های کالايي مجاز در ثبت نام از متقاضيان مشارکت منطب  بر مجوز نمايشگاهي صوادر   مجری برگزار کننده مکلف به -4-1

 .متعاقباً جانمايي در سالن های گروه کالايي مد نظر مي باشد 

       ايجواد محودويت در واگویاری غورف بوزر        مجری متعهد به ثبت نام حداکثری از مشارکت کنندگان در فضای نمايشگاهي از  ري  -5-1

 مي باشد.

ه به تعيين  سالن و تقويم  برای برگزاری نمايشگاهها به تشخيص مديريت امور نمايشگاههای داخلي شرکت سهامي نمايشگاهها با توج -6-1

ر در اختيار داشتن سوالن هوا   امکانات و ضوابط جاری شرکت نمايشگاهها بوده و تخصيص در هر دوره هيچ گونه حقي را برای امکان د

   دوره های آتي ايجاد نخواهد کرد.

مجری موظف است دستور العمل ها و ضوابط ساير مديريت ها و معاونت های شرکت سهامي نمايشگاهها را مطواب  بوا دسوتورالعمل      -7-1

   يت نمايد .اجرايي نمايشگاه و ساير موارد را که حسب ضرورت توسط نمايشگاههای داخلي ابلاغ خواهد شد رعا

رساني  رعايت عنوان نمايشگاهي مندرج در مجوز صادره در تمامي اقلام چاپي، فضاهای تبليغاتي و ا لاعمجری برگزار کننده مکلف به  -8-1

لل الم  راحي و چاپ بروشورها مربوط به نمايشگاه با هماهنگي مديريت روابط عمومي و امور بين در همين خصوص  و.مي باشد ذيربط

 يشگاه خواهد بود .شرکت نما

د از ت به اجرای آن ضمن درج در ارزيابي عملکور نمايشگاه به غير را ندارد و در صورت مبادر اجرای مجری به هيچ وجه ح  واگیاری  -9-1

 .اجرای نمايشگاه ممانعت به عمل خواهد آمد 

ن از  ريو  سوايت نمايشوگاهي    ريالي شرکت به مشارکت کننودگا  -ا لاع رساني دستورالعمل ارزی مجری برگزار کننده ضمن   -10-1

  متقاضيان کاملا رعايت نمايد. از ر هنگام ثبت نامد مربو ه را  دستورالعمل موظف استمربو ه و

      نمایشگاه داخلی امور دستور العمل مدیریت
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متراژ فضای ارزی تخصيص يافته به مشارکت کنندگان بوده و هرگونه اعولام  مجری موظف به اعلام دقي  اسامي و  -1*تذكر مهم

 و تبعات آن متوجه مجری مربو ه خواهد بود.تلقي گرديده نادرست بعنوان کتمان 

ريالي بوده –اعلام شده توسط کميته ارزی  نهائي متراژمجری صرفاً موظف به وصول مغايرت ارزی بر اساس  – 2*تذكر مهم

 گونه وصول مبالغ اضافي تخلف محسوب مي گردد . و هر

نسبت به استرداد وجوه تضميني دريافتي از مشوارکت  مکلف است حداکثر يکماه پس از خاتمه نمايشگاه مجری  – 3*تذكر مهم

 کنندگان مشکوک به ارزی اقدام نمايد.

 

( به هموراه دو نسوخه نقشوه جانموائي مشوارکت      10مجری موظف به تکميل و ارائه فرم بررسي مغايرت ارزی و ريالي )فرم شماره  -11-1

 جهت بازديد و کنترل غرف الزامي است.کنندگان به مديريت نمايشگاهای داخلي مي باشد. همراهي نماينده مجری 

ا برگزاری نمايشگاه های تخصصي بين المللي صرفاً جهت نمايش کالا و خدمات بوده و ضروری است مجری به نحو مقتضي مراتب ر -12-1

 به ا لاع مشارکت کننده برساند. در خصوص ساير نمايشگاههايي که جنبه عمومي دارد حسب تشخيص شرکت اقدام خواهد شد.

نمايشگاه موظف است اهتمام لازم را در جیب حداکثری مشارکت کنندگان از  ري  توسعه فعاليت هوای بازاريوابي بعمول     مجری -13-1

 آورد.

پس از وصول فهرست مسول هماهنگي سالن های نمايشگهای که از جانب موديريت نمايشوگاههای    مجری نمايشگاه موظف است -14-1

ي يک از مسولين هماهنگي در سالن های برگزاری به مديريت نمايشگاههای داخلو  اعلام جانمايي هربه داخلي اعلام مي گردد نسبت 

  اقدام نمايد. 

 2 قالب فرم شمارهبه همراه نمونه فرمهای ثبت نام تکميل شده مشارکت کنندگان را در  مجری موظف است گزار  مبالغ دريافتي -15-1

ديريت ممقرر به در موعدهای  نهايي راه يک نسخه از نقشه جانمائي به همرا و مستندات مربو هو نيز گزار  نهائي مبالغ دريافتي  3و

 نمايشگاههای داخلي ارسال نمايد .

پيش از تحويل سالن بوه موديريت نمايشوگاههای    ( 4زار  تک برگي نهائي )فرم شماره فرم گمجری موظف است نسبت به ارائه  -16-1

 داخلي اقدام نمايد.

و بارگزاری اسناد مثبته در پرتال نسبت به تکميل فرم شماره فضای تحت پوشش  مجری موظف است جهت تحويل گرفتن سالنها و -17-1

  مجريان اقدام نمايد

 بيني و تجهيز نمايد .مجری موظف است در هر سالن يک اتاق برای مدير سالن پيش -18-1

      نمایشگاه داخلی امور دستور العمل مدیریت
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ی داخلي جهت ارجاع به نمايشگاه ها به مديريتاحتمالي يا نماينده ايشان مکلف به جمع آوری و ارسال گزار  اهم نواقص  مجری -19-1

 .ابعه شرکت مي باشدهای ت مديريت

 ها مي باشد . مشارکت کنندگان به صورت متحدالشکل در ورودی سالنوشماره غرفه مجری موظف به تهيه و نصب بنر فهرست  -20-1

 . اشدمجری مکلف به چاپ و نصب سردرب ورودی سالنها بصورت متحد الشکل حداکثر يک روز قبل از شروع نمايشگاه مي ب -21-1

 . رعايت نمايدرا  مجری موظف است نحوه ورود و خروج کالا را مطاب  مفاد قرارداد جاری شرکت سهامي نمايشگاهها -22-1

 5ساعت قبل ازتحويل گرفتن فضای تحت پوشش نسبت به ارائه نمونه امضاهای مجاز در قالب فرم شوماره   48مجری موظف است -23-1

 فهرست کامل مشارکت کنندگان و نقشه های جانمايي اقدام نمايد. ،يلاهای نمايشي و تجهيزات نمايشگاهجهت خروج کا

ای به مديريت امور نمايشوگاهه  CDگزار  نهايي نمايشگاه را در قالب  ،پس از پايان نمايشگاه يکماهمجری موظف است حد اکثر  -24-1

 . داخلي ارائه نمايد

 اه پس از خاتمه نمايشگاه مي باشد .مجری مکلف به تسويه حساب کامل با کليه مشارکت کنندگان حداکثر يک م -25-1

  ن پیيرکنسل کردن حضور در نمايشگاه توسط مشارکت کننده کمتر از يک ماه کاری باقي مانده تا زمان برپايي نمايشگاه امکا -26-1

درصد  10 سقف تا بايستي ه تاريخ برگزاری، مجری ب کاری روز 15در صورت کنسلي غرفه توسط مشارکت کننده بيش از نمي باشد  فلیا 

 استرداد نمايد.را دريافتي و مابقي مبالغ  را کسر  فضای نمايشگاهيح  بهره برداری از  از هزينه

 درصد نسبت به عودت الباقي وجه اخی شده اقدام نمايند10در صورت جايگزيني مشارکت کننده جديد پس از کسر  -27-1
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 قبل از افتتاح: -الف

ه فوق تا هنگام تخليه کامل سالن و تحويول بو  تحت پوشش با دقت و نظارت بر امر  يل گرفتن سالنهایزمان تحو ازسالن درحضور  -28-1

 شرکت سهامي در موعد مقرر.

استقرار در محل تعيين شده سالن و نظارت بر خط کشي و گونيا نمودن محل غرف  ب  نقشه جانمائي تأييد شده توسط موديريت   -29-1

  راحي و غرفه آرائي.

ررات برابر نقشه تأييد شوده و مقو  و ارتفاع مجاز  رين  راحي و غرفه آرايي جهت نظارت بر رعايت حريم راهروها هماهنگي با ناظ -30-1

 مربو ه.

جهت نظارت و کنترل عدم ورود خودرو به داخل سالن جهت جلوگيری از تخريب و آسيب بوه  عوامل حفاظت فيزيکي هماهنگي با  -31-1

 . راحي و غرفه آرائي  با هماهنگي عوامل مديريت موکت و ديواره غرف

 و نظارت بور نصوب   غرف خود ساز و پيش ساخته.و اجرای هماهنگي با ناظرين غرفه آرائي در خصوص هر گونه اصلاح يا تغييرات  -32-1

 زمان و نحوه اجرا و رنگ بندی مورد نظر نمايشگاه ، موکت ها مطاب  با نوع 

 یسوو )به صورت سوليقه ای( از  برقي و مکانيکي  از قبيل تاسيسات بهره برداری بدون مجوز از تجهيزات موجود سالنها مانعت از -33-1

صوحي  توسوط راهبور،    نحووه واگویاری    : در خصووص با نمايندگان مديريت ساختمان و تاسيسات مجری نمايشگاه و هماهنگي 

 .از زير موکت انشعابات کابل برقپرمصرف و پروژکتورهای  استفاده ازابل کشي غير مجاز حادثه ساز،از هر گونه کجلوگيری 

کنترل و جلوگيری از فعاليت پرسنل غير فني در پياده سازی تأسيسات الکتريکي توسط مجری نمايشگاه بوا همواهنگي پرسونل     -34-1

 حراست

 با هماهنگي پرسنل حراست.و حريم های فني ضايعات غرفه سازی توسط شرکت کنندگان در ورودی سالنها  تخليهجلوگيری از   -35-1

 ص وضعيت نظافت و زيباسازی داخل و ا راف سالن نمايشگاهي توسط عوامل و مسولين مربو ه.  کنترل و پيگيری رفع نق -36-1

 در قالب فرم گزار  حوادثولين نمايشگاه ئگزار  سريع هر گونه حادثه به ستاد و مس -37-1

و موديريت  بوه مودير فنوي نمايشوگاه در سوتاد برگوزاری        ،تأسيسات،برق،گرما،سورما،و...( اعلام و گزار  نواقص سالن )خدمات -38-1

 .نمايشگاههای داخلي و مديريت ساختمان و تاسيسات 

 دساز نقشه و فرمهای مجوز غرفه سازان خوو کنترل دريافت  ،ه آرايي و مدير فني ستاد برگزاریهماهنگي با مديريت  راحي و غرف -39-1

 جهت نظارت بر چگونگي ساخت و ساز غرفه ها در سالن مربو ه

ن ساخت عمليات ساخت وساز در سالن ها به مديريت امور نمايشگاههای داخلي و اعلام زمان پاياارائه گزارشات روزانه مربو ه به  -40-1

 ساز به مسئولين غرفه ها ی خودساز بمنظور اتمام غرفه سازی. و

41-1-   

 ارائه گزارشات مربوط به بروز خسارت به سالنهای نمايشگاه به ستاد اجرائي و مديريت نمايشگاه های داخلي -42-1

 فرم ورود و خروج کالا از سالن قبل از برگزاری.تکميل و تأييد  -43-1

 نظارت بر ساعات شروع و خاتمه غرفه سازی و چيدمان  ب  مقررات اعلام شده در ا لاعيه نمايشگاه. -44-1

 حفاظت فيزيکي(.) فضای باز جوز فعاليت افراد مستقر در غرفنظارت بر اخی م -45-1

ه  راحوي و غرفو   هوای  ه مديريتب زی خود را به اتمام نرسانده انداسامي غرفه سازاني که در موعد مقرر غرفه سا فهرست اعلام -46-1

 حراست.داخلي و  های نمايشگاه ،آرائي

 .ورودی های سالن و هادرب ،ستونها ،غاتي بر ديواره غرفيممانعت از نصب استيکرها يا آگهي های تبل -47-1

حريم هوای  و  غرف، در پشت ل زا از قبيل رنگ، تينرمواد اشتعا ،پالت ،اشت هر گونه اقلام از جمله کارتننظارت و جلوگيری از انب -48-1

 . بهره برداری مناسب در مواقع اضطراریو خالي بودن فضای میکور جهت  نظافتنظارت بر فني و 

   نمایشگاه داخلی    امور العمل مدیریت دستور

 

LE-WI-22-03 
 

 LE-WI-47-02 سالنشرح وظایف مدیران 
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اجازه ورود خودروهای نمايشوي بوه داخول     و سيلندرهای حاوی انواع گازها ورودعدم در خصوص هماهنگي با واحد آتش نشاني   -49-1

 . ن از عدم وجود سوخت در باک خودروهاسالن پس از ا مينا

 مستقر شده در داخل سالننظارت بر کپسولهای آتش نشاني  -50-1

 بر درب ورودی سالن. سالن، و...، شماره شماره تماس ،نام و نام خانوادگي شامل فردینصب مشخصات   -51-1

 گونه بنر يا امثالهم از سازهای سقف سالنو ممانعت از آويزان نمودن هر کنترل -52-1

53-1-   

نعت از مماهمچنين تخليه سايت نمايشگاه و پس از اتمام وبرگزاری و  ، حينمديران فضای باز هنگام ساخت و ساز دقي  نظارت -54-1

 .فضای سبز ا راف غرف توسط مشارکت کنندگان  دربروز خسارت 

ر غرف رعه کشي داخی مجوز از مديريت روابط عمومي و امور بين الملل و همآهنگي با مديريت حراست جهت برگزاری برنامه ق  -55-1

 . نمايشگاهي الزامي است

 

 ب: دوران برگزاری:
 

ی تحت پوشش در تمام سواعات برگوزار  و يا فضای باز نظارت دقي  بر کليه امور سالن و در محل تعيين شده  دائمحضور مستمر و  -56-1

 نمايشگاه .

 .سالن نصب نقشه سالن در اتاق مديريت -57-1

 کنندگان.کنندگان و بازديد مشارکتاعلام ساعات کار روزانه نمايشگاه به  -58-1

ا مستقر ، نظارت برعملکرد گروههای مرتبط با برگزاری نمايشگاهه نظارت بر انطباق کارت شناسائي معتبر بر روی سينه غرفه داران -59-1

در  يوره  در سالن اعم از پرسنل پيمانکاران برق ، خدمات و ممانعت از ورود و توزيع جزوات و کتب تبليغاتي و غیای غير مجاز و غ

  ول برگزاری نمايشگاه.

 مشوايعت و اعلام سريع حضور مقامات بازديد کننده به ستاد برگزاری نمايشگاه و مديريت روابط عمومي شرکت سهامي نمايشگاه  -60-1

 رفه ها مقامات و مدعوين و همراهان ايشان هنگام بازديد از غ

 بوه غرفوه داران مسوتقيماً و يوا از  ريو  سيسوتم هوای        ا لاع رساني و توزيع ا لاعيه های صادره از ستاد برگزاری در سوالن   -61-1

 ا لاع رساني .

 نظارت بر تبليغات غرفه داران به وسيله لوازم صوتي و تصويری )دارای مجوز روابط عمومي شرکت(. -62-1

 مشارکت در جلسه هماهنگي در پايان هر روز با مسئولين ستاد برگزاری. -63-1

 مايشگاه به داخل سالنممانعت از ورود افراد متکدی و غير مرتبط با ن -64-1

ين بخصوص در ح نظارت و ممانعت از حمل و نقل و جابه جائي کالاها در ساعات برگزاری نمايشگاه و ممانعت از ورود چرخ دستي- -65-1

 ) در موارد اضطراری با مجوز کتبي ستاد برگزاری امکان پیير مي باشد(.افتتاح نمايشگاه 

رگوزار  اران که موجب اعتراض ساير غرفه داران و يا بروز خلل و بي نظمي در روند بگونه فعاليتي توسط غرفه دنظارت و کنترل هر -66-1

 نمايشگاه مي گردد.

  رعايت پوشش مناسب اداری در ايام برگزاری نمايشگاه -67-1

68-1-   

 

 

 یان نمایشگاه:پا -ج

 زاری.نظارت و تأييد برگه های خروج کالا از غرفه توسط شرکت کنندگان پس از اخی مجوز خروج از ستاد برگ -69-1

 LE-WI-47-02 سالنشرح وظایف مدیران 
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نظارت و مراقبت مستمر در مورد خروج کالاها از سالن و نظارت بر عدم خروج کالاهای شرکت از قبيل کپسوول آتوش نشواني از     -70-1

 سالن.

 ارائه گزار  روزانه از روند تخليه نمايشگاه به مديريت امور نمايشگاههای داخلي. -71-1

 نظارت بر جمع آوری کامل غرف خود ساز و تخليه غرفه از نخاله . -72-1

 وتأييد صورتجلسه های مربو ه.دادن سالن تحت پوشش به مديريتها  حضور در زمان تحويل -73-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اه معتبر و يا کارت شناسائي کارگهره برداری و گواهي فعاليت صنعتي، ،توسط واحد های توليدی صنعتي دارای پروانه بکالا با برند یا نام ایرانینمايش  -

پرداخوت   ، مشومول اقتصادی توليد و ارائه مي گردند منا   آزاد تجاری و يا ويژهاخل و يا د يدی صنفي دارای پروانه صنفي توليدی، که درواحد تول

 د.نمي باش ریالی هزينه بصورت
 

 في مي گردد مشومول پرداخوت  کشورهای خارجي معرو يا محصول مشترک  که در داخل توليد و تحت ليسانسکالا با برند یا نام ایرانی نمايش  -109-1

  .ريالي مي باشد %70ارزی و  %30 هزينه بصورت
 

اقتصادی و  اساس سرمايه گیاری مشترک شرکتهای ايراني و خارجي در ايران توليد و دارای مجوز از وزارت امورکه برکالا با برند خارجی نمايش  -110-1

 د.نمي باش ریالی بصورت دارائي و مصوبه هيات دولت مي باشد، مشمول پرداخت هزينه
 

ورالعمل نحوه محاسبه هزینه اجاره غرف و خدمات دست

 جانبی آن برحسب ارزی و ریالی

LE-WI-21-02 
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صورت محدود و در  به، توسط واحدهای توليدی دارای پروانه بهره برداری ازمراجع ذيربط، نمونه کالای خارجی بمنظور مقایسه با کالای داخلنمايش -111-1

  یریاااال بووه تناسووب نووووع و ابعوواد نمونووه( و عوودم اقووودام بووه بازاريووابي، مشوومول پرداخوووت هزينووه بصووورت          حووداقل فضووا )  

 د.نمي باش
 

، رجي برند خوا عدم تبليغ توسط واحدهای توليدی، به شرط صرفاً بعنوان ابزار کار در ارتباط با نمایش نوع فعالیت ، مستعمل ماشین آلات خارجی نمايش  -112-1

 د. نمي باش ریالی مشمول پرداخت هزينه بصورت
 

زينه همشمول پرداخت جي )بصورت پوستر، بروشور، کالا و...( ت عدم تبليغ شرکتهای خاردرصور ، نرم افزاری )اتوماسیون(خلاقیتهای فنیمعرفي  -113-1

 د.نمي باش ریالی بصورت
 

اً بدون ارائه صرف و همچنين دفتر نهادهای بين المللي)يونسکو، يونيسف، سفارتخانه و ... ( اتاقهای مشترک بازرگانی ایران و سایر کشورهامشارکت  -   114-1

 د.نمي باش ریالی پرداخت هزينه بصورت مشمول، کالا
 

يوغ برنود   و يا هرگونه تبل صرفاً بدون ارائه کالا شرکتهای عرضه کننده خدمات مشاوره ای ،پیمانکاری طرح و اجرا ،  طراحی سیستم و موارد مشابهمشارکت  -115-1

 خواهد بود. درصد ریالی 70درصد ارزی و  30هزينه بصورت مي باشد. در غيراينصورت مشمول پرداخت  ریالی ، مشمول پرداخت هزينه بصورتخارجي
 

  ریااالی در صووورت عوودم تبليووغ نماينوودگي خووارجي، مشوومول پرداخووت هزينووه بصووورت   آژانسااهای مسااافرتی و گردشااگریمشووارکت  -116-1

 د.نمي باش
 

جي منتشر مي که با تبليغ توامان شرکتهای داخلي و خار ، آگهي نامه و امثالهمروزنامه، مجله، بولتن، ويژه نامهاعم از  نشریات داخلیمشارکت -117-1

 مي باشد. بديهي است تبليغ برند يا نمايندگي شرکت های خارجي  ریالی گردند، مشمول پرداخت هزينه بصورت

ی و ارز %30صوورت   بوه ( و ... از  ري  نصب بنر، پخش فيلم، توزيع سي دی، کاتالو  و بروشور مستقل خارجيدر غرفه تخصيص يافته به نشريات )

 ريالي مي باشند. 70%
 

کتبي  پروانه صنفي و معرفي نامهدر جهت رفاه مصرف کننده توسط نمايندگان مجاز داخلي )با ارائه خدمات پس از فروش کالاهای خارجی معرفي  -118-1

 مي باشد.  درصد ریالی 70درصد ارزی و  30و با رعايت عدم ارائه کالا و قطعات منفصله، مشمول پرداخت هزينه بصورت  (از شرکت مربو ه
 

ي که پس از بسته بندی يا مخلوط با کالای ايراني توسط مشارکت کننده داخلو  صورت فلهه محصولات خارجی وارد شده در کشور ب نمایش -119-1

 مي باشد. ریالیبه نمايش گیاشته مي شود به ميزان فضای اشغال شده مشمول پرداخت هزينه به صورت 
 

هزينه  نامه با مجری داخلي، مشمول پرداخت های خارجي، در صورت ارائه تفاهم های بازاريابي و فرو  نمايشگاه تخصيص فضا به نمايندگي -120-1

   د بود.نخواه ارزیدرصد  100مشمول پرداخت هزينه بصورت در غير اينصورت  د.نمي باش ریالیدرصد  70درصد ارزی و  30بصورت 
 

 يي که مستقيماً در خارج از کشور توليد شده، مشمول پرداخت هزينه بصورت ارزی مي باشد.نمايش کالا -121-1
 

ای خوارجي،  هو کاتالو ، بنر و موارد مشابه در رابطه با تبليغ کالا و يا شورکت  نحو  و عرضه بروشور، فيلم، عکس،  تبليغ واردات کالا به هر -122-1

 د.نمي باش ارزیمشمول پرداخت هزينه بصورت 
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 تبليغ نمايندگي انحصاری و يا رسمي شرکتهای خارجي مشمول پرداخت هزينه بصورت ارزی مي باشد. -123-1
 

ي بايستي مشرکتهای توليدی بازرگاني ايراني که بمنظور توليد و نمايش کالای توليد داخل و نيز کالای خارجي در نمايشگاه مشارکت دارند  -124-1

راژ ايت حداقل متجي را در فضائي کاملاً متمايز و در متراژ تفکيک شده )با ابعاد استاندارد( از بخش داخلي و با  رعکالا يا خدمات مربوط به بخش خار

 محاسبه خواهد شد. ارزیمترمربع ( عرضه نمايند. در غير اينصورت کل فضای غرفه بصورت  9)
 

راتب ممغايرت،  گونهه غرف اقدام و در صورت مشاهده هربه بازديد از کليپس از افتتاح نمايشگاه کميته ارزی و ريالي بهمراه مجری نسبت  -125-1

لکرد مي باشد. بديهي است نظارت بر عمخت وجه مربو ه  ي صورتجلسه تنظيمي که به امضاء مجری رسيده است اعلام و مجری موظف به پردا

 غرف در  ول دوره برگزاری استمرار خواهد داشت.
 

 . ده از سوی مجری در پکیج ثبت نام مشارکت کنندگان، الزاماً می بایست به نام شخص حقوقی که همان صاحب مجوز است باشدشماره حساب اعلام ش -126-1

 

 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

  14اریخ تنظیم گزارش:           /      /       ت                                                                                                                                                                                    

 مسئول هماهنگی و نظارت: 

 

 عنوان و دوره برگزاری نمایشگاه: 

 

 تاریخ برگزاری:  برگزار کننده: 

 

  -1اقدامات انجام شده تا تاریخ........

 فرم گزارش ادواری روند پیشرفت امور اجرایی نمایشگاه                                    

 1فرم شماره :                                  

 

     LE-FR-436-02:  شماره سند
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 پوشش :  تحت سالنها و فضای 
 

 کالاهای قابل ارائه : 

 تعداد مشارکت کنندگان داخلی : 

 

  درصد افزایش / کاهش:

 متراژ مفید مشارکت کنندگان داخلی   :

 

  درصد افزایش / کاهش:

 تعداد مشارکت کنندگان خارجی:

 نمایندگی :                              بصورت تعداد 

 حضور رسمی  :          تعداد 

  درصد افزایش / کاهش :

 نمایندگی :                              درصد افزایش / کاهش بصورت

 :          درصد افزایش / کاهش بصورت رسمی

 متراژ مشارکت کنندگان خارجی:

 نمایندگی :                             متراژ بصورت 

 :          متراژ بصورت رسمی

  :درصد افزایش / کاهش 

 :                             درصد افزایش / کاهش بصورت نمایندگی 

 :          درصد افزایش / کاهش بصورت رسمی

  تعداد کشورهای مشارکت کنندگان خارجی:

 

 درصد افزایش / کاهش: 

  کشورهای شرکت کننده :

 توضیحات:

 

                                                                                                                                                   

 تایید و امضاء مجری 
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 نام شرکت :   

 

 

 : محل امضاء :نام و نام خانوادگی مدیرعامل

 

 ردیف
شماره 

 سالن
 مبلغ کل ارزی مبلغ کل ریالی متراژ ارزی متراژ ریالی

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

جمع سالنها به 

 كتفکی

    

     جمع کل 

     جمع کل فضای باز

مبلغ ذکر شده در توافقنامه  نوع تعرفه

 مجری

مبلغ دریافتی توسط 

 مجری

   ريالي سر پوشيدهفرو  هر متر مربع غرفه فضای 

   ارزی سرپوشيدهفرو  هر متر مربع غرفه فضای 

   فرو  هر متر مربع غرفه فضای باز ريالي

   رفه فضای باز ارزیفرو  هر متر مربع غ

 توضیحاتمبلغ کل مبلغ کل  مبلغ جزء متراژارزی متراژریالی نام شرکتشماره  ردیف

 دریافتی مجری از مشارکت کنندگان گزارش

  2فرم شماره 

LE-FR-80-02 
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  14تاریخ تنظیم گزارش :      /    /      

 

  نام شرکت:

 

 

 محل امضاء:    نام و نام خانوادگی مدیرعامل:

 

 

 14--/  /   تاریخ تنظیم گزارش :

 نوع نمایشگاه:

 عنوان :

 

 ازری ریالی غرفه

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

         جمع

 گزارش دریافتی مجری از مشارکت کنندگان

  3فرم شماره 

LE-FR-80-02 

 فرم گزارش تك برگی

 4فرم شماره 

 

LE-FR-44-03 
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 برگزار کننده:
 

 نمایشگاه :  ساعت کار تاریخ برگزاری: 

 متر مربع      کل فضای سرپوشیده) ناخالص( :  

 متراژ) مفید (سرپوشیده خارجی:  متر مربع متراژ )مفید( سرپوشیده داخلی:      متر مربع

 فضای باز :              داخلی :    متر مربع                                                 خارجی:   متر مربع

 ن های تحت پوشش :سال

  کالاهای ارائه شده:

 تعداد شرکتهای خارجی:  شرکت تعداد شرکتهای داخلی : شرکت

 کشور   تعداد کشورهای شرکت کننده خارجی:

 جدول تعداد نفرات  و شرکتهای مشارکت کنندگان خارجی به تفکیك هرکشور:

 خارجیتعداد نفرات مشارکت کنندگان  تعداد شرکت ها نام کشور ردیف

    

    

    

 

 

 مدیریت محترم امور نمایشگاههای داخلی

 

 سلام عليکم

  

 اسامی مدیران سالن     فرم معرفی نمونه امضاهای مجاز و

  5فرم شماره 
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..........  احتراما بدينوسيله نمونه امضاء های مجاز ذيل برگه خروج کالا جهت ....................... نمايشگاه ..............................      

 معرفي مي گردد.

 ستاد برگزاری نمایشگاه و مهر نه امضاءنمو نام و نام  خانوادگی
 

 

  

 

 نمونه امضاء  نام و نام خانوادگی شماره سالن

   
 

  
 

  

   

   

   

   

   

   

   

 

 مهر و امضاء  مجری نمایشگاه

 اء ثابتامض

 امضاء مدیران سالن
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 :به شرح ذيل می باشددريافت فرم تحويل سالن به مجری مراحل 

  iranfair.comايت سسامانه کارتابل مجريان در ورود به (1

 اطلاعات اولیه در سامانه ثبت  (2

 مديريت امور نمايشگاههای داخلی تايید اطلاعات اولیه توسط  (3

ید ، تايید شدهامکان دسترسی به قسمت نمايش اطلاعات مجريان  (4 پس  ا  تاي

 با نام کاربری و کلمه عبور منتخب  ،اولیه اطلاعات

 بارگذاری اطلاعات مربوط  (5

 ديريتهای ذيربطدريافت تايیديه م (6

  نمايش فرم تحويل سالن پ  ا  تايید نهايی (7

 جهت اخذ امضای مدير امور نمايشگاههای داخلی مذکورپرينت فرم  (8
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 راهنمای فرم تحویل سالن به مجری 
LE-FR-42-04 

 
 

  

 6فرم شماره 
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 امضاء مدیر سالن :

 

 

 

 عنوان نمایشگاه :

 

 مجری :

 اریخ گزارش:ت                           ماره تماس:           ش                  نام ونام خانوادگی مدیر سالن:                                                           شماره سالن : 

 شروع عملیات آماده سازی نمایشگاه :

 نوع وکيفيت تجهيزات پيمانکار غرفه ساز: ساعت بسته شدن: سالن:  بساعت بازگشايي در

 عمليات ساخت وساز غرفه های خودساز:

 درصدپيشرفت:

 ت ساخت وسازومشکلات موجود:چگونگي وضعي

 

 

 جام شده:نجام نشده:          درحال انجام:         انوضعيت سردرنويسي:      ا

 

 کيفيت موکت :                   عالي:              خوب :              متوسط:

 مشکلات موجود:

وضعيت کنترل و نظارت فني 

 برساخت وسازغرف:

 

ر، کنترل و وضعيت حضو

نظارت فني بر سيستم برق و 

 روشنايي وتاسيسات:

 

 

 پيشنهادات مدير سالن:

                                                                                                                

 

  (7) فرمفرم گزارش وضعیت سالن 

)از زمان تحویل فضای تحت پوشش تا اتمام غرفه سازی ( 

 شماره سالن :
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 عنوان نمایشگاه :

 مجری :

  اریخ گزارش:ت                             اس:         ماره تمگی مدیر سالن:                                                           شماره سالن :                   شنام ونام خانواد
 

 

 ساعت افتتاح: ساعت بازگشايي سالن:

 مقام افتتاح کننده:
 

 

مات وضعيت حضور نيروی انتظامي وانتظا

 درسالن :
 

 

 

  وضعيت درهای اضطراری:

وضعيت نظافت سالن ، محيط ا راف 
 وحضور نيروهای خدمات:

 کپسولهای ا فای حري  :  

 

وضعيت سرمايش ، گرمايش وخدمات دهي 
 پيمانکارمربو ه:

 

 

وضعيت سيستم برق وروشنايي ،تهويه 
،تابلو،کليد،پريز،سيم کشي وپله برقي 

 ونحوه خدمات دهي :

 

وضعيت سيستم پيچ ، بلندگوها وخدمات 

 دهي پيمانکارمربو ه:
 

 

 وضعيت اينترنت ووايرلس:

 

 

  بازديد مقامات ومسئولين از ازسالن
 

 وضعيت استقبال ازسالن :
 

 
 

وضعيت پاسخگويي به مشکلات غرفه 
 داران ازسوی مجری::

 

 

 مضاء مدیرسالن :ا                                                                                                                                    

                فرم گزارش مدیر سالن از وضعیت سالن      

  (8) فرم شماره 

 )از زمان تحویل  تا اتمام نمایشگاه( 

 شماره سالن :
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 عنوان نمایشگاه :

 مجری :

  :اریخ گزارش ت                                     ه تماس :نام ونام خانوادگی مدیر سالن:                                              شماره سالن :                               شمار

 جمع آوری وتخلیه فضای تحت پوشش

  ساعت بازگشايي سالن :

  وضعيت جمع آوری وتخليه کالاهای نمايشي :

 

 

 

  وضعيت تخريب وتخليه تجهيزا ت نمايشگاهي :

 

 

 

  وضعيت تخريب وتخليه ونظافت غرف خودساز:

 

 

 

  زات پيمانکارغرف پيش ساخته :وضعيت جمع آوری وخروج تجهي

 

 

 

 تاريخ تحويل سالن :

 : اتپيشنهاد

 

 

 

 

 

 مدیر سالن امضاء

 

 9فرم شماره –فرم گزارش وضعیت سالن 

 )جمع آوری کالاهای نمایشی و تجهیزات و تخریب و تخلیه سالن( 

 شماره سالن:
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 :  رئی  محترم هیات مديره و مديرعامل  جهت استحضاررونوشت 

 معاون محترم اداری و مالی جهت استحضار و ارسال يک نسخه تسويه حساب مجری به اين مديريت

 مديرمحترم  امور نمايشگاههای داخلی  

                                                                                            مدير ناظر نمايشگاه جهت اطلاع و ثبت در سوابق

  کمیته ار ی و ريالی -

                             

 مدیریت محترم امور نمایشگاههای داخلی

  سلام عليکم

اری ضوووووع برگووووزمو..............................مووووورخ ........................................ احترامووووا ً بووووه اسووووتناد قوووورارداد شووووماره        

ت کننودگان جهوت   ريوالي مشوارک   وبه پيوست فهرست و نقشه تفصيلي غورف ارزی   ...................................................................نمايشگاه

 استحضار وصدور دستور لازم ايفاد مي گردد.

 مترمربع ---------------فضای باز ريالي  –ج        متر مربع         --------------------فضای سرپوشيده ريالي  –الف 

 مترمربع --------------فضای باز ارزی   -متر مربع                  د  --------------------فضای سرپوشيده ارزی    –ب 
   
                                                                                                                                                                                              نماینده مجری جهت بازدید :   

 مجری نمایشگاههر و امضاء م                                                                                                                                           
        

 اعضاء محترم کمیته کارشناسی ارزی و ریالی

                                                                                                                                             لطفا ً موارد را بررسي و نظريه خود را اعلام فرمايند.

 دیر  امور نمایشگاههای داخلی م                                                                                                                                      

 مدیریت  محترم  امور نمایشگاههای داخلی

 ای : ...................شامل سالنه احتراما ً با عنايت به بازديد به عمل آمده از غرف نمايشگاه فوق

 مغايرت مشاهده گرديد                                مغايرتي مشاهده نگرديد          

 متر مربع ---------------متر مربع                                فضای باز ارزی  --------------فضايي سرپوشيده ارزی 

  -3                                               -2                                                    -1:    يريال –اعضاء کميته کارشناسي ارزی 

 ....................کارشناس فنی کمیته

 امور نمایشگاهی محترممعاونت 

 سلام عليکم

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  يد نهايي به حوزه معاونت فني ارسال گردد.واهشمند است پس از تائخاحتراما نظريه کميته ارزی و ريالي به شرح فوق 

 یمدیر  امور نمایشگاههای داخل

 معاون محترم امور فنی -

 سلام عليکم

                                                                                                                     مراتب فوق مورد تائيد مي باشد. لطفا دستور اقدام صادر فرمائيد.

 شگاهیمعاون امور نمای

 ریالی  –فرم بررسی مغایرت غرف ارزی 

 10شماره فرم 
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 عنوان نمایشگاه :

 مجری :

 ماره سالن :                            ش                   نام ونام خانوادگی مدیر سالن:                                                                                     

  اریخ گزارش :ت                         شماره تماس :                                                                                                             

 شرح حادثه :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هر و امضاء مجری م                                            امضاء مدیر سالن                                                                                            

 LE-FR-45-02 11فرم شماره –فرم گزارش حادثه 
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 الف: واحد امور گمرکی :-
 

 دارک مورد نیاز جهت تائیدیه فرم تحویل سالن ()م                                                         
 

رج دروز قبل از برپائي  نمايشوگاه بوا    15حداقل  گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهيارائه ليست ارزی توسط مجری به  -2-1

 مشخصات ذيل  شامل:

متور فضوای بواز     30الن و متر داخول سو   12درج متراژ غرف ارزی به تفکيک هر شرکت با در نظر گرفتن حداقل متراژ ) -2-1-1

 نمايشگاهي(.

 درج شماره سالن و شماره غرفه و محل فضای باز نمايشگاهي به تفکيک شرکتهای مشارکت کننده از هر کشور.-2-1-2

در صورت واگیاری غرف ارزی به سرگروه شرکت های خارجي )به صورت پاويون (متراژ کل ارزی اعولام و شورکت هوای    -3-1-2

 ذيل اعلام شود. زير مجموعه آن در 

 

 )مدارک مورد نیاز جهت اخذ تاییدیه مشارکت ورود موقت یا ترانزیت کالا(

گروه  به عنوان ،ر و امضاء مدير عامل شرکت مربو هارائه درخواست کتبي متقاضي در کاغی سربر  دار ممهور به مه-2-2

الا ، اسلامي  ايران  با ذکرنام و نوع ک شرکت سهامي نمايشگاه های بين المللي جمهورینظارت بر خدمات نمایشگاهی 

مايشگاه نوان ن، نام گمرک مورد نظر و عفاکتور، شماره و تاريخ بارنامه، ارز  کالا، قيد نام شرکت فرستنده شماره و تاريخ

 (12و13مطاب  فرم شماره)

 ثبت در خواست در دبير خانه شرکت .-3-2

 ارائه تصوير بارنامه کالا به صورت خوانا.-4-2

، يخره، تارکه دارای شماارائه تصوير فاکتور يا فاکتورهای مربوط به کالاهای نمايشگاهي مورد نظربه زبان انگليسي -5-2

  (.ممهور به مهر و امضا و تايپ شده باشد

 

 :  صدور تأييديه مشارکت پس از پايان نمايشگاه ها مقدور نخواهد بود.  1تبصره 

، گمرکات مشارکت کنندگان خارجي به کان احراز هويت و ارائه تعهدات و سپرده های مالي توسط: به دليل عدم ام  2تبصره        

            صدورتأييديه مشارکت به افراد غير مقيم در ايران امکان پیير نخواهد بوود. لویا بودين منظوور از شورکتهای حمول و نقول        

 استفاده نمود.بين المللي مي توان به عنوان نماينده جهت اقدامات قانوني 

ه ارائوه  در صورت نياز به حضور و فعاليت گمرک نمايشگاه ها در ايام تعطيل و در خارج از وقت اداری، مجری ملزم ب :3تبصره 

 ساعت قبل به مدير نمايشگاه های داخلي مي باشد. 48درخواست مکتوب حداقل 

ي شگاه صرفاً با تاييد موديريت نمايشوگاه هوای داخلو    ارائه تاييديه مشارکت جهت گمرکات در حين برگزاری نماي : 4تبصره 

 امکان پیير مي باشد.

 

 

 

 

 گروه نظارت بر خدمات نمایشگاهیدستورالعمل               
 

AM-WI-23-01 

 گروه نظارت بر خدمات نمایشگاهیدستورالعمل               
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 )مدارک مورد نیاز جهت اخذء مجوز ترخیص قطعی(

ن ارائه درخواست کتبي متقاضي در کاغی سربر  دار ممهور به مهر و امضاء مدير عامل شرکت مربو ه به عنوا -6-2

نوع  ون المللي جمهوری اسلامي ايران با ذکرنام  شرکت مشارکت کننده مديرعامل محترم شرکت سهامي نمايشگاه های بي

 قبض انبار، تاريخ کالا، شماره و تاريخ فاکتور، شماره و تاريخ بارنامه، ارز  کالا به عدد و حروف )دلار و يورو...( شماره و

 (.14 ب  نمونه فرم شماره) شماره پروانه ورود موقت، نوع کالا و ....

 يران .اخواست در دبيرخانه شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي  ثبت در-7-2

 معرفي نماينده مربو ه جهت انجام مراحل اداری و اخی مجوزهای مربو ه .-8-2

، خه، تاريربه زبان انگليسي که دارای شما نظرمربوط به کالاهای نمايشگاهي موردارائه تصوير فاکتور يا فاکتورهای -9-2

 امضا و تايپ شده باشد .ممهور به مهر و 

 ارائه تصوير نامه تائيديه مشارکت در نمايشگاه.-10-2

 ارائه اصل و تصوير قبض انبار پشت نويسي شده .-11-2

 ارائه تصوير پروانه ورود موقت .-12-2

 ارائه تصوير بار نامه. -13-2

 ارائه تصوير گواهي مبداء.-14-2

 ارائه کاتالو  کالای مورد درخواست.-15-2

 گروه نظارت بر خدمات نمایشگاهیب: امور بیمه -2

 وظايف مجريان نمايشگاه های داخلي برای ارائه بيمه نامه های برگزاری نمايشگاهها به شرح ذيل:

 ، آتش سوزی و سرقت.و ارائه بيمه نامه حوادث، سوان  تهيه-16-2

اص ، اشوخ تادی )دفتری و عملياتي(، مديران سوالن و مادی در قبال کارکنان س تهيه و ارائه بيمه نامه مسئوليت مدني-17-2

 ثالث و پيمانکاران فرعي.

 کنندگان و مراجعين و اشخاص ثالث. وليت مدني و مادی در قبال بازديدتهيه و ارائه بيمه نامه مسئ-18-2

بوول  ی مبنوي بور ق  تحويل کليه بيمه نامه ها به همراه يک نامه با سربر  مجری نمايشگاه با درج متن ارائه تعهد مجر-19-2

 يشگاه .، يک هفته قبل از تاريخ برگزاری نماگروه نظارت بر خدمات نمايشگاهينواقص احتمالي بيمه نامه های ارائه شده به 

ساعت پس از اتمام هر يک از نمايشوگاه   48ساعت قبل از تحويل سالن و  24مدت زمان شروع و پايان بيمه نامه ها حداقل  -1بند

 .ساعت پس از تخليه سالن ها و محو ه نمايشگاه از کالاها و تجهيزات  24ها و يا حداقل 

از بيمه نامه ها شامل: آتش سوزی، سرقت با شکست حرز، بلايوای  بيعوي از    انواع خطرات تحت پوشش میکور در هر يک -2بند

يعات ، ضوا لوله آب و فاضلاب چنين مواردی از قبيل نوسانات برق، ترکيدگي، گردباد و همقبيل صاعقه، سيل، زلزله،  وفان

ش زموين  ، رانو پرتاب قطعات آن دور از فرودگاه، انفجار، برخورد اجساماز برف و باران، سقوط هواپيما و هلي کوپتر  ناشي

خواهدبود. )ضمناً موارد ذکر شده در هر يک از نمايشگاه ها بنا به تشخيص و صولاحديد شورکت سوهامي نمايشوگاهها و     

 قابل تغيير است(.نمايشگاهي  گروه نظارت بر خدمات  کارشناس امور بيمه

 

 

 
 
 

 ت نمایشگاهیگروه نظارت بر خدمادستورالعمل               
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بيمه قرار گرفتوه و ارز   تحت پوشش نمايشگاهي و فضای کل نمايشگاه )داخل سالن و فضای باز نمايشگاهي(  متراژ مفيد -3بند

 ود. ها و تجهيزات نمايشگاهي هر نمايشگاه و ارز  هر متر مربع آن نيز در بيمه نامه ها ذکر شکلي کالا

ان در نمايشوگاهها بوه   مسئوليت اظهارغيرواقعي ارز  کالاها و تجهيزات نمايشگاهي موجود در غرف مشارکت کننودگ  : 1تبصره

 کننده آن نمايشگاه مي باشد.  عهده برگزار

  يست .فوق الیکر در بيمه نامه ها الزام 2پوشش بيمه غرف فضای باز نمايشگاهي شامل کليه خطرات مندرج در بند  :2تبصره 

بیست  ارز  هر متر مربع غرف نمونه کالا و تجهيزات نمايشگاهي جهت پوشش بيمه در فضای مفيد نمايشگاهي حوداقل  :3تبصره 

 ( پيشنهاد مي گردد. و جواهرات و نمونه کالاهای قيمتي) به غير از فر  دستباف و  لا میلیون ریال

 و جواهرات و نمونه کالاهای قیمتی جهت پوشش بیمه با نظر و مسائولیت مجاری    ارزش هر متر مربع غرف نمایشگاههای فرش دستباف و طلا

   نمایشگاه مربوطه می باشد.
ل با توجه به اينکه مسئوليت حفظ و نگهداری کليه کالاهای نمايشگاهي و همچنين ساير تجهيزات نمايشوگاهي در محو   :4تبصره 

ه کامول  و فضاهای  نمايشگاهي به مجری نمايشگاه  تا زمان  تخليدائمي نمايشگاههای بين المللي از زمان تحويل سالن ها 

لویا   يران  به عهده مجريان نمايشگاهها مي باشود ، او تحويل اماکن ياد شده  به شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي 

لازم و مقتضي است در درج شرايط عمومي وخصوصي و همچنين پوششهای مالي و جاني مندرج در بيمه ناموه هوا دقوت    

 شايسته مد نظر قرار گيرد.   

يوک   تعداد کارکنان ثابت و متغير ستادی و شغل هر يک از آنها بايد مشخص شده و حداکثر تعهدات مالي و جاني برای هر -4بند

 از آنها لحاظ گردد.

ت شوند را  بو  مقوررا  مجری نمايشگاه موظف است کليه بازديد کنندگان و مراجعين که وارد هر يک از نمايشگاه ها مي  -5بند

ده و تعهود بيموه گور بورای     سالانه مصوب بيمه مرکزی يران تحت پوشش بيمه کامل حوادث، سوان  جاني و مالي قورار دا 

 امتهای فوت و نقص عضو در  ول مدت بيمه نامه ها برای نفرات ذيل باشد :پرداخت غر

 نفر . 10از يک تا سه سالن نمايشگاهي به همراه محو ه باز حداقل  الف: 

 نفر . 20از چهار تا شش سالن نمايشگاهي به همراه محو ه باز حداقل  ب:

 نفر . 30از هفت تا نه سالن نمايشگاهي به همراه محو ه باز حداقل  ج:

 نفر ويا سقف مصوب بيمه مرکزی . 50از ده سالن نمايشگاهي تا پوشش کل مجموعه نمايشگاهها و محو ه باز حداقل  د:

ثر نفر را در هر حادثوه )بوا حوداک    50برگزاری نمايشگاهها در محو ه باز همانند جشن رمضان و غيره حداقل  در صورت هـ : 

ت بور  گروه نظاريران با هماهنگي اتعهدات جاني و مالي در ماههای عادی و حرام )قمری(  ب  مقررات سالانه بيمه مرکزی 

 ( تحت پوشش قرار دهند.خدمات نمايشگاهي

 به گنجاندن سواير مووارد  ، حسب تشخيص و ضرورت موظف ه بر رعايت موارد فوق الیکر در تهيه بيمه نامه هامجری علاو -6بند

 ی بين المللي در بيمه نامه ها مي باشد.مورد نظر شرکت سهامي نمايشگاهها

وه گور مديريت آن به سبت به رفع نواقص و ارائه صورت مشاهده نواقص در بيمه نامه ها سريعاً نمجری موظف مي گردد در  -7بند

 اقدام نمايد و مسئوليت عدم اعلام و اظهار ناقص، متوجه مجری خواهد بود. نظارت بر خدمات نمايشگاهي
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مجريان نمايشگاه ها در گزينش شرکت های بيمه معتبر به شرط رعايت قوانين و مقررات مربو ه و بنودهای فووق الویکر     -8بند

ضمن آنکوه در   .نيز بعهده مجری نمايشگاه مي باشدئوليت و عواقب سوء احتمالي آن شرکت مختار مي باشد. لیا کليه مس

شورايط عموومي بيموه     23خصوص ارزيابي و پرداخت غرامت حادثه، بيمه شده )مجری نمايشگاه( موظف است  ب  ماده 

 مطلع نمايد.، بيمه گر را وقوع حادثه روز از زمان 5، حداکثر ظرف ه آتش سوزی و سوان  در صورت وقوعنام

دمات خگروه نظارت بر هماهنگي های لازم با  ،مجری هر يک از نمايشگاهها موظف است قبل از اخی هر يک از بيمه نامه ها -9بند

 را انجام و سپس نسبت به آن اقدام نمايد. نمايشگاهي

 اشد.مي بتوسط مجريان نمايشگاهها  ی معتبرتأييديه تحويل سالن توسط مدير امور اجرايي منوط به ارائه بيمه نامه ها -10بند

 گروه نظارت بر خدمات نمایشگاهیج: امور خدمات نمایشگاهی -2

اخی  زپس اصرفاً شاپ و يا مواد غیايي در مجاورت و يا داخل سالنهای نمايشگاهي کافي و دائر کردن هرگونه فعاليت  -20-2

 خواهد بود. نظارت بر خدمات نمايشگاهيگروه های لازم، رعايت پروتکلهای بهداشتي و با هماهنگي مجوز

 مجری ح  ورود و توزيع غیا به غرفه داران را ندارد. -21-2

با توجه به اينکه کيفيت و کميت غیای عرضه شده توسط ويزيتورهای غير مجاز در نمايشگاهها به هيچ وجوه موورد   -22-2

یا از غريان و غرفه داران مي بايست از سفار  و تهيه تأييد بهداشت و گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهي نمي باشد. لیا مج

افراد متفرقه جداً خودداری نمايند. لیا گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهي هيچگونه مسوئوليتي در ايون خصووص نخواهود     

 داشت.

ز مراجوع  ها ممنوع بوده و درموارد خاص نياز بوه اخوی مجووز ا   سالن  سالن غیا خوری موقت در داخلايجاد هرگونه -24-2

 ذيصلاح و تأييد گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهي را دارد.

و توزيوع آن بوين    گروه نظارت بر خدمات نمايشوگاهي مجری مکلف به اخی نرخ انواع خدمات جرثقيل و ليفتراک از -25-2

 غرفه داران مي باشد.

 حامل کالاکه ورود جرثقيل های  برساندمشارکت کنندگان و غرفه داران مکلف است به نحو مناسب به ا لاع مجری   -26-2

وگيری جلجمع آوری نمايشگاه به منظور  در حين برپائي نمايشگاه به منظور تخليه همان کالا مجاز بوده و ليکن در زمان

ط به عنوان کفي وارد مجموعه شده و عمليات بارگيری توسجرثقيل موصوف  ،ه کالاهای نمايشگاهياز ازدحام و آسيب ب

 مقيم انجام خواهد شد.پيمانکار 

 توسط مجريان الزاميست:ايشگاه ها رعايت موارد ذيل الیکر در خصوص پارکينگ های مجموعه نم-27-2

 کارت های صادره صرفاً برای استفاده يک خودرو صادر شده است و الزاميست شماره خودرو مورد نظر بر روی آن درج گردد. الف:

گرفته شده ظرنا يک روز بعد از پايان نمايشگاه در صرفاً ازيک روز قبل از برپائي نمايشگاه تاعتبار استفاده کارتهای پارکينگ ب: 

 است.

ه حقوي  به دليل اينکه پارکينگ های مجموعه نمايشگاه ها عمومي مي باشد، لیا صدور کارتهای رايگان به غرفه داران هيچگون ج:

 د نمي نمايد .مبني بر محفوظ بودن محل پارک خودرو به غرفه داران ايجا
استفاده  د: مجريان نمايشگاهي موظفند در اوراق ثبت نام، ا لاع رساني و تاکيد نمايند که شرکت کنندکان در زمان برگزاری نمايشگاه جهت

 يند.( از خدمات پيمانکاران مجاز شرکت سهامي نمايشگاه استفاده نما)خودروهای باری برقي، تهيه غیا و سايراز خدمات نمايشگاهي 
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 توضیح : 
  لی ایت آئین نامه های داخاستعلام از اتحادیه مربوطه توافقی و با رع مطابق باتن  10جرثقیل های با تناژ بیش از نرخ استفاده از

 شرکت سهامی نمایشگاه می باشد.
   .اقلام مندرج به ریال می باشد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نوع  رديف

 فعالیت

 س-2 س-1 د-2 د-1 ج-2 ج-1 ب-2 ب-1 الف-1 الف-1

 

نوع 

ماشین 

 آلات

تخلیه یا 

بارگیری درجا 

 تنی 3خاور 

حمل به داخل 

سالن و غرفه 

 آرائی

تخلیه یا 

بارگیری 

درجا کامیون 

 تنی10تك 

حمل به داخل 

سالن و غرفه 

 آرائی

تخلیه یا 

بارگیری درجا 

 تنی 15کامیون 

به داخل حمل 

سالن و غرفه 

 آرائی

تخلیه یا 

بارگیری 

درجا تریلر 

 تنی 24

حمل به 

داخل سالن 

و غرفه 

 آرائی

تخلیه  یا 

بارگیری درجا 

از کامیون 

 تن 24ترانزیت 

حمل به داخل 

سالن و غرفه 

 آرائی

لیفتراک  1

 تن 2

480،000 600،000 720،000 900،000 960،000 1200،000 1،320،000 1،560،000 1،440،000 1،560،000 
 

 3لیفتراک 2

 تن

600،000 720،000 900،000 960،000 1،440،000 1،440،000 1،540،000 1،740،000 1،560،000 1،720،000 
 

 5لیفتراک 3

 تن

900،000 1،020،000 1،200،000 1،320،000 1،440،000 1،620،000 1،740،000 2،160،000 1،740،000 2،160،000 
 

لیفتراک  4

 تن 10

1،320،000 1،440،000 1،680،000 1،740،000 1،800،000 1،800،000 1،920،000 2،520،000 1،980،000 2،520،000 
 

 3جرثقیل  5

 تن

900،000 960،000 1،680،000 1،500،000 1،620،000 1،740،000 1،920،000 1،920،000 1،740،000 1،920،000 
 

 5جرثقیل  6

 تن

960،000 1،440،000 1،740،000 1،740،000 1،920،000 1،920،000 2،160،000 2،280،000 2،040،000 2،280،000 
 

جرثقیل  7

 تن 10

1،080،000 1،500،000 1،920،000 1،980،000 2،160،000 2،280،000 2،400،000 2،760،000 2،520،000 2،520،000 
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 جمهوری اسلامی ایران المللی شرکت سهامی نمایشگاههای بین  

 گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهي

 سلام عليکم  

. در نظور  ....................................احتراماً، با عنايت به مشارکت اين شرکت در........................ نمايشگاه بوين المللوي ............            

ک ر...... از گمو .............................شوماره   است کالاهای فاکتور شوماره ................................... موورخ ............................... و بارناموه   

نمايشگاه ها ترخيص موقت شود. لیا خواهشمند است دستور فرمائيد تأييديه مشارکت اين شورکت در نمايشوگاه مویکور را بوه     

..... انجوام  ...............گمرک نمايشگاه ها اعلام تا نسبت به اقدامات قانوني آن توسط نماينده اين شورکت آقای/خوانم......................  

    پیيرد.

 

 ی:نام خانوادگ نام و                                                                                                               

 و مهر شرکت:  امضاء                                                                                                               

 مستندات مورد نياز :

 تصوير فاکتور با درج شماره، تاريخ، مهر و امضاء معتبر -1

 تصوير بارنامه  -2

 درخواست به شرح فوق الیکر تايپ شده بر رو ی سربر  شرکت متقاضي -3

 ثبت درخواست در دبيرخانه شرکت -4

 

 

 

 

 

 گمرک()نمونه درخواست تایید مشارکت به 

                                            

 

 

 )نمونه درخواست تایید مشارکت به گمرک(                       

 12فرم شماره                     
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 13فرم شماره 

 

 

 شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی جمهوری اسلامی ایران 

 گروه نظارت بر خدمات نمايشگاهي

 

 سلام عليکم 

..نمايشوگاه  .........................ر بخوش ارزی.. احتراماً، با توجه به اينکه اين شرکت نماينده رسمي شرکت................................................... د          

ربوع  م.........متر............... به متراژ ........................رفه شماره...بين المللي ........................................................................ در سالن ...................... غ

 مي باشد.

تأييد مشارکت کننده به منظور ورود موقت/ترانزيت کالاهای نمايشي موضوع فاکتور/فاکتورهوای شوماره   خواهشمند است نسبت به صدور 

توليووووود .....................................رز  ........ا................................................................مورخ/موووووورخ هوووووای .................................. بوووووه 

...        ....................................قوولام .................ا .....کووه شوواملکشووور...................................... و بووه شووماره بارنامه.......................................................

 تور اقدام مقتضي صادر فرمائيد.مي باشد، از گمرک ................................دس

 ضمناً يک بر  تصوير فاکتور يا فاکتورهای مربو ه به انضمام تصوير بارناموه يوا بارناموه هوای مربو وه بوه پيوسوت ايفواد موي گوردد و          

 آقا/خانم........................................... جهت انجام تشريفات اداری و گمرکي مربو ه معرفي مي گردد.

 

 :نام خانوادگی نام و                                                                                                               

 :تو مهر شرک  امضاء                                                                                                               

 مستندات مورد نياز :

 تصوير فاکتور با درج شماره، تاريخ، مهر و امضاء معتبر -1

 تصوير بارنامه  -2

 درخواست به شرح فوق الیکر تايپ شده بر رو ی سربر  شرکت متقاضي -3

 ثبت درخواست در دبيرخانه شرکت -4

 نمایشگاهی گروه نظارت بر خدماتدستورالعمل                
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 مدیر عامل محترم شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی جمهوری اسلامی ایران

 

 سلام عليکم

اکتور/فاکتورهووای ف و........... احتراموواً  شوورکت ............................ کووالای موضوووع بارنامووه شووماره........................ مووورخ.........  

 ........................شورکت...  زا ........ رامورخ....... شماره.................. مورخ.................. به ارز  .................. و قبض انبار شماره................

ا خواهشومند  موده اسوت، لوی  نکه در بخش ارزی....................نمايشگاه بين المللي .........................  مشارکت نموده بود  خريداری 

 نمايشگاهها اقدامات لازم بعمل آورند. است دستور فرمائيد نسبت به صدور مجوز ترخيص قطعي کالای میکور به گمرک

 ضمناً آقای/خانم.................... جهت انجام تشريفات اداری و گمرکي معرفي مي گردد. 

 

 دگی:نام و نام خانوا                                                                                                      

 :مهر و امضاء                                                                                                             

 مدارک مورد نیاز:

 تصوير نامه مشارکت کننده.  -1

 تصوير تايپ شده فاکتور کالا که دارای شماره، تاريخ، مهر و امضاء باشد.  -2

 تهای حمل و نقل بين المللي( پاسخ نامه )برای اشخاص(. تصوير قبض انبار پشت نويسي شده )شرک -3

 تصوير پروانه ورود موقت.  -4

 تصوير بارنامه کالا.  -5

 تصوير گواهي مبدأ.  -6

 کاتالو  کالا.  -7

 سلام علیکم 

 ))فرم  تعهد نامه غرفه داران((
دستورالعمل مدیریت حراست شرکت سهامی 

 نمایشگاههای

 بین المللی جمهوری اسلامی ایران 

SM-FR-396-01 

 نمونه فرم صدور مجوز ترخیص                                                                     

 قطعی کالای نمایشگاهی                                                                             

 14فرم شماره                                                                             
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ت سهامی نمايشگاههای بین المللی العمل مديريت حراست شرکاحتراماً دستور  

رعايت قوانین و مقررات  تنظیم گرديده است بمنظوربند  23که در ج.ا.ا 

  :بحضورتان ايفاد می گردد

پوشش خانمها تحت هر عنوان )غرفه دار و متصدی( می بايست شامل: مقنعسسه  -1

 ،و مانتوی کاملاً اداری و متحد الشکل و با رعايت شرع و عرف اسلامی باشد

، شسال و جلوبا ، چسسبان و بسدن نمسالذا استفاده ا  مانتوهای کوتاه، 

 ین آرايشهای خارج ا  عرف اکیداً ممنوع می باشد. روسری و همچن

پوشش خانمها و آقايان )غرفه داران خارجی( مسی بايسست در داخسل غرفسه  -2

 براساس قوانین و مقررات جمهوری اسلامی باشد.

پوششهای نامناسب که بسه انحسا  ان مرد با غرفه دار ا  هرگونه استفاده -3

اعه خلاف شئونات اسلامی باشد مبین اش که مدل موهايی ،م ا  لباسمختلف اع

 ممنوع است . 

تأيید روابط عمومی و سیستم صوتی با تبلیغاتی  CD استفاده ا  فیلمها و -4

 دای آن بايد محدود به داخل غرفه باشد.  ص و حراست قابل پخش بوده و

نصب هرگونه تجهیزات يا وسايل تبلیغاتی بايد با هماهنگی مسئولان ذيربط  -5

اد مزاحمت برای ساير غرفه داران توسط ستاد حراست بوده و در صورت ايج

 ا  ادامه فعالیت آن ممانعت بعمل خواهد آمد. 

می بايست مطابق با  افراد حاضر در غرفه )در قالب غرفه دار(تعداد  -6

ستاد كارت شناسايي مورد نامه شرکت سهامی نمايشگاهها بوده و با آيین 

ايستادن پشت کانترها و حق غرفه میهمانان لذا  تايید حراست باشد،

 جوابگويی به با ديدکنندگان را ندارند. 

در محل های خارج ا   CD وبروشور تراکت، پخش انجام تبلیغات اعم ا   -7

 غرفه اکیداً ممنوع می باشد.

نمايشگاه اکیداً ممنوع می  فروش کالاهای نمايشگاهی در ايام برگزاری -8

 باشد.

غرفه لذا  ،صبح می باشد 9:00 ساعت شروع کار و حضور با ديدکنندگان -9

صبح می بايست در محل سالن  8:00يعنی و پرسنل قبل ا   فک پلمپ  داران

 خود حضور داشته باشند.

مسئولیت حفظ و نگهداری ا  اموال غرفه در  مان فعال بودن سالنها  -10

 بعهده مشارکت کننده می باشد.  

ون ، قرعه کشی و يا مراسم متفرقه بدبرگزاری هرگونه مسابقه -11

 .هماهنگی حراست و روابط عمومی ممنوع است

ا  خروج  غرفه داران موظفند در ساعات پايانی کار نمايشگاه و قبل -12

را ترک ننموده و حداقل تا  مان پلمپ سالن يکی ا  با ديدکنندگان غرفه 

 آنان داخل غرفه حضور داشته باشد. 

ری و حفاظت و مراقبت ا  اموال شخصی ا  قبیل: دوربین فیلم بردا -13

نقد، اسناد و مدارک، کیف عکاسی ، ويدئو، لب تاپ، تلفن همراه، وجه 

ا  قرار  نمايشگاه بر عهده خود افراد بوده ودستی و ... در ساعات کار 

 . دیدادن آن در کانترها جداً خودداری نماي

در  مان ساخت و سا  و شب چیدمان تا  مان بسته شدن درب سالن  -14

جهت حفاظت و نگهداری ا  اموال می بايست  حتما يکنفر ا  افراد غرفه

 داخل غرفه حضور داشته باشد.

افراد، آتش  مزاحمت ،در صورت برو  هرگونه حادثه ا  قبیل: سرقت -15

، درگیری و ...  مراتب را سريعاً به مدير سالن يا پرسنل ناجا و سو ی

 انتظامات مستقر در سالن اطلاع دهید . 
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ود به غرفه در صورت رويت بدو ورهنگام با  نمودن درب ها در  -16

، شکستگی و ... در اولین فرصت و قبل ا  ورود هرگونه سرقت

( مراتب را بصورت گزارش کتبی 8:30تا  8:00با ديدکنندگان )بین ساعت 

 به مدير سالن و نیروی حفاظت فیزيکی اطلاع دهید. 

ا  قبیل: هیتر، سیگار،  نگهداری و استفاده ا  وسايل قابل اشتعال -17

ها و ابزار آتش افرو  در داخل غرفه اکیداً ممنوع غ، شمع و چرامخزن گا 

 می باشد . 

ا  خريد غذا ا  ويزيتورهای فاقد کارت شناسايی و غیر مجا  بدلیل  -18

کرده و در صورت نیا  به خودداری جداً مسايل بهداشتی و ملاحظات امنیتی 

کتبی و تايید  تهیه غذا ا  بیرون مجموعه می بايست قبلًا با درخواست

 مجری و مديريتهای ذيربط انجام گیرد.

تخريب غرفه ها ورود هرگونه خودروی سواری و  در ايام ساخت و سا  -19

ای باربری اجا ه تنها خودروهموعه ممنوع بوده و در ايام مذکور به مج

فتراک به خودرو با لیفعالیت را دارند، ضمناً در صورت توقف بی مورد، 

 د.  بیرون منتقل می گرد

مجو  ارائه برگه بغیر ا  موارد مندرج مستلزم خروج هرگونه کالا  -20

 . خروج کالا می باشد

چنانچه غرفه مربوطه در فضای با  قرار دارد حفظ و حراست آن در  -21

نخستین رو  برپايي لذا ا   بودهطول شبانه رو  بعهده مشاركت كننده 

قرار نگهبان شب نسبت به هماهنگی با پیمانکار مربوطه و استنمايشگاه 

 اقدام نمايید.

وسايل ممنوعه ا  قبیل: اسلحه، بیسیم، واکی  ا  همراه داشتن  -22

 .کنید، دستبند و ... اکیداً خودداری تاکی

و جوسا ی که موجبات  غرفه داران می بايست ا  انجام هرگونه تشنج  -23

در غیر ند نمايط نمايشگاه بین المللی شود پرهیز بی نظمی در محی

 راست مجموعه مجا  به تعطیلی غرفه خاطی بوده و غرفه دار حقاينصورت ح

 را ا  خود سلب می نمايد.  اعتراض در مراجع قضايی

حضور مساعی آن شرکت محترم در برپسايی هسر چسه باشسکوه تسر ا  پايان در   -

ملی در  که موجبات شکوفايی صادرات غیرنفتی و خودکفايینمايشگاه ياد شده 

با عنايست بسه مطالسب بال داشته باشد، بديهی است را بدن با ارهای جهانی

یت در صورت عدم رعافوق الذکر و تعهدی که در ذيل اين مطالب ا  شما اخذ می شود 

، حراست مجموعه نسبت به قطع برق و تعطیلی غرفه اقدام خواهد کرد و مسائولیت آن بعهاده   قوانین و مقررات توسط آن غرفه

 جنابعالی می باشد.

 

 خصات ذیل الزامی است. پر کردن مش  -

 اینجانب:

 شماره غرفه:              شماره سالن:                         سمت :             نماینده تام الاختیار شرکت:  

 

 اجرايی امور حفاظتی و امنیتسی متعهسد مسی شسودپ  ا  مطالعه دستور العمل 

اقسدام  نسبت به رعايت دقیق موارد ذکر شده در طول ايام برگزاری نمايشسگاه

خواهسد شرکت سهامی نمايشسگاهها اقسدام طبق مقررات در غیر اينصورت  ،نمايم

  گرديد.

 ))فرم  تعهد نامه غرفه داران((
دستورالعمل مدیریت حراست شرکت سهامی 

 نمایشگاههای

 بین المللی جمهوری اسلامی ایران 
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 اینجانب : ............................................

 

  رپیمانکا     سالن مدیر     نماینده مجری   مجری

 

 نمایشگاه در تاریخ : ... / ... / ...  با توجه به درخواست بازگشائی سالنهای : 

تعهد می شوم کاه  م              لی :         ا             از ساعت :                  الی :                    و همچنین فعالیت پس از ساعت اداری  از ساعت :                               

ا ر پاسخگوی تمامی حوادث احتمالی از جمله کسری کلیه اقلام و اجناس داخل سالن باشم ، و نظارت دقیق بر فعالیت افراد در ساعت درخواست شاده 

 داشته باشم و در تمامی دادگاه های صالحه پاسخگوی عواقب احتمالی آن باشم . 

 

 شماره تلفن تماس :

 آدرس : 

 

  مضاءا                                                                                                                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

معاونت حفاظت فیزیکی نمایشگاه بین المللی

 وزارت صنعت،معدن و تجارت

 حراست نمایشگاه بین المللی  

 16فرم شماره 

SM-FR-90-01 

 فرم تعهد نامه غرفه داران 

 15فرم شماره 

SM-FR-89-01 
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 سلام علیکم 

: نمايشووگاه ............از: ........بوو........  واقووع در فضووای : .................... مسووئول غرفووه شوورکت.........: ..................احتراموواً، اينجانووب

ه ايون  فو .  در محول غر . / ... / ..: ... / ... / ... الي ..ت کاری افراد مشروحه ذيل از مورخبنا به ضروراعلام مي نمايد ........................  

نماينود   جانب نيز متعهد مي گردم کليه افراد مشروحه ذيل رعايت کليه موارد ايمني ، شئونات اسلامي راشرکت حضور دارند . اين

هرگونه اتفاقي برای افراد ذيل الیکر در  ول حضورشان در ساعت ياد شده حادث گوردد يوا موجبوات بوروز خسوارت      نانچه چو 

ر بو تقيماً مسئوليت آن بر عهده اينجانب خواهود بوود مضوافاً    احتمالي به تأسيسات و ابنيه شرکت توسط ايشان فراهم گردد مس

 اينکه افراد نامبرده شده فاقد هرگونه سابقه سوء در مراجع انتظامي و محاکم قضائي مي باشند . 

 مجری نمایشگاه نام و نام خانوادگی مسئول غرفه                                       

                                                                                      مهر و امضاء امضاء 

 ) توجه ! بدون مهر فاقد اعتبار است . (

 

نام و نام خانوادگیردیفنام و نام خانوادگیردیف

13

24

 ملي الزامي مي باشد . ارائه کپي شناسنامه يا کارت 

 سرنگهبانی معاونت حفاظت فیزیکی

 با سلام

  نظر به درخواست شرکت : ....................... حضور تعداد : ....... نفر در مورخه فوق بلا مانع است

 عاونت حفاظت فیزیکیم                                                                                                                         

 

 

  

 

 دستورالعمل ها  و مقررات واحد طراحی 
 

 

 شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی ج.ا.ایران 

 معاونت فنی و مهندسی 

 معماری داخلیمقررات و دستورالعمل های طراحی و  مجموعه
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 موارد طراحی شامل :  -الف

 -6گاه کتابچه ا لاعات مشارکت کنندگان در نمايش -5کارت پارکينگ       -4کارت شناسايي غرفه داران   -3کارت دعوت   – 2پوستر     -1

 و نظاير آن  بنر -7نقشه نمايشگاه  

 اندازه و ابعاد موارد طراحی : -ب

 cm 70 × cm 50پوستر  (1

 کارت دعوت در  اندازه : (2

 2  لتي به ابعاد کاملcm 21  ×cm 15  و ابعاد تا شدهcm 5/10  ×cm  15  )عمودی( 

 بصورت افقي   cm20  ×cm  9يا  cm14 × cm 7کارت پارکينگ در ابعاد  (3

 ابعاد: کارت شناسايي غرفه داران در دو  (4

 : آويز گردن، عمودی cm 10  × cm7    ياcm 5/12 × cm 8 

  : برچسب سينه ، افقيcm 9 ×cm 5/5 

 کتابچه ا لاعات مشارکت کنندگان )کاتالو ( در سه اندازه: (5

 cm 20 × cm28 )عمودی( 

 cm 5/12 × cm 21 ()عمودی 

 cm 5/16  × cm 5/23 )عمودی( 

 3A   يا    4Aنقشه نمايشگاه در دو اندازه   (6

  موارد عمومی: –ج 

 رعايت اصول زيبايي شناسي و لحاظ نمودن عناصر بصری در  راحي متناسب با موضوع هر نمايشگاه. (1

 رعايت کليه شئونات اسلامي و ملي در  راحي ضروری است. (2

 در مورد نمايشگاههای بين المللي ا لاعات مندرج به زبان انگليسي نيز آورده شود. (3

و «  I. I. E. C.»و در موارد لاتين به صورت « شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي جمهوری اسلامي ايران»رت عبا ،در زير نويس آرم (4

 درج گردد.«  Iran International Exhibitions Company» يا 

 : نحوه قرار گیری آرم ها در موارد طراحی -د

 

 شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی ج.ا.ایران 

 معاونت فنی و مهندسی 

 معماری داخلیمجموعه مقررات و دستورالعمل های طراحی و 
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مت راست و بالای  رح و لوگوی سازمان توسعه تجارت ايران در سومت  لوگوی شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي ج. ا. ايران در س (1

 چپ بالای  رح قرار گيرد.

 جای لوگوی برگزار کننده نمايشگاه ذيل لوگوی شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي جمهوری اسلامي ايران تعيين شده است.  (2

مت بوالای  ماء الحسني )آرم ا...( هستند درج گردد، ضرورت دارد در قسدر صورتيکه مقرر باشد آرم و اسامي وزارتخانه ها که همراه با اس (3

رار گيرد ق رح و بخش مياني قرار گيرد.  اگر صرفاً يک يا دو آرم از نوع میکور بود در سمت چپ بالا هم رديف آرم سازمان توسعه تجارت 

 )با اولويت اسماء الحسني(

اً درج لوگوی شرکت سهامي نمايشگاهها، آرم مخصووص آن نمايشوگاه و لوگووی    در خصوص کارت شناسايي پارکينگ نمايشگاهها، صرف (4

 مجری مربو ه بلامانع خواهد بود.

موي   در نمايشگاههای بين المللي، آرم شرکت سهامي نمايشگاهها در کليه  رحها با اسم شرکت به زبان فارسي و انگليسي لازم بوه درج  (5

 باشد.

 توضیحات خاص هر مورد طراحی : -ه

لتي پشت کارت نقشه نمايشگاه بنحوی که سالنهای نمايشگاه و نيز سالن افتتاحيه مربو ه مشخص شوده باشود،    2ارت دعوت در ک (1

 درج گردد. داخل کارت سمت راست متن فارسي و سمت چپ متن انگليسي درج شود. 

ارت ) با رعايت توضيحات بالا ( پشت کدر کارت دعوت تکبر  متن فارسي در بالا و متن انگليسي در پايين صفحه قرار مي گيرد  -

 نقشه نمايشگاه درج گردد

درکارت پارکينگ کلمه پارکينگ بايد بصورت مشخصي نوشته شود روی کارت زمان و نام نمايشگاه درج  و نيوز محلوي بورای درج     (2

 شماره خودرو در نظر گرفته شود.

ام نو ر گرفته شود و آيتم های نام و نام خانوادگي غرفه دار، در کارت شناسايي غرفه داران محلي جهت الصاق عکس پرسنلي در نظ  (3

 شرکت و نمايشگاه میکور قيد شود.

 در پوستر نام نمايشگاه و ديگر ا لاعات به دو زبان فارسي و لاتين نوشته شود.  (4

ز ين نسوخه اصولاحي ا  در صورت چاپ تکبر  نقشه نمايشگاه جهت توزيع بين بازديدکنندگان ، نقشه ارائه شده بايد مطاب  با آخر  (5

 سوی مديريت  راحي و غرفه آرايي ارائه شود. 

 

 

 

 

 شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی ج.ا.ایران 

 نی و مهندسیمعاونت ف 

 معماری داخلیمجموعه مقررات و دستورالعمل های طراحی و 
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 معماری داخلیمقررات واحد دستورالعمل ها و

 تعاریف  –الف 

 تعریف غرفه پیش ساخته ) مدولار ( :
 

 به غرفه ای ا لاق مي گردد که دارای شرايط عمومي ذيل باشد: 

 وی نمايد.                                            از استاندارد مشخص در سايز بندی و نوع قطعات پير 

 . توسط کارخانجات توليدی و صنعتي معتبر توليد شده باشد 

 )به کرات قابليت استفاده مجدد را داشته باشد. )مونتاژ و دمونتاژ 

 .مونتاژ آن به سادگي انجام شده و نياز به هيچ گونه عمليات تکميلي در سالن نداشته باشد 

 ديوايدر) ديواره جداکننده ( باشد. -لايت باکس -سردرب –پايه  -قيد -قطعاتي مانند: پانل شامل 

 

به استثناء لایت باکس، استفاده از بقیه قطعات یادشده الزامیست و استفاده از پارچـه،  :1تبصره      

مـی  نوعبرزنت، نایلون، بنر و موارد مشابه جهت دیواره های پشت غرف و جداکننده بین غـرف مم

 باشد.

 انواع پیش ساخته:

يل و... اسوتفاده  م 6ميل و  3سانتي متر، پانل  6و  4شيار آلومينومي با قطر  8شيار يا  4که در آنها از قطعاتي مانند پايه  پیش ساخته معمولی : /1

 مي گردد.

تموايز  فرمت پيش ساخته معمولي خارج شده و کواملا م  هر نوع غرفه سازی مدولار که دارای نوع آوری و خلاقيت بوده و از پیش ساخته ویژه : /2

مدولار  باشد و همچنين از کيفيت بهتر ،  راحي زيباتر و از قابليت نصب، اشکال هندسي متفاوت با ايمني بيشتر برخوردار باشد پيش ساخته

 ويژه ناميده مي شود

 

ي شود و مي گردد که پايه و قيد آنها با متريال لوله ای از جنس فلز ساخته ه پيش ساخته ای ا لاق مب  پیش ساخته اسپیس فریم ) سازه فضایی (: /3

يگر متصول  سانتي متر به بالا مي باشد و دارای اشکال هندسي منظم بوده و با بست های مخصوص به يکد 14معمولا قاعده پايه ها و قيد ها از 

 مي گردند.

 

 تعریف غرفه خودساز:

 مي گردد که تمام يا بخشي از آن دارای شرايط ذيل باشد :غرفه خودساز به نمونه ای ا لاق 

 .از مواد و متريال يکبار مصرف ساخته شده باشد 

 .درکارگاههای غير صنعتي توليد شده باشد 

 .از استاندارد و سايز بندی مشخص پيروی نمي نمايد 

 .در زمان نصب نياز به عمليات تکميلي دارد 
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ارکت کننده صورت پیيرد اعم از پيش ساخته مدولار و غير مدولار به آن غرفه ، غرفه خودساز ا لاق هرگونه ساخت وساز غرفه که توسط مش

 مي گردد.

 

 تعریف غرفه با تجهیز : 

به غرفه ای با ماهيت پيش ساخته ا لاق ميگردد که توسط مجری برای مشارکت کننده بر اساس تواف   رفين، توسوط پمانکواران ذيصولاح    

 ساخته مي شود.

 

 عریف غرفه بدون تجهیز :ت

رد ه ساز مويافته و عمليات ساخت غرفه توسط پيمانکاران غرف مشارکت کننده اختصاصبه غرفه ای ا لاق مي گردد که فضا بصورت خالي به  

 تاييد شرکت سهامي از سوی مشارکت کننده  معرفي مي گردد، صورت پیيرد.

 

 : سامانه جامع غرفه سازی

تندات شرکت سهامي  نمايشگاههای بين المللي به سامانه ای ا لاق مي گردد که عمليات دريافت مدارک و مس سامانه جامع غرفه سازی

 شرکت های غرفه ساز جهت اخی مجوز فعاليت غرفه سازی،  عمليات دريافت مدارک و مستندات مربو ه جهت اخی مجوز غرفه سازی ،

رتبط با ندهای مت های شرکت های غرفه ساز ، عمليات مالي مرتبط با آنها و ساير فرآيعمليات نظارت ، ثبت سابقه فعاليت، تخلفات و محرومي

 فعاليت های غرفه سازی شرکت های ياد شده از  ري  اين سامانه انجام مي پیيرد . 

 

 ب( مقررات عمومی

 متر مربع مي باشد. 20متر مربع و در فضای باز  12حداقل متراژ غرف در فضای سرپوشيده  -1

نمایشگاهي حداقل متراژ غرف درفضاي سرپوشیده جهت  غرف خیریـه و نشـریه  از  اموردر صورت اخذ مجوز از معاونت  : 2ره تبص

 مترمربع كاهش مي یابد. 9و   6به ترتیب    12

مشاركت كنندگاني تحت سرپرستي یك كشور كه به صـورت گروهـي ، پـاویون و یـا از اـرف ارگـان هـا، دانشـگاهها،  : 3تبصره 

در نمایشگاهي مشاركت نمایند، از رعایت حداقل متـراژ غـرف ، استارت آپ ها سازمانها، شرکتهای دانش بنیان، هولدینگ ها

متر مربع مجاز مي باشند. مشروط  12متر مربع معاف بوده و همچنین در فضای باز با حداقل  12درفضاي سرپوشیده به میزان 

ودن شرکتهای متقاضی در نقشه های نهـایی، در لیسـت شـرکت کننـدگان نیـز درج به اینکه مجری برگزار کننده ضمن مشخص نم

 نماید.

 متر مربع مي باشد. 12حداقل متراژ غرف خودساز کاملا ارزی  -2

 متر مربع کاملا ريالي مي باشد. 40حداقل متراژ غرف خودساز ) بدون تجهيز (  -3

متر مربع در فضای سرپوشیده را داشته باشد، می بایسـت   40کمتر از  در صورتی که مشارکت کننده ای درخواست غرفه : 4تبصره 

 نماید.غرفه مذکور را به صورت پیش ساخته مدولار ویژه اجرا 

 مترمربع می باشد. 25حداقل متراژ ساخت غرف خودساز در شرایط کرونایی  : 5تبصره 

که مئرد تاييد شرکت سهامي نمايشگاه مي باشد را جهت اجرای مجری مکلف است حداقل دو شرکت غرفه ساز پيش ساخته مدولار ويژه  -4

غرف پيش ساخته ويژه معرفي نمايد. لازم به ذکر است که مجری مي بايست ضمن ارائه يک  رح غرفه که تمامي غرف پيش سواخته مودولار   

 ويژه را به صورت يک تيپ و يکسان اجرا نمايد. 
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متر مربع باشد، حداقل عم   48ي غرف ارزی و ريالي، در صورتيکه مساحت بخش ارزی تا سقف مجريان نمايشگاهي مکلفند که در جانماي -5

متور در نظور    4متر مربع باشد، حداقل عم  آن کمتر از  48متر در نظر گرفته نشود و در صورتيکه مساحت بخش ارزی بيش از  3آن کمتر از 

 گرفته نشود.

 رف باز و جزيره ای جهت رعايوت نکوات فنوي از قبيول      3و2مکلفند در ساخت و ساز غرف  مجريان نمايشگاهي و پيمانکاران غرفه ساز -6

 ماسک ننمودن غرف مجاور و رعايت  راحي و معماری داخلي ، در صورت احداث ديواره مجاور با راهرو ترتيبي اتخواذ فرماينود کوه سواخت    

 درصد کل آن ضلع تجاوز ننمايد . 50ديواره يادشده از 

 مشخص گرديده است که رعايت آن الزامي است.  1 ب  جدول شماره درهر سالن سازی  ز غرفهارتفاع مجا-7

 در مواردی که ديواره غرفه ای در مقابل دريچه های هواساز سالن قرارگيرد لازم است فضای جلوی دريچه های فوق باز باشد.-8

متور   1 يزانبه مو هرگونه موانع از قبيل ستون، لوله های فاضلاب و ... فاصله غرف از ديوار سالن  مي بايست، سالنها غرف داخل در جانمايي-9

، فاصله از تابلوهای توزيع برق فشوار ضوعيف   ود ، همچنيندر نظر گرفته شمربو ه جهت دسترسي عوامل به نحوی که حريم لازم   ول باشد

حوی که نمتر از هر  رف تابلو  پيش بيني گردد به  1حداقل جريان ضعيف )تلفن، صوت، کشف و اعلام و ا فاء حري ، تجهيزات مرتبط و غيره( 

  درب تجهيزات مربو ه به سهولت باز گردد.

 

موي باشوند و    ( HSEEمجريان نمايشگاهي و پيمانکاران غرفه سازی موظف به گیراندن دوره ايمني، بهداشت، محيط زيست و انورژی ) -10

  HSEEنکاران غرفه سازی ضمن توجه به نکات فني و ايمني، ملزم به رعايت قوانين  همچنين مجريان نمايشگاهي، مشارکت کنندگان و پيما

 مي باشند.

 

رعايت  مجريان نمايشگاهي موظف مي باشند که در مقابل دربهای اصلي و اضطراری هيچگونه غرفه ای جانمايي و واگیار ننمايند و همچنين-11

 مي است.متر از هر  رف الزا 1حريم دربهای اصلي به فاصله 

کر است ذمتر برای راهروهای فرعي الزامي است. لازم به  3متر برای راهروی اصلي و  4رعايت استاندارد عرض راهروها با احتساب حداقل -12

لي موي  که با توجه به ماهيت نمايشگاه ها، افزايش تعداد راهروهای اصلي و فرعي منوط به نظر کارشناس ناظر مديريت  راحي و معماری داخ

 باشد.

 متر مجاز مي باشد ضمنا رعايت فاصله ديواره پشتي غرفوه هوا بوه    1حداکثرعم  غرف فضای باز به ميزان نصف عرض  هرخيابان منهای -13

 سانتي متر از جدول خيابان الزامي است. 50ميزان 

کثر با ر گردد ميبايست ضلع جنوبي آن حدامتر واگیا 5/4غرفه ای با عم   41، 40، 38در صورتي که ضلع شمالي خيابان بين سالن های  -14 

 متر باشد. 5/2عم  

 

 متر تجاوز ننماید. 7حداکثر عمق غرف فضای باز در خیابان می بایست از :  6تبصره 
 

 با توجه به مبلمان محيطي و ديدگاه بصری از هرگونه واگیاری غرف فضای باز به شرح ذيل خودداری گردد: -15

  ژاپني.سمت شرقي و جنوب شرق باغ 

 

 ا.ایران شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی ج.

 معاونت فنی و مهندسی 
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 ممنوع است.میدان آلمان  یضلع شرقغرفه درامکان واگذاری :   7تبصره 

 

 فضای ثابت غرف موقت مواد غیايي -16

 9/8ضلع شمال غربي سالن  -1

 5ضلع جنوب غربي سالن  -2

 ضلع غربي تپه سبز -3

 واگذاری غرف مکان های یاد شده منوط به کسب مجوز از معاونت فنی و مهندسی می باشد.

 

 و ارائه خدمات به بازديدکنندگان، حريم ها به شرح ذيل مي بايست رعايت گردد:  HSEEجه به مبحث مهم با تو -17

 متر  ول. 2 فاصله از کيوسک های ا لاع رساني حداقل 

  (فاصله از مسير خودرو برقيGREEN LANE)  متر  ول. 1حداقل 

  متر 1فاصله از شيرهای آتش نشاني از هر  رف حدود 

 سوترس  ای آبخوری و عابربانک ها به اندازه ای در نظر گرفته شود که از داخل خيابان قابل رويت بوده و بوه سوهولت در د  فاصله از شيره

 باشند.

مجری نمايشگاه موظف است محل استقرار غرف فضای باز را بطور دقي  برحسب ابعاد تعيين شوده علاموت گویاری کورده و مشوارکت       -18

 يش کالای خود به هر شکل از محدوده تعيين شده غرف خود تجاوز ننمايند.کنندگان نيز جهت استقرار و نما

ست بر متر مي باشد که در صورت عدم رعايت آن ، مشارکت کننده ميباي 1حداکثر ارتفاع کتيبه غرفه ها، درغرف  فضای باز نمايشگاهي  -19

وگوی سهامي نمايشگاهها  پرداخت نمايد. )فقط درج  نام و ل  ب  تعرفه های تبليغاتي شرکت سهامي، هزينه های مربو ه را به حساب شرکت

 (مشارکت کننده در کتيبه غرفه مجاز ميباشد

عودم   هرگونه تبليغ در ديواره های بيروني غرف فضای باز ) به غير از درج  نام و لوگوی مشارکت کننده ( ممنووع ميباشود و در صوورت    -20

 خسارت از مشارکت کننده وصول مي شود.رعايت آن ، هزينه های مربو ه مطاب  جدول 

ای هرعايت حريم پست های برق و دسترسي به امکانات ا فاء حري  ، سرويس های بهداشتي، تابلو های تبليغاتي، کيوسکهای تلفن، درب -21

لاوه بور  لازم الاجراست، ع سالنها، درب های اضطراری ، ايستگاه های مسير تردد خودروها و مبلمان محيطي درنقشه های  جانمايي  فضای باز

 اين رعايت حريم تاسيسات و جلوگيری از قرارگرفتن هر گونه اشياء مازاد در محدوده های میکور الزامي است.

 از هر سمت در فضای باز الزامي است . متر 1حداقل رعايت حريم درب سالن ها به ميزان  -22

ت محيطي برای نصب اسپيس، استراکچر و سازهای موقت در سوايت نمايشوگاه موي    مجريان نمايشگاهي و شرکتها يا پيمانکاران تبليغا -23

 بايست دارای مجوز مربو ه از شرکت سهامي نمايشگاهها باشند. ) مسئوليت با ناظر تبليغات محيطي (

ا مسواحت  ب  م مشارکت کنندگانغرفه های ارزی/ ريالي و پيش ساخته / خودساز با رنگهای مجزا و همراه با نا، در نقشه جانمايي سالنها  -24

بصورت خوانا نوشته شود. همچنين درج جمع متراژ غرفه های پيش ساخته ريالي، پيش ساخته ارزی، خودسواز ريوالي ، خودسواز    کليه غرف 

 ارزی و ستادی بصورت دقي  و مجزا همراه با جمع کل متراژ مفيد تحت پوشش هر سالن در ذيل نقشه ها الزامي است.
 

 غرفه هاي خیریه و نشریه میبایست درجمع متراژ غرفه هاي پیش ساخته ریالي منظور گردد. :8تبصره 

مساحت نیم ابقه محاسـبه و در جمـع متـراژ غـرف خودسـاز) ارزي یـا   نصفدر غرفي كه داراي  نیم ابقه میباشند، : 9تبصره 

  ریالي( لحاظ گردد.
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 قانی ( بصورت ریالی محاسبه و در جمع متراژ ریالی لحاظ گردد.در غرف ارزی و ریالی نیم ابقه ) ابقه فو :  10تبصره

 در غرف کاملا ارزی، طبقه فوقانی بصورت کاملا ارزی محاسبه می گردد. : 11تبصره

همه  ا و درهشناسنامه نقشه، شامل : عنوان نمايشگاه ، درج نام مجری ،  تاريخ برگزاری با مهر و امضا و تلفن مجری در ذيل تمامي نقشه  -25

 مراحل، الزامي است.

با نصب درب مناسب به متراژ حداقل  ه ایغرف و اجرای سالن يتمدير همچنين پيشخوان حراست وجهت مجری موظف به تخصيص فضا  -26

ريوال  بوا مت مترمربع که شيشه سکوريت يا پلکسي گلاس در ا راف آن  به نحوی تعبيه گردد که ديد کافي به راهرو های سالن داشته باشد،  6

ز مي باشد. لازم به ذکر است که مجری مي بايست پس ا سالنهای تحت پوشش ، در نزديکي درب اصلي در کليهدرحد نو و باکيفيت درجه يک

 تحويل سالن، ابتدا نسبت به موارد ياد شده، جانمايي و اقدام نمايد.

 معاونت فني و مهندسوي  فوردی را    6/7/1398مورخ   14541/52/98مجری برگزاری هر نمايشگاه ، موظف است بر اساس نامه شماره    -27

بعنوان مسئول فني خود دارای شرايط ذيل  جهت نظارت بر رعايت کامل ضوابط و مقررات عمومي و فني، تمامي دسوتورالعمل هوای شورکت    

ش نشاني ، ،حريم های تاسيسات، برق ، آتسهامي نمايشگاه ها به ويژه مقررات و دستورالعملهای  معماری داخلي از قبيل رعايت حريم راهرو ها

اخت غرف و (  ، نکات ايمني و حفاظتي و غيره، نظارت بر س 102صوت ،  ارتفاع مجاز سالنها ، بررسي و تاييد  رح غرف خودساز ) فرم شماره  

ت آن رت بر جانمايي غرف و مطابقبر فعاليت مديران سالنها ) درخصوص امور معماری داخلي ( ، عدم اجرای سقف جهت  بقه دوم غرف ،  نظا

فنوي و  مهور    با نقشه جانمايي ، اعلام مغايرتها و ديگر امور معماری داخلي ، بهمراه نمونه امضاء مسئول فوق الیکر و اسامي گروه کارشناسوان 

 روز قبل از برگزاری نمايشگاه به اين مديريت معرفي نمايد. 30مجاز خود ، حداقل 
 

متر مربع فضای غیر مفید تحت پوشش هر نمایشگاه یک نفر کارشناس فنی مجری و یک کمـک کارشـناس 18000به ازای هر : 12تبصره 

 با تجربه الزامی است.

 مسئوليت بيمه حوادث و هرگونه اتفاقات ناشي از ساخت، تخريب و جمع آوری در مورد پرسنل غرف پيش ساخته مدولار و خودساز، بوه -28

ه محول  روز ( ، مسئوليت جمع آوری و تخريب و تخلي 10نفر فوت برای مدت  1نفر مصدوم و  3) حداقل ، باشد عهده پيمانکاران غرفه ساز مي

ر داشوته  سازان موظفند تا پايان جمع آوری و تخليه کامل غرفه مربوط به خود در محل حضوعهده پيمانکاران غرفه ساز بوده و غرفه غرفه به 

 باشند.

 

 :فني مجری  کارشناس ج( شرایط 

 -  دارا بودن  مدرک تحصيلي کارشناسي عمران و يا معماری 

 - .دارا بودن پروانه اشتغال به کار از سازمان نظام مهندسي که از تاريخ اعتبار برخوردار باشد 

 - دارا بودن حداقل يکسال سابقه کار مرتبط 

 -  نداشتن سو پيشينه و دارا بودن حسن شهرت 

 -  گیراندن دورهHSEE اهينامه معتبر .و دريافت گو 

  

 فني مجری : کارشناس د(   شرایط کمک   

 -  دارا بودن  مدرک تحصيلي کارداني در رشته های عمران و يا معماری 

 -  مدرک تحصيلي کارداني در رشته های عمران و معماریدارا بودن حداقل سه سال سابقه کار مرتبط 

 -  گیراندن دورهHSEE  . و دريافت گواهينامه معتبر 

 - نداشتن سو پيشينه و دارا بودن حسن شهرت 
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قبول از   روز 60را حوداقل  مجری مکلف است نقشه اوليه بصورت کلي و بلوک بندی شده سالنهای تحت پوشش و فضای باز هر نمايشگاه  -29

ي  اتوماسيون اداری به موديريت  مجری و يا نماينده تام الاختيار مجری در امور فني از  ر فنيکارشناس  بهمراه معرفي نامهافتتاح نمايشگاه 

 معماری داخلي ارائه نمايد. راحي و 

 

مجری موظف است، هرگونه تغییرات و اصلاحات فنی که توسط کارشناس مربواه ) مدیریت اراحی و معماری داخلـی ( در  :13تبصره 

ت نقشه برای اخـذ تاییـد بـه روز از زمان عود 10نقشه های اولیه مشخص شده را مرتفع نموده و آن را حداکثر ظرف مدت 

 کارشناس مربواه ارائه نماید.
 

مجری موظف است نقشه سالنهای تحت پوشش و فضای باز را ) پس از جانمايي غرف بور اسواس تفکيک ارزی /ريالي و خودساز پيووش   -30

از  ندگانکنبه همراه ليست مشارکت   شگاهوايوقبل از افتتاح نم  زرو 10ل حداق و بصورت پرينت رنگي  ، 3Aساخته معمولي و ويژه ( در سايز 

  ري  اتوماسيون اداری ارسال نمايد.

 

يسوت  لنسخه از نقشه های نهايي با آخرين تغييرات، آخورين   6نسبت به ارائه  قبل از  افتتاح نمايشگاهروز  2حداقل مجری موظف است  -31

حواوی   CDهمراه ، کاملاًًَ خوانا و اندازه گیاری شده با اعداد بزر ( ب1*1بعاد ، رنگي ، دارای گريد با اA3مشارکت کنندگان )نقشه ها در سايز 

يخ و (که ممهور بوه مهور ، توار    2جدول تکميل شده اعلام متراژ نمايشگاه)جدول شماره و    PDFو  16فايل نقشه در فرمت آرشيکد با ورژن 

 مايد.به اين مديريت اقدام ن امضاء مجری باشد از  ري  اتوماسيون اداری

هرگونه تغییر در نقشه اولیه تایید شده و نقشه جانمایي ارائه شده منوط بـه همـاهنگي بـا مـدیریت اراحـي و  :  14تبصره

 مي باشد.معماری داخلی 

مجري پس از ارائه نقشه نهایي ، آخرین لیست مشاركت كنندگان و جدول تكمیل شده متـراژ نمایشـگاه، مجـاز بـه  : 15تبصره

ارائه شده نمي باشد  و انجام كلیه ساخت و سازها بر مبناي آخرین االاعات  ارائه شده می بایست صورت  تغییر در موارد

  پذیرد.

مجری نمايشگاه موظف است پيمانکاران غرفه بندی پيش ساخته و موکت ، نوع و رنگ موکت ، مديران سالن های تحت پوشش و فضوای  -32

 روز قبل از تحويل گرفتن سالن به اين مديريت  معرفي نمايد. 5 حداقلباز خود را  )بهمراه شماره تماس آنان ( 

مجری،  نسبت به صفحه گیاری در زير ستون هوای غرفوه     ري  کارشناس فني مجری نمايشگاه موظف است ترتيبي اتخاذ فرمايد تا از -33

 سازی و کالاهای نمايشگاهي در فضای باز اقدام نمايد.

ران ، نمايشگاهي اعم از غرفه سازی، تجهيزات، موکت و ... در سايت شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي تههر گونه فعاليت خدمات  -34

 هيچگونه ح  و پيشه ای برای آنان ايجاد نمي کند.

 ه( مقررات غرف پیش ساخته و موکت

 اقلام مورد استفاده در غرف پيش ساخته به شرح ذيل مي باشد: -35

 پانل و قيد و پايه -

 ش کف)موکت(پوش -

 تجهيزات)شامل : صندلي،ميز،نور، پريز برق( -

 سر در نويسي -

 برق و روشنايي برابر با استاندارد واحد برق ) با نظارت مديريت خدمات فني ومهندسي و پيمانکار ناظر( -
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 لايت باکس،فلاور باکس و آبدارخانه) انتخابي( -

 

ستگي، تغيير شکل و  يف رنگ متفاوت بوده، همچنين دارای پوشش کامل و کليه قطعات مي بايست فاقد هر گونه زدگي، خوردگي، شک -36

 تميز باشد.

 پانل ها از جنس ام.دی.اف يا ای.بي.اس بوده و پوشش آن مي تواند از ملامينه، کاغی، پرينت، پي.وی. سي، رنگ روغني باشد. -37

 يستايي، تراز و گونيايي مناسبي برخوردار باشند.قطعات مي باسيت به گونه ای مونتاژ و نصب گردند که از استحکام ، ا-38

دد عو متر مربع ، يک عدد ميز، دو عدد صندلي، يک عدد پريز برق و با افزايش هر شش متر مربع يوک   12به ازای متراژ غرفه تا مساحت -39

 عدد صندلي و يک ميز ويک پريز برق افزوده مي گردد.  2متر مربع مساحت  12صندلي و هر 

 

 یی از غرف استاندارد با تجهیز )پیش ساخته( ساخته شده از سمت راست پانل وآلو مینیوم ، اسپیس فریم :نمونه ها

 

        

 

در صورت استفاده از قطعاتی که شکستگی ، خوردگی و تغییر شکل و رنگ داشته باشند و نیـز از تـراز و گونیـایی  : 16تبصره 

انکار تـذکر و دریافـت تعهـد کتبـی خواهـد شـد ، در مرحلـه دوم فعالیـت بودن برخوردار نباشد در مرحله اول به پیم

روز معلق خواهد شد و در مرحله سوم از هرگونه فعالیت شرکت مذکور به مدت سه ماه جلوگیری بعمـل  45پیمانکار به مدت 

 جوز می باشد.خواهد آمد لازم به ذکر است پس از آن در صورت مرتفع نمودن نواقص، نیاز به بررسی مجدد و اخذ م

 و ( قوانین و مقررات نصب موکت :

 موکت مي بايست :

 پرز ندهد. -

 الياف آن گوله گوله نشود. -

 در هنگام بهره برداری از ضخامت آن کاسته نشود يا نازک و کم پشت و کم حجم نشود. -

 بوی نامطبوع ندهد. -

 لاتکس آن يک سوم ضخامت موکت باشد. -

 ميلي متر باشد. 5ر متر مربع باشد. ضخامت آن حیاقل گرم در ه 800وزن موکت کج راه حداقل  -

 از لحاظ نظافت ) جاروبرقي( به سهولت انجام پیيرد. -

 با رعايت تجانس رنگ در فضاهای نمايشگاهي تحت پوشش و تفاوت در رنگ موکت کف غرف و راهروها به همراه نصب مناسب و با کيفيت -

 هندسي الزامي است.و اخی مجوز از حوزه معاونت فني و م مطلوب باشد
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درصورت تصمیم به استفاده از موكت تك رنگ در برخي از نمایشگاهها ) جهت داخـل غـرف و راهروهـا(، مراتـب مـي  : 17تبصره 

 بایست بهمراه دلائل مربواه و درزمان مناسب جهت اخذ تأییدیه لازم از حوزه معاونت فني و مهندسي ارسال گردد.

 ز( مقررات غرف خودساز

 

 پيمانکاران غرف خودساز ميتوانند بر حسب رتبه اکتسابي، مطاب  مقادير ذيل نسبت به ساخت غرفه اقدام نمايند:-40

 غرفه به صورت همزمان. 6متر مربع و حداکثر  1200شرکت های غرفه ساز با شرايط ساخت تا سقف  -

 ه به صورت همزمان.غرف 4متر مربع و حداکثر  800شرکت های غرفه ساز با شرايط ساخت تا سقف  -

 غرفه به صورت همزمان. 3متر مربع و حداکثر  400شرکت های غرفه ساز با شرايط ساخت تا سقف  -

 غرفه به صورت همزمان. 2متر مربع و حداکثر  150شرکت های غرفه ساز با شرايط ساخت تا سقف  -

ت   بو  مقوررا   رفه سازی به ديگران ندارند و در صورت مشواهده خود را جهت غ غرفه ساز دارای پروانه، اجازه واگیاری مجوزشرکتهای  -41

 اجرايي مربو ه با آنان برخورد خواهد شد.

مشارکت کنندگاني که درخواست ساخت غرفه خود با محصولات توليدی خود که برای غرفه سازی مي باشد را دارند مي بايسوت نکوات    -42

 ذيل را رعايت نمايند:

 بارگیاری نمايند و به تاييد مديريت  راحي و معماری داخلي برسد.  رح غرفه خود را در سامانه -

 بررسي صحت مدارک مشارکت کننده ) سازنده غرفه ( توسط مجری. -

 کارشناس فني مجری مي بايست مسئوليت  رح و ساخت و ساز و نظارت غرفه را بعهده بگيرد.  -

 رفي نامه مجری و بيمه تامين اجتماعي کادر فني ساخت غرفه.، مهندس ناظر، بيمه مسئوليت مدني، مع  HSEEدارا بودن مدارک  -

 ميليون ريال به حساب شرکت سهامي نمايشگاهها واريز نمايد. 3به ازای هر متر مربع مبلغ  -

 

خودساز   ضمن تطبي  مشخصات پيمانکار ساخت غرفکارشناس فني که از  رف مجری برگزاری نمايشگاه معرفي مي شود ، موظف است -43

س ممهور نمايد. که بر اين اسايست مورد تاييد اين شرکت  ، اخی مستندات و مدارک لازم نسبت به تاييد  رح و صدور مجوز ساخت اقدام با ل

ه نمونه پيوست ( توسط کارشناس فني مجری هر نمايشگاه، به عنووان تأييديو   -102فرم مجوز تاييد  رح غرف خودساز  ) فرم  1شدن رديف 

 ني هر رح  مي باشد.مقررات عمومي و ف

 

لازم به ذکر است که مجری نمایشگاه حق  دریافت هیچگونه وجهی  جهت تایید ارح غـرف خودسـاز را 

 ندارد.

 

نظوور  مجريان برگزاری نمايشگاهها موظفند نسبت به تنظيم و اجرای برنامه زمان بندی مناسب قبل از برگزاری نمايشگاه ذيوربط، بوه م   -44

غرف خودساز در چارچوب ضوابط مربو ه به نحوی اقدام نمايند که تمامي  رح هوای مربووط بوه غورف خوود سواز        بررسي و تأييد  رحهای

مربو ه  بررسي و اقدام و در صورت انطباق با دستورالعملهایاز  ري  سامانه جامع غرفه سازی جهت قبل از تحويل گرفتن سالن  روز 10حداقل

 تأييد گردد .توسط کارشناس فني و مجری 

مجری موظف است پس از راه اندازی سامانه جامع غرفه سازی شرکت کلیه االاعـات را در سـامانه مـذکور بارگـذاری  : 18تبصره 

 نماید.
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مجری موظف است آخرين پرينت ليست غرفه سازان را يک روز قبل از تحويل سالن مهر و امضا شده بوه موديريت  راحوي و معمواری      -45

ياد شده برای بارگیاری و تاييد   رح هوا، غيور فعوال گرديوده و     جامع غرفه سازی ز قبل از تحويل سالن، سامانه رو 3داخلي تحويل نمايد و 

 همچنين مجری مي بايست آخرين پرينت ليست غرفه سازان هر سالن را قبل از تحويل سالن به مدير سالن مربو ه تحويل نمايد.

مربو ه، علاوه بر مسئوليت و تعهد مجری هور نمايشوگاه نسوبت بوه پویير  کليوه        در صورت عدم اجرای مقررات و دستورالعمل های -46

پيامدهای ناشي ازسوءعملکرد در تأييد  رحها و اجرای آن و جبران خسارات احتمالي ، مجری موظف است در اسرع وقت نسبت بوه اصولاح   

 داخلوي  مربوط به تخلف از مقررات معماریدر کميته انضبا ي موارد در جهت انطباق با مقررات مربو ه اقدام نمايد. در غيراينصورت موضوع 

( تنظيم و به منظور توأمين خسوارت مویکور از محول     3مورد بررسي قرار گرفته و گزارشي باستناد مندرجات جدول خسارت ) جدول شماره 

سوارات وارده بوه شورکت سوهامي     سپرده های مجری برگزاری نمايشگاه به معاونت توسعه مديريت، منابع و برنامه ريوزی جهوت وصوول خ   

 نمايشگاهها ارسال مي گردد.

صورت  تمامي غرف خودساز مي بايست در خارج از نمايشگاه ساخته شده باشد و در نمايشگاه فقط مونتاژ و عمليات تکميلي بر روی آنها -47

 پیيرد.

  ممنااوع دائومي نمايشگاه بين المللي تهووران   ورود اقلام مشروحه ذيل جهت اجرای غورف خودساز به محوو ه و سوالنوهای محول -48

 :مي باشد

هرگونه مصال  ساختماني جهت ساخت غرف خودساز از قبيل گوچ، سيومان، مواسه، پوکوه،  شون،  سنوگ ريزه، خواک ، آسوفالت،    -1-48

 .(رسيده باشدتيغه گچي، بلوک و مشوابه آنها )باستثناء نمايشگاههای خاص که به تأييد معاونت فني و مهندسي 

ستگاه جو  ) دهر نوع ماشين آلات از قبيل: اره برقي به استثناء اره عمودبر و فارسي بر ، دستگاه های بر  به استثناء دستگاه فرز ،  -2-48 

 ليتر( و پيستوله رنگ پاشي. 20آمپر(، پمپ باد )بالاتر از  50بالاتراز 

 .هرگونه آهن آلات خام  -3-48

 ست بهره برداری از ماشین آلات مجاز یاد شده برای استفاده کارگاهی ممنوع می باشد.بدیهی ا : 19تبصره 

رتي درصد متراژ غرفه را به صورت نيم  بقه اجرا نمايند و مجوز ساخت در صوو  50مشارکت کنندگان در داخل سالن مي توانند حداکثر  -49

 در اجرای سازه، محاسبات مهندسي لحاظ گردد.صادر مي گردد که نيم  بقه مي بايست ، بدون سقف اجرا گردد و 

ديواره های پشتي غرف خودساز که مشرف به راهرو نمايشگاه و غرف مجاور مي باشند بايد توسوط يوک   : زيباسازی غرفه های خودساز -50

 درجه يک پوشانده شوند. سط  چوبي صاف به رنگ سفيد

 درصد از سقف را بصورت مشبک بازگیاشته شود. 40ي بايست حداقل غرف داخل سالن که اقدام به اجرای سقف مي نمايند م -51

 3 اقلحد –مسئوليت مدني بي نام )  ب  مقررات غرفه سازی  را بيمه نيروهای غرفه سازشرکتهای غرفه ساز موظفند در حين انجام کار،  -52

ه ايجواد  ني با آرم شرکت مربو ه تجهيز نمايند و نسبت بو نموده و با لباس های متحد الشکل به همراه وسائل ايمنفر مصدوم و يک نفر فوت ( 

جورا  شرکت غرفه ساز، نام مشارکت کننده در نمايشگاه ) رف قرارداد( و نقشوه در حوال ا  تصوير گواهينامه يک محل يا استند که برروی آن 

دول ربو ه با آنان برخورد خواهد شود.) جو  )پرسپکتيو( نصب شده باشد، اقدام نمايند. بديهي است در غير اين صورت  ب  مقررات اجرايي م

 (802خسارات کد 

شرکت های غرفه ساز مسئولیت احراز ارتباط مصدومین یا فوتی ها با اجرای کار در محیط داخلی نمایشگاه را حسـب  : 20تبصره 

 صدور گزارش هلال احمر،  می بایست اثبات نمایند.
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ه صورت درصدی بهره برداری مي کنند،  ب  قرارداد اگر بيشتر از در صود قيود شوده در    مجريان نمايشگاهي در مواقعي که سالنها را ب -53

قرارداد مورد استفاده قرار گرفته شود ملاک محاسبه فضای تحت پوشش استفاده شده سالن مربو ه مي باشد و بور اسواس آن متوراژ مفيود     

د شده در قرارداد باشد ملاک محاسبه متراژ منظور شده در قرارداد محاسبه خواهد شد. و در صورتي که متراژ تحت پوشش کمتر از در صد قي

 است. 

شوه  مجريان نمايشگاهها موظف مي باشند به هنگام تحويل سالن يک نسخه از تصوير نقشه نهايي اجرايي سالن و يک نسخه از تصوير نق -54

 ند.ت ا لاع و نظارت دقي  به مديران سالنها تحويل نمايجه 102اجرايي هر يک از غرف خودساز را شامل پلان، پرسپکتيو به همراه فرم 

 

 دستورالعمل استفاده از شيشه در غرف به شرح ذيل مي باشد: -55

 استفاده از شيشه معمولي ممنوع مي باشد. -الف

 ميلي متر باشد. 8سانتي مترمربع مي بايست سکوريت با ضخامت حداقل  120استفاده شيشه در غرف تا اندازه  -ب

بنوات  اندازه سانتي مترمربع ممنوع بوده و به جای آن مي بايست از پلکسي گلاس و يوا ورق پلوي کر   120استفاده شيشه در غرفه بيش از  -ج

 استفاده شود.

 .اتصال شيشه به بدنه ی غرفه مي بايست محکم و قابل ا مينان باشد -د

  ند و ناظرين معماری داخلي نسبت به سکوريت و غير سکوريت بودنلازم به ذکر است در صورتي که شيشه های سکوريت فاقد آرم باش -56

شيشه ای ترديد داشته باشند مي بايست جهت ا مينان از صحت موضوع آزمايش لازم در محل با مسئوليت غرفه ساز انجوام پیيرد.بوديهي   

 است در صورت تخلف با غرفه ساز  ب  مقررات برخورد خواهد شد.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی ج.ا.ایران 

 معاونت فنی و مهندسی 

 معماری داخلیی و مجموعه مقررات و دستورالعمل های طراح

 

 

 

DM-WI-27-05 

 



 

47 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 

 
 

 

 مشخصات مشارکت کننده

 ماره سالن :      ش                                                                                                        نام مشارکت کننده )شرکت( :                                                                                نام نمایشگاه :    

 

 محل غرفه :                         متر مربع                                           متراژ غرفه :  

 

 آدرس شرکت :   

 

 :    موبایل                                                                                تلفن شرکت :   
 

اریخ ت                                                                                                                              

 مهر و امضاء مشاركت كننده                                    :                                 

 

 بین المللی ج . ا . ایران  شرکت سهامی نمایشگاهها

هیچ گونه مسئولیتی در قبال قرارداد فیمابین مشارکت کننده و پیمانکار ساخت غرف ندارد و در صورت بروز هرگونه 

 اختلاف ، ارفین می بایست به مراجع قضایی مراجعه نمایند.
 

                      

 مشخصات پیمانکار ساخت

 ام نماینده تام الاختیار:  ن                                                                                  نام مدیر عامل:                                                                                                 نام شرکت :                 

 

  زمینه فعالیت شرکت :                                                                                               شماره ثبت شرکت :   

 

 نشانی: 

 

 موبایل :                                                                                                                          تلفن :

                                       
 پیمانکار ساخت  مهر و  امضا                                                         تاریخ :         

  
 مدارک  پیوست  :  

 تصوير گواهينامه غرفه سازی پيمانکار ساخت غرف خودساز            نسخه رنگي A4   (3  )يا  A3در اندازه  100/1پلان اندازه گيری  رح با مقياس                      

 بيمه نامه مسئوليت مدني                                         نسخه رنگي A4  (3 )يا  A3پرسپکتيو  رح در اندازه                      

  ساخت غرفه در فضای باز و يا ساخت  نيم  بقه در غرف داخل سالن                                    ليست مصال  مصرفي جهت ساخت                                         

 درج مهر و امضاء مهندس پيمانکار غرفه ساز     
 

 يباشد.م حسب درخواست مجری نمايشگاه ، پيمانکار ساخت و يا مشارکت کننده موظف به ارائه نقشه سازه غرفه تذکر :                

 

بني بر رعايت کامل م(  4ر ) پيوست شماره  رح غرفه خودساز شرکت فوق الیکر که بصورت از پيش ساخته شده و آماده نصب ، اجرا مي گردد ، با توجه به تعهد پيمانکار ساخت شرکت میکو

ساخت غرفه  ت درهنگاميشگاههای بين المللي ج.ا.ايران مورد تاييد قرار گرفت . بديهي اسمبحث مقررات ملي ساختمان ايران ، ضوابط فني و اصول ايمني، دستورالعملهای شرکت سهامي نما

 میکور نيز نظارت کامل درخصوص رعايت کامل اين قوانين و مقررات انجام خواهد پیيرفت.

 حداکثر ارتفاع تایید شده  غرفه  :                    متر 

  

 امضاءمهندس پیمانکار غرفه ساز:                            مهرو امضاءمسئول فنی مجری:                        تاریخ :                         مهر و

 

 

     

 

 

 

 102فرم شماره 
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 ( 1جدول حد اکثر ارتفاع  مجاز جهت ساخت وساز در فضای سالن های نمایشگاهی           )  جدول شماره 

 

 غرفه های مياني سالن نام سالن

 )متر(

 ای کنار ديوار سالنغرفه ه

 )متر(

1-A1-2-5-6-7- 8/9 - 11/10-13/12- 15/14- 20-

21-22-27- 35- 38- A38-  38 B  
50/4 

50/4 

 که حداکثر ارتفاع B38به غير از ديواره های شمالي و جنوبي سالن 

 مي باشد. 50/3

5 50/4 3 

 باشد. متری 50/3ه به دليل وجود کانال های هواساز ارتفاع ک 41و  40به غير از کنارديواره های شرقي و غربي سالن های  41-40

1- 44  ،2-44 50/3 

00/4 

 بقه  2به غيراز قسمت زيرين بالکن های شمالي سالن مربو ه در 

 مي باشد. 10/2که حداکثر ارتفاع 

19 00/3 50/3 

18-A 31B – 31 00/3 00/3 

 50/3 00/3 25سری

 50/2 00/3 26سری

 37سالن 
 متر A   00/3س نقشه پيوست حد اکثر ارتفاع مجازدر منطقهبر اسا

 متر B 50/2بر اساس نقشه پيوست حد اکثر ارتفاع مجازدر منطقه

 

 

 اب کف سازی در نظر گرفته شده استارقام فوق با احتس توجه:
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 بسمه تعالی     

 

 نمایشگاه متراژجدول اعلام 

 

 ( 2دول شماره )  ج                                                                                                                                                                                              

 

 
                   

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام نمایشگاه :

  نام مجری برگزاری :

 تاریخ برگزاری :  
 

 

   

 متر مربع                                                                              ................ جمع کل متراژ فضای باز ریالی 
 متر مربع   ................جمع کل متراژ فضای باز ارزی  

 متر مربع            ................  ل متراژ دفتر مدیریت سالنهای تحت پوششجمع ک

 

 

 اریخ :ت                                                                                                                                                                                                                                                        

 مهر و امضاء مجری:

 

 

 آرم و سربرگ مجری

 

 شماره 

 سالن
 متراژ سالن

درصد غير 

مفيد تحت 

 پوشش

 سالن

 متراژ  غرفه بندی

 ساخته پيش

 متراژ غرفه بندی

 متراژ ستادی خودساز
متراژ کل  غرفه بندی مفيد تحت 

 پوشش

 ارزی ريالي ارزی ريالي

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         جمع کل
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 3جدول شماره                         "جدول خسارات تخلف از مقررات معماری داخلی  "
 

 کد

 خسارت
 موضوع خسارت

 میزان خسارت

مشارکت  

 کننده

 )ریال(

 میزان خسارت

 مجری

 ()ریال

 000/000/50 - عدم ارائه نقشه  اوليه ، جانمايي و نهايي سالنهای تحت پوشش و فضای باز در زمان مقرر 001

 000/000/2 000/000/3 ه غير مجازسانتيمتر به ازا، هر متر  ول ديوار 90سانتيمتر  تا حداکثر   11افزايش  ارتفاع نسبت به ارتفاع مجاز تعريف شده درهر سالن از  102

 000/000/5 000/000/20 عدم رعايت ارتفاع کتيبه غرفه ها ، درغرف  فضای باز نمايشگاهي  ) به ازا هر متر  ول ( 103

 000/000/10 000/000/15 و...(  به ازاء هر دريچه V.I.P-اتاق کنفرانس -آبدارخانه-غير قابل رؤيت بودن داخل فضاهای بسته )انبار 201

 000/000/5 000/000/10 تماني غير مجاز درکف يا ديواره های غرف به ازاء هر متر مربع  )متراژ کل  غرفه محاسبه خواهد گرديد(استفاده از مصال  ساخ 301

 000/000/10 000/000/10 استفاده از شيشه غير مجاز ) متر  ول يا تعداد ( به تشخيص ناظر 302

 000/000/10 000/000/20 دستگاه ورود يا استفاده از دستگاههای غير مجاز به ازاء هر 401

 پوشاندن سقف غرف در  بقه دوم به هر شکل و با هر گونه مصال  به ازاء هر متر مربع  )متراژکل  بقه دوم محاسبه خواهد گرديد( 501
 

000/000/10 000/000/5 

 000/000/5 000/000/10 به حريم پشت غرف ) به هر شکل و رو  ( به ازاء هر متر  ول ورود 601

 000/000/10 000/000/20 مسدود کردن مسير کانالهای تهويه و تأسيسات )به هر شکل و نحوه(به ازاء هر متر  ول 602

 000/000/10 000/000/10 به حريم راهروها )شامل کف غرفه ، ديواره های جانبي و پيشاني ( به ازاء هر متر  ول ورود 603

701 

 شرف به غرف هم جوار و يا راهروها به ازاء هر متر  ولعدم زيبا سازی ديواره های جانبي م

 )شامل عدم رنگ آميزی متناسب با غرفه مجاور متناسب به نحوی که موجب عدم زيبايي گردد( 
000/000/10 000/000/5 

 000/000/10 000/000/20 متر مربع ( عدم  تبليغ در ديواره های بيروني غرف فضای باز به غير از درج  نام و لوگوی مشارکت کننده  ) به ازا هر 702

 000/000/5 000/000/5 گرديد( عدم تطاب  نقشه اجرا شده غرفه با نقشه تأييد شده توسط کارشناسان ذيصلاح  به ازاء هر متر مربع )متراژ کل  غرفه محاسبه خواهد 801

 000/000/5 000/000/20 (  عدم استفاده از استند، لباس متحدالشکل و کارت شناسايي ) هر بار رويت  802

 000/000/2 000/000/2 عدم رعايت پروتکل های بهداشتي از جمله عدم استفاده از ماسک و ... ) به ازاء هر مرتبه مشاهده( 803

 000/000/25 000/000/10 گرديد( انجام ساخت و ساز غرف بدون اخی مجوز و  ي مراحل قانوني تعيين شده به ازاء هر متر مربع )متراژ کل  غرفه محاسبه خواهد 901

 000/000/10 000/000/10 عدم ايستايي غرفه بدليل  عدم رعايت استاندارد و مبحث مقررات ملي ساختمان ايران به ازاء  هر متر  ول 902

 000/000/20 000/000/30 داخلي (در زمان برگزاری  نمايشگاه ) به تشخيص ناظر ين معماری پس از زمان مقرر و همچنين  مبادرت به ساخت و ساز 903

محاسابه و   جمع آوری موضوع تخلف و اصلاح آن ، خسارت مربوطه : در شرایطی که هر یك از موارد تخلف از مقررات غرفه آرایی موجب اختلال در ایمنی غرف گردد علاوه به الزام مجری برگزاری نمایشگاه به 1تبصره

 منظور خواهد شد.

 ایشگاه هده مجری  نمبر عکلا ع ذیصلاح قانونی دول فوق، نافی مسئولیت مهندسین ناظر پیمانکار ساخت و یا کارشناس فنی مجری نمایشگاه نبوده و مسئولیت عواقب امر و پاسخ گویی در مراج: تمامی جرایم ج2تبصره

 خواهد بود.

 یشگاه تأثیر منفی خواهد گذاشت.: در صورت وقوع هر یك از تخلفات فوق، موارد در ارزیابی عملکرد مجری نما3تبصره  

                           .را اخذ نمایدخسارت مشارکت کننده  : ً کلیه جرایم جدول فوق به حساب بدهکاری مجری نمایشگاه منظور خواهد شد و مجری مجاز است صرفاً جرایم مربوط  به ستون   4تبصره 
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بخش اصلي ساختمان ، مخابرات ، برق ،تأسيسات به تفکيک و شرح ذيل  4در   يمهندس و يخدمات فنمديريت مجموعه دستورالعمل ضوابط 

 .مي باشد

 

 اداره ساختمان -الف-6

  مني        امنيت و اي هر نوع اتصال و يا تکيه سازه به ابنيه نمايشگاهي اعم از فضای باز يا سرپوشيده به منظور تامين پايداری و يا   -1-6

 مي باشد و سازه های نمايشگاهي مي بايست کاملا خود ايستا و پايدار و ايمن باشند. بيشتر ، کلا ممنوع

 هر نوع اتصال از نوع ، جو  ، پرچ ، پيچ و پين و . . .  به ابنيه نمايشگاه ، ممنوع مي باشد.   -2-6

 و انال کف کستون و سقف و ديوار و دريچه تخريب و رنگ آميزی و يا سوراخ نمودن المان های نمايشگاهي اعم از درب و پنجره و    -3-6

 .ممنوع مي باشددرپو  سيماني و دال بتني و سکو و يا کف بتني و آسفالت و جدول های کنار خيابان و ... 

ه ه ديوارصب بنها و نآويزان نمودن هر گونه پرده و پوستر تبليغاتي و يا هر المان ديگری به خرپا و تيرها و يا خود سقف در داخل سال   -4-6

 و بام و نيز سکو در بيرون سالنها ممنوع است.

 ممنوع مي باشد.تردد در بام سالنها بدون اخی مجوز و با هر منظوری اعم از نصب بالون و آنتن و ...    -5-6

 شکستن شيشه و يا المان های ديگر محيطي نيز مستوجب پرداخت خسارات خواهد بود.   - 6-6

 تمامي مصال  و مازاد آن و نخاله های بجا مانده از کار پس از اتمام بهره برداری الزامي است.جمع آوری و خروج    -7-6

 ت.س. . ممنوع ا .چسباندن کاغی و موکت و ... به اجزای سالنها و وسايل و تجهيزات داخل آن اعم از ديوار و ستون و تابلوی برق و    -8-6

 تن ( به داخل کليه سالنهای نمايشگاهي ممنوع مي باشد . 10 و ليفتراک )بالایبالابر ، جرثقيلورود  -9-6

 ورود هر گونه جرثقيل ،بالابر  و ليفتراک به داخل  بقات بالای همکف کليه سالنهای نمايشگاهي ممنوع مي باشد.– 10-6

 نمايد.نبر مترمربع تجاوز  مکيلوگر 450 از لای همکفاتن و برای کف  بقات ب 18 از کف  بقات همکف حداکثرجهت  وزن اجسام -11-6 

ه ه در نتيجک آسيبهای وارده به فضاهای داخلي و خارجي و از اينگونه موارد و مکلفند خسارات ناشي از آتش سوزی ، سرقتمجريان  -12-6

 و خارج سالن و يا در هنگام غرفه سازی است را جبران نمايند..مال کارکنان آنها در داخل هفعاليت يا ا

از به ، مج  يو مهندس يخدمات فنمديريت از  که از فضای باز نمايشگاهي استفاده مي نمايند بدون کسب مجوز فه دارانيکليه غر -13-6

ی جلوگير هاآناز ادامه عمليات و در صورت مشاهده استفاده از مصال  ساختماني و ايجاد تأسيسات و فعاليتهای ساختماني نخواهند بود. 

 ارکت کننده دريافت خواهد شد.نموده و خسارات مربو ه از مش
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 جدول هزینه و خسارات وارده به سالنها و محوطه نمایشگاه در بخش ساختمان

 شارح موضوع ردیف
میزان جریمه و 

 خسارت )ریال (

 2.000.000 ازای هر خال جو ه هرگونه جوشکاری به سازه های داخل سالن و سازه های محو ه ب 1

 4.000.000 سالن، آسفالت و ساير نقاط در محو ه باز به ازای هر سوراخ سوراخ نمودن در کف و بدنه 2

 4.000.000 ازای هر متر مربعه تخريب آسفالت و يا بتن با هر ضخامت در کف سالن و محو ه باز ب 3

 3.000.000 ازای هر متر مربعه و سکو در داخل سالن و نيز محو ه باز ب تخريب ديوار 4

 3.000.000 ازای هر متر مربعه ،درپو  بتني و سنگي در محو ه بتخريب جداول بتني  5

 4.000.000 ازای هر متر مربعه تخريب نمای سنگي،بتني،کامپوزيت و ... سالنهای نمايشگاهي ب 6

 2.500.000 ازای هر قطعهه نصب هرگونه پرده تبليغاتي از پشت بام سالن ب 7

ره ز ادار نوع شيء از سازه های نمايشگاهي بدون اخی مجوز اآويزان نمودن هر گونه پرده تبليغاتي و ه 8

 ساختمان بازای هرعدد
3.000.000 

ره و بتن و نيز ساير فضاهای نمايشگاهي اعم از ستون ،ديوار،کف،درب و پنج ،رنگ آميزی روی آسفالت 9

 ازای هر متر مربعه ... ب
3.500.000 

 وبه فضاهای نمايشگاهي اعم از ستون،ديوار.کف،درب چسباندن هرگونه کاغی تبليغاتي،موکت و ...  10

 ازای هر متر مربعه پنجره و ... ب
2.000.000 

 2.000.000 ازای هر متر مربعه شکستن شيشه ساده با هر ضخامت ب 11

 2.500.000 ازای هر متر مربعه شکستن شيشه رنگي،رفلکس،سکوريت و خم به هر ضخامت ب 12

 2.000.000 ازای هر متر مربعه ب چوبي احداثي دور ستونها عدم جمع آوری باکس های 13

تخريب يا صدمه رساندن به نرده،دريچه،درپوشهای موجود در سالنها و محو ه نمايشگاهي اعم از  14

 ازای هر قطعهه بتني،فلزی،چدني و ... ب
4.000.000 

 4000.000حداقل آسيب  آسيب به درب ورودی سالنهای نمايشگاهي بنا به تشخيص اداره ساختمان 15

 3.000.000 مشاهده هر گونه تردد بر روی بام سالنها بدون اخی مجوز 16

 

 تیکر :  ** 

 متراژ تا يک متر/تن، منظور مي گردد .

 ساير موارد احتمالي که در جدول ذکر نگرديده ، بر حسب مورد و بر اساس قيمت روز از سوی اداره ساختمان تعيين خسارت مي گردد.
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 فرم واگذاری خطوط تلفن کابلیمخابرات                                                              -ب-6

 مدیر خدمات فنی و مهندسی 

 سلام علیکم
اگیاری خطوط تلفن وگاه / مراسم و نياز به جهت حضور  در نمايشاحتراما خواهشمند است با توجه به نياز شرکت .........................................................         

 کابلي . در سالن ....................................................... ،  خواهشمند است دستور مقتضي صادر فرمائيد،

 اين شرکت متعهد مي گردد موارد ذيل را انجام دهد : 

 يد.ياز شرح فعاليت خود را تا محل اتصال اصلي واگیاری، با رعايت استانداردهای جاری تامين نماکليه تجهيزات ،لوازم و مصال  مورد ن .1

ز اتحويل و مسئول تام الاختيار خود را به صورت مکتووب قبول     يو مهندس يخدمات فنکليه فرمهای مصوب را پس از تحويل به دفتر مديريت  .2

 را تا مرحله تسويه حساب عهده دار باشد. تحويل سالنها معرفي و کليه موارد تحت قرار داد 

 مشارکت کننده: ایید و امضاءت                                                                                                                                                                                                        

 مجری برگزار کننده : ایید و امضاءت                                                                                                                                                                                                 

 نام و نام خانوادگی نماینده تام الاختیار :   

 آدرس /تلفن ضروری :          
     

 مسئول اداره مخابرات

 .       بررسي و اقدام فرماييد"شرکت لطفا اداره مخابراتمسئول 

اسوت   ارسال و در صورت امکوان ارائوه خودمت ،لازم   روز قبل از افتتاح نمايشگاه  10حداقل  درخواست خود را متقاضيان دريافت انشعاب تلفن مي بايست

ره ارائه و از  ري  شوما   يو مهندس يخدمات فنب خود به مديريت ضمن تکميل فرم درخواست اشتراک تلفن ذيل و واريز وجوه مربو ه، درخواست مکتو

 .پيگيری نمايندواحد مخابرات  تلفنهای

  مدیر خدمات فنی و مهندسی     

  باشد اری نميدرخواست میکور در تاريخ ................ بررسي گرديد با توجه به امکانات /محدوديت.............................. امکان واگی

 لیا نسبت به  انجام مراحل اداری اقدام نماييد.  امکان واگیاری مي باشد 

 داره مخابراتا                                                                                                                          

                                                                               مشارکت کننده محترم                             

 شوبا  حسواب شوماره   کوزی مره عهوده بانوک    ي فويش شوماره .......................................بو    "تعداد .......... خط تلفن به مبلغ..............................ريال نقدا

م در شرکت سهامي نمايشگاه بين المللي جمهوری اسلامي ايران ضميمه ايون فور   نامبه  (مرکزی )خزانه داری کل بانک نزد 690100004001057904012276

 خواست مي باشد .

 مبلغ واريز شده فوق جهت نصب در يک غرفه مي باشد. -1

 اتصال بيش از دو دستگاه گوشي به يک خط ممنوع مي باشد. -2

 کت کننده  مي باشد .آوردن گوشي جهت غرفه بعهده شر -3

 اسوي  کليه خسارات وارده بر اساس قيمتهوای کارشن تیکر: مسئوليت هرگونه سوءاستفاده از تلفن به هر  ري  به عهده اجاره کننده مي باشد و

 روز محاسبه و دريافت خواهد شد.
 

 

ن مي باشم و آرعايت  مطالعه  نموده و متعهد به "شگاه را دقيقااينجانب امضاء کنندگان زير موارد مندرج در آئين نامه و مقررات مربوط به شرکت در نماي

 در صورت تخلف شرکت  ب  ضوابط مربو ه اقدام لازم را معمول نمايد و چنانچه بهر دليلي فسخ شود مبلغ سپرده فوق مسترد نمي شود .

 نام موسسه شرکت کننده :

 آدرس کامل شرکت یا موسسه :

 هر و امضاء:   م                           نام متقاضی :                                                                                       سه :شماره تلفن و فاکس شرکت یا موس
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 چيزی ننويسيد: "اين قسمت مربوط به مخابرات ميباشد.لطفا

 رديد.گ ........ وصل............آقای . طتوس....... ................. ي فيش شماره .....................سالن .... غرفه.....شماره تلفن ...............................در تاريخ .

 

 فرم دریافت وجه تلفن  -مخابرات 

 

 ذیحساب و مدیر  محترم امور مالی 

 سلام علیکم 

.ريوال /  ......................... ...جهت واريوز .نماينده شرکت ............................بدينوسيله اقای /خانم .....................................

 هبو  ...................................ايش........دلار/ يورو  بابت درآمد حاصل از ......................................................در نمايشگاه /هم

شورکت   5003ارزی  /مرکوزی ) خزانوه داری کول (    بانک نزد 690100004001057904012276شماره حساب شبا 

عولام  اپس از دريافت وجه مراتب را به اين مديريت نمايشگاه بين المللي جمهوری اسلامي ايران معرفي مي گردد لطفاً 

 فرمايند. 

 یو مهندس یخدمات فن تیریمد                                                                 

 

 به نا م خدا
 

 ماره :ش                                                                                                                                                                                    

                                                                                                             اریخ :                                                                      ت                                                                                                                                                                                   

 یو مهندس یخدمات فن مدیر محترم 

 سلام علیکم 

آقوای /خوانم    ز.در يوافتي  ا ه شوماره .................................................. بو بدينوسيله وصول اعلاميه واريزی /چک بانکي  

حسوووواب شووووبا   بووووه شووووماره  .................................. نماينووووده شوووورکت................................... ..........

 شرکت نمايشگاه بوين المللوي     5003ارزی  /مرکزی ) خزانه داری کل ( بانک نزد 690100004001057904012276

........................بوووه مبلوووغ  جمهووووری اسووولامي ايوووران جهوووت شووورکت در نمايشوووگاه / هموووايش ..........   

 نع است .يحساب بلاما...........................................ريال/ دلار/ يورو اعلام مي گردد لیا انجام کار از نظر اين ذ

 یحساب و مدیر محترم امور مالیذ                                                                                                                                      
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 فرم واگذاری گوشی تلفن بی سیم -مخابرات

 مدیر خدمات فنی و مهندسی 

 سلام علیکم
 ....................................................................م  ....حضور  شرکت ...................................................................در نمايشگاه /مراساحتراما با توجه         

 ،تضي صادر فرمائيدمند است دستور مق............ خواهش....و يا محو ه ............به استفاده از گوشي تلفن بي سيم در سالن  ................................  نياز و 

 گردد موارد ذيل را انجام دهد :اين شرکت متعهد مي  

حوت  ، مسئول تام الاختيار شرکت متعهد مي نمايد کليه موارد ت خدمات فني و مهندسيکليه فرمهای مصوب را پس از تحويل به دفتر مديريت  -1

 قرار داد را تا مرحله تسويه حساب پيگری نمايد . 

 ایید و امضا مشارکت کننده:ت                                                                                                                                                             

 ری برگزار کننده :مج تایید و امضای                                                                                                                                                

 نام و نام خانوادگی نماینده تام الاختیار :

 آدرس /تلفن ضروری :          

 مسئول اداره مخابرات

اسوت   ارسال و در صورت امکوان ارائوه خودمت ،لازم   روز قبل از افتتاح نمايشگاه  10حداقل  درخواست خود را متقاضيان دريافت انشعاب تلفن مي بايست

ه ارائه و از  ريو  شومار   خدمات فني و مهندسيمديريت واست اشتراک تلفن ذيل و واريز وجوه مربو ه، درخواست مکتوب خود به ضمن تکميل فرم درخ

 .پيگيری نمايندواحد مخابرات  تلفنهای

 .       بررسي و اقدام فرماييد"شرکت لطفا مسئول اداره مخابرات 

                                                                                                                               

  مدیر خدمات فنی و مهندسی 

  اشدگیاری نمي بمکان واادرخواست میکور در تاريخ ................ بررسي گرديد با توجه به امکانات /محدوديت.............................. 

 لیا نسبت به  انجام مراحل اداری اقدام نماييد.  باشد  امکان واگیاری مي

 اداره مخابرات                                                                                                                                                                        

 الی مدیریت محترم امور م

 سلام علیکم

چک  يک بر  ه... جهت ارائ........................احتراما شرکت ................................ از مشارکت کنندگان در نمايشگاه / مراسم ........................        

ر مربو ه معرفي موي  ي سيم و شارژالم ............... دستگاه گوشي تلفن   بتضمين به مبلغ ....................................... ريال بابت تضمين عودت س

 گردد . 

 دیر خدمات فنی و مهندسی م                                                                                                                      
 

 یو مهندس یخدمات فن مدیریت محترم

 م علیکم سلا

لفن بي سيم واگیاری ي تش.. دستگاه گو............احتراما نظر به تسليم يک فقره چک تضمين به مبلغ ................................................ ريال بابت .......        

 گوشي درخواستي به شرکت ..................................... بلامانع است .  

 دیر امور مالی م                                                                                                                                                                              
 

 دستگاه گوشوي  ........................تعداد ...........ي نمايم م تاييد........ه شرکت ...................................................اينجانب ..................................................... نمايند

.. ..........................................مربو ه را از اداره مخابرات نمايشگاه بين المللوي تحويول گرفتوه و در پايوان روز ....................    رتلفن بي سيم اريکسون و شارژ

 صحي  و سالم عودت مي نمايم.

 آدرس شرکت : ...........................

 حل امضاءم                                     شماره تلفن ودورنگار شرکت : ..................................                                               
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 اداره برق -ج-6
 دستور العملهاي عمومي و لازم الاجراء: -الف 

صارف و ميزان م باشد عهده شرکت سهامي نمايشگاهها ميه ب،تهويه عمومي )تاسيسات حرارتي و برودتي ،...(سالنها تأمين روشنايي  -15-6

ربو ه رداری اعلام ، تا در زمان تسويه حساب کليه هزينه های مانرژی در قالب سنجش عمومي و تقريبي به مجری پس از پايان مدت بهره ب

 .توسط مجری برگزاری پرداخت گردد

ت جه قبل از برگزاری نمايشگاه روز 10حداقل رکت کنندگان اشمبه همراه ليست غرف ارزی و ريالي را نقشه های مجری موظف است  -16-6

 وتوسط اداره تاسيسوات بورق   مربو ه ال نمايد.تا ريز مصارف تقريبي  ب  جدول ارس خدمات فني و مهندسي مديريت به  اقدامات بعدی، 

 صورت پیيرد.مکانيک 

 ند.ماي، برق و تلفن اقدام ن کامل محل اتصال آب های روز قبل از افتتاح نمايشگاه نسبت به تسليم نقشه 10هستند حداقل موظف  مجريان -17-6

مان را رعايت نمي نمايند، در هر زواحد برق غرفه شرکت کنندگاني که مقررات  است مجاز  شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي -18-6

و کليوه   نخواهنود داشوت  اعتراضوي را   هيچگونوه حو   مجری و غرفه دار مربو ه نمايد و در اين صورت و يا جريمه  که صلاح بداند تعطيل

 ری نمايشگاه مي باشد.مسئوليت های حوادث ناشي از عدم رعايت مقررات میکور به عهده مج

 ممنوع است.  ها و ابنيه و سازه سقف بدون مجوزاز لوله  هر گونه نصب پوسترهای تبليغاتي و بنر و . . .  -19-6

شامل  روشنايي عمومي سالن ، تاسيسات حرارتي و برودتي و برق غرف به تفکيک بورآورد هور    ميزان هزينه های برق مصرف شده  -20-6

کيلوو وات   لي اعلام مي گردد و مجری وظيفه پرداخت هزينه های مربو ه را  به نمايشگاه دارد. لازم به ذکر است هزينه هور غرفه  به امور ما

 شود.تعيين ميتهران  تعرفه های داخلي نمايشگاه بين الملليبر اساس  ساعت مصرف برق

 ده توسط واحد برق از مشارکت کننده مي باشد.اساس ميزان مصرف اعلام شبرمجری صرفا مجاز به دريافت هزينه برق  تبصره:

موظف به استقرار سيستم  خدمات فني و مهندسي مجری برگزاری نمايشگاه برای کليه سالنهای تحت پوشش و با هماهنگي مديريت -21-6

دم عو ه بووده و  در صوورت   در محل ستاد با استفاده از پيمانکار صوت مورد تاييد شرکت سهامي نمايشگا کنترلپيجينگ يکپارچه با امکان 

 اقدام شرکت سهامي نمايشگاه راساً نسبت به استقرار سيستم مبادرت و هزينه مربو ه از سپرده مجری کسر خواهد شد.

دحوام  هرگونه بلندگو يا وسايل ديگری که موجبات مزاحمت برای ساير شرکت کنندگان را فراهم نمايد يا سبب از از نصب و استفاده -22-6

خدمات  ممنوع است. در موارد استثنائي کسب موافقت قبلي از مديريت بازديدکننده يا مختل شدن نظم سالن و تردد گردد اکيداً بيش از حد

 ميباشد.ضروری نيز فني و مهندسي 

ههای به امووال منقوول يوا غيور منقوول نمايشوگا      و غرفه داران مربو ه   مجريان نمايشگاهيجبران خساراتي که در نتيجه اهمال  -23-6

امه و نو پس از تحويل سالن خسارات بعمل آمده  ي  خواهد بود مجریالمللي و يا ساير مشارکت کنندگان وارد شود بطور کامل به عهده بين

 مطاب  جداول خسارت مصوب از محل مطالبات ايشان توسط شرکت سهامي نمايشگاه رأساً کسر خواهد شد.
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 که عدم صلاحيتشان توسط شرکت نمايشگاهي احراز شده است را ندارد. مجری ح  استفاده از پيمانکاراني -24-6

ه روز قبول از افتتواح نمايشوگا    10حداقل  ، خدمات فني و مهندسيمرتبط با بخش مديريت پيمانکاران مجری بايد نسبت به معرفي  -25-6

 اقدام نمايد.

 ي گردد را قبول و اقدام لازم بعمل آورد.که از سوی شرکت سهامي نمايشگاهها اعلام م يمجری بايد تعهدات -26-6

يشوگاه  روز قبول از افتتواح نما   10ضروری است حداقل  ) غرف خود ساز ( اقدام به تجهيز غرفه خود مي نمايند  متقاضياني که راساً -27-6

 اقدام نمايند. جهت پيش بيني و تهيه وسائل و تجهيزات مورد نياز

هل صلاحيت لازم جهت اجرای تاسيسات الکتريکي داخلي غرف استفاده نمايد و درصورت هرگونه س مجری بايد از پيمانکاران دارای -28-6

 انگاری کليه تبعات قانوني و کيفری تمام و کمال بر عهده ايشان مي باشد.

مجریان موظـف بـه ااـلاع رسـاني جلوگیری از هرگونه حادثه وجهت لحاظ استانداردهای ذیل تذکر:

ل بـه پیمانكـاران و غرفـه داران بـوده كـه در صـورت عـدم رعایـت ذیـ اردكتبي و شفاهي مـو

 استانداردها از فعالیت آنان ممانعت بعمل خواهد آمد .

 نظارت بر برق غرف نمایشگاهی اعم از خودساز و پیش ساختهو الزامات دستور العمل 

 مقدمه:

لمللي شگاه شرکت سهامي نمايشگاه های بين ابا توجه به حساسيت نظارت و اجرای امور مربو ه به برق رساني به غرف نماي

اقصه  ي منکه HSEEج.ا.ايران مصوب گردانيده است تا زين پس تمامي عمليات مربو ه با نظارت پيمانکار منتخب نظارت بر 

 و بر اساس دستورالعمل های پي نوشت اقدام نمايد. انتخاب گرديده

 تعاریف:

 المللي ج.ا. ايرانشرکت سهامي نمايشگاه های بين  شرکت سهامی:

 : انجمن صنفي کارفرمايي غرفه سازان تهرانانجمن

ماره )که در قرارداد اصلي مابين شرکت سهامي و ايشان به شبا نام ...HSEEپيمانکار منتخب نظارت بر  پیمانکار ناظر:

 با نام بهره بردار معرفي شده است ( 10527/611/99

ت خود که  ي مراحل ثبت نام در نمايشگاه ها فضايي جهت نمايش کالا و خدما تمامي اشخاص حقيقي و حقوقي مشارکت کننده:

 در اختيار مي گيرند.

 

دستورالعملها و شرح وظایف مدیریت خدمات فنی و مجموعه 

  مهندسی

BM-WI-26-03 
 



 

59 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

کليه شرکت هايي که بر اساس آيين نامه های مصوب شرکت سهامي دارای مجوز فعاليت در زمينه غرفه سازی در  غرفه ساز:

 سايت نمايشگاه تهران مي باشند.

ساز  ه بر اساس آيين نامه های مصوب شرکت سهامي به عنوان برقکار از سوی شرکت غرفهاشخاص حقيقي ک برقکار غرفه ساز:

 معرفي وپس از  ي مرحل به شرح ذکر شدهدر اين مصوبه تاييد  مي گردند.

 سامانه جامع غرفه سازیسامانه:

 :وظایف و مسئولیت ها

 شرکت سهامی:

 ای و با رعايت قوانين و مقررات جمهوری اسلامي ايرانبرگزاری مزايده و انتخاب پيمانکار ناظر به صورت دوره .1

 دريافت اسامي ناظرين برق هر نمايشگاه.و  نظارت بر حسن عملکرد پيمانکار ناظر.2

 نظارت بر عملکرد تمامي نقش های تعريف شده در اين دستورالعمل.3

 بررسي تخلفات اعلام شده از سوی پيمانکار ناظر.4

 راهبر برق فشار ضعيف شرکت سهامييمانکار ط پبرق توس اتصال انشعاب.5

 انجمن:

 .آماده سازی سامانه برای انجام عمليات های مربو ه و تعريف شده در اين دستورالعمل1

 برق دسترسي به سامانه به شرکت ناظر.2

  زماييآه راستي .نظارت بر حسن عملکرد غرفه سازان و پيمانکار برق غرفه جهت رعايت دستورالعمل و ارائه گزار  به کميت3

 پیمانکار ناظر:

قرارداد في  مطاب  10ماده   6نظارت بر رعايت اصول ايمني بر اساس اين دستورالعمل و رعايت موارد و تعهدات مندرج در بند.1

( و ردارر )بهره بجبران خسارت )مالي ، بدني ، فوتي ،...(به بهره بردار و کارکنان پيمانکار ناظ 10527/611/99مابين به  شماره 

مانکار در حوزه برق به عهده پي HSEEديگر اشخاص حقيقي و حقوقي ناشي از بروز حوادث احتمالي و يا عدم رعايت الزامات 

راجع يي و مناظر ) بهره بردار( بوده و مسئوليت هر گونه پاسخگويي ناشي از بروز حوادث احتمالي ناشي از برق در محاکم قضا

 ظر )بهره بردار( مي باشد .ذيصلاح به عهده پيمانکار نا
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 بررسي  رح و نوع انشعاب درخواستي.2

 د کافيبکارگيری و معرفي ناظرين متخصص در امر برق و ايمني جهت انجام وظايف تعيين شده در اين دستورالعمل به تعدا.3

 متناسب با متراژ نمايشگاه ها

 هتحصيل ا مينان بابت حضور موثر و فعال ناظرين بکار گرفته شد.4

 رقکارانبرقکاران به همراه مدارک تحصيلي و تخصصي و ارائه به کميته راستي آزمايي  ب شده ارائه صلاحيت ليست بررسي. 5

 يند . تاييد شده توسط کميته راستي آزمايي  به انجمن غرفه سازان معرفي شده و کارت صلاحيت و شناسايي دريافت مي نما

 ي آزماييئه گزار  متخلفين به کميته راستارا.6

 مشارکت کننده :

 . رعايت قوانين و مقررات اعمال شده در اين دستورالعمل1

 غرفه ساز:

 رعايت قوانين و مقررات اعمال شده در اين دستورالعمل.1

 بعدی غرفه  با جانمايي تقريبي لوازم برقي  در سامانه  3ارائه  رح .2

 صول ياد شده در اين دستورالعملبکارگيری نيروهای متخصص برقکار تاييد شده بر اساس ا.3

 .پرداخت مبالغ مربوط به نظارت برق غرفه به نمايندگي از مشارکت کننده  .4

 

 

 برقکار غرفه ساز:

 رعايت قوانين و مقررات اعمال شده در اين دستورالعمل.1

 ارائه مستندات به شرکت ناظر جهت تشخيص صلاحيت .2

 بکارگيری تجهيزات مناسب استاندارد.3

ميته اشد و کدر صورت بروز حوادث در اثر عدم رعايت دستور العملهای  برق مسئوليت ناشي از حوادث با برقکار مربو ه مي ب. 4

 راستي آزمايي به عنوان داور حل اختلاف و تشخيص عملکرد همه بخش های مورد وثوق مي باشد . 
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 فرآیند نظارت و دریافت انشعاب برق -1

 ا نماينده ايشان)غرفه ساز( به سامانه .مراجعه مشارکت کننده ي1

ريز اغ ، پغرفه ساز موظف است  رح سه بعدی و درخواست انشعاب برق غرفه به همراه جانمايي ملزومات الکتريکي ، تعداد چر.2

 د.و توان مصرفي را مطاب  با برنامه زمانبندی مندرج در قوانين مديريت  راحي و معماری در سامانه بارگزاری نماي

    في و ..... کابل ، توان مصرنوع ائه شده و ارپيشنهادی از لحاظ مطابقت مصارف با درخواست   رح بررسيشرکت ناظر موظف به .3

 مي باشد و درصورت نداشتن مشکل نسبت به تاييد آن در سامانه اقدام نمايد.

 مي باشد.اجرای برق غرفه جهت غرفه ساز موظف به معرفي برقکار دارای تاييديه صلاحيت .4

 د. ت نماي.شرکت ناظر ميبايست نسبت به بررسي کارت های پيمانکاران دارای صلاحيت در زمان انجام فعاليت غرفه سازی نظار5

 سالن در نمايشگاه مي باشد.هر شرکت ناظر موظف به معرفي ناظر برق .6

ر رسمي و تحويل فاکتوغرفه های نمايشگاه پرداخت هزينه های مربو ه توسط مشارکت کننده به شرکت ناظر بر اجرای برق . 7

 توسط شرکت ناظر بر اجرای برق قبل از شروع عمليات اجرايي صورت مي پیيرد.

 مايشگاهغرفه و اتصال انشعاب برق غرفه  ب  استاندارد جاری کشور و شرکت سهامي نامور تاسيسات الکتريکي  کليه نجاما.8

ات به  ور به همراه تجهيزشرکت ناظر بر اجرای برق غرفه های نمايشگاه از سوی  فتهگرتاييديه بين المللي با نفرات متخصص 

و  ت کافيکامل بر عهده برقکارغرفه ساز مي باشد و بايد در هر نمايشگاه متناسب با وسعت نمايشگاه نسبت به کارگيری نفرا

 متخصص اقدام نمايد.

 .رعايت الزامات و دستورالعمل برق از سوی برقکار غرفه  .9

اه و ی نمايشگشرکت ناظر بر اجرای برق غرفه هاتطبي   رح ارائه شده با  رح اجرا شده و نظارت بر روند اجرای کار از سوی .10

 تاييد در سامانه 

ا چک توسط ناظر )مطاب  ب تکميل چک ليست مربو هو شرکت ناظر بر اجرای برق غرفه های نمايشگاه .تاييديه نهايي از 11

 پيوست(ليست 

 ه  بهرهغرفه مشارکت کننده و انجام آن توسط پيمانکار راهبر برق فشار ضعيف نمايشگاه در دور انشعاب برق تاييد نصب.12

 برداری

 مي باشد.و برقکار غرفه .در  ول برگزاری نمايشگاه سرويس و نگهداری برق غرفه ها بر عهده غرفه ساز 13
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از کردن به  ور ايمن و جمع آوری لوازم الکتريکي غرفه ها مربو ه اقدام در روز تخليه نسبت به ب ميبايست. برقکار غرفه 14

 نمايد.

ر و برقکاغرفه ساز  که و رعايت نکردن اصول ايمني و الزامات الکتريکي تخلف محسوب شده دستورالعمل. عدم رعايت 15

مايي يم گيری به کميته راستي آزجهت تصمدرصورت تکرار تخلف و  مينمايدت اخطار کتبي دريافاز  رف شرکت ناظر  مربو ه

 معرفي خواهند شد .

ر به هامي منجو نماينده شرکت سپيمانکار ناظر نمايشگاه تیکر: تخلف های حاد که احتمال بالای بروز حادثه را دارد با تشخيص 

 ومايي ه راستي آزتحويل اخطار کتبي و قطع انشعاب برق غرفه خواهد شد.اين مورد مي بايست ظرف يک هفته آماده و به کميت

 انجمن اعلام شود .

 الزامات برقکار غرفه -2

 الزاميستيکي از مدارک ذيل .جهت تاييد صلاحيت فني داشتن 1

ق ، ديپلم بر مدرک فني برق صنعتي درجه يک يا دو، مدرک فني و حرفه ای برق ساختمان درجه يک يا دو ليسانس برق ، 

 صنعتي يا برق ساختمان 

کفش  ،)دستکش مناسبحفاظت فردی استفاده از تجهيزات موظف به برقکارمدارها و تجهيزات الکتريکي  روی بر هنگام کار . 2

 .(ميباشدعاي  ، لباس نخي آستين بلند و ....

 ونه کاری باز هر گمايند، همچنين قبل انتوصيه مي شود در هنگام کار بر روی مدارهای الکتريکي افراد به تنهايي اقدام به کار ن.3

 .سئول مربو ه هماهنگي های لازم را انجام داده و مجوزهای مربو ه را اخی نمايندم

 پيچ گوشتي با عاي  يک کيلو ولت.و چين ، انبر دست ، دم باريک .استفاده از سيم 5

 گيری جريان و ولتاژ استاندارد کاليبره شده. .استفاده از لوازم اندازه6

 .مايدن تستالکتريکي را با لامپ مدارهای  نبايد هرگزبرقکار . 7

 الکتریکی الزامات-3

 ايد.کليه لوازم الکتريکي مورد استفاده در غرفه ها را مطاب  استانداردهای درجه يک تامين نم غرفه ساز مي بايست.1

ت موظف است از کابل استاندارد و سالم )فاقد بريدگي ومفصل( و متناسب با جريان درخواستي جهغرفه ساز برقکار شرکت . 2

 انشعاب برق اصلي غرفه استفاده کند. 
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 برای  5* 5/2 برای تک فاز و  3* 5/2جهت برق رساني به پريزهای داخل غرفه بايد از حداقل کابل غرفه ساز برقکار شرکت .3

 .نمايدسه فاز استفاده 

 .بدهداز روی منابع گرمايي عبور  را نبايد کابل های برقغرفه ساز برقکار شرکت .4

 .نمايدخودداری ی راهرو سالن از انتقال کابل ها و انشعابات برقي از زير موکت هاغرفه ساز شرکت  برقکار.5

 .مجاز ميباشدغير متر برای انشعابات فرعي  5/1 بيش ازنايلون)سفيد( استفاده از سيم  .6

متصل گردد و محل اتصال  ، سيم يا کابل به سيستم ارت موجودفلزی سازه های  برایموظف است غرفه ساز برقکار شرکت .7

 قابل رويت باشد.

 ، کابلها ،کليه پريزها و روشنايي ها در غرفه ها استفاده نمايد.تابلو برق از سيم ارت جهت  غرفه ساز مي بايستبرقکار شرکت . 8

ی حفاظتي ليدهاکفضای کافي و  ،مطاب  با مصارف مصرفي دارای درب  تابلو برق استاندارد مي بايستغرفه ساز برقکار شرکت .9

حلي نصب م درمتری  5/1در ارتفاع روی صفحه عاي  و ، تابلو برق  استفاده نمايد مينياتوری دشامل : کليد حفاظت جان ، کلي

 .گردد که قابل دسترس باشد

له ر کمپکت ويا تابلو برق کليد حفاظت جان و مينياتوری در جهت انشعابات برق سه فاز دستگاههای صنعتي مي بايست . 10

 لازم به ذکر است برای هر دستگاه خط جداگانه ای از تابلو برق نصب گردد.کنترل فاز استفاده گردد.

آمپری  16 تکفاز و جهت مدار پريزها بايد حداقل(  Bتندکار )کلاس آمپری  10کليد مينياتوری جهت روشنايي بايد حداقل  .11

 تکفاز باشد.(  Bتندکار )کلاس 

 د. از مدار پريزها کاملا جدا و دارای فيوز مينياتوری جدا در تابلو انشعاب برق غرفه باش مدار روشنايي بايد .12

 پريز انشعاب مربوط به غرفه را تغیيه نمايد.  8مدار پريز تک فاز نبايد بيش از  .13

بر  ، سوکتتيکي کليه انشعابهای تجهيزات الکتريکي از  ري  ترمينال چيني و پلاس غرفه ساز مي بايستبرقکار شرکت .14

مطلقا  جهت عاي  کاریحسب نياز مستقل از خطوط توزيع مربو ه با رعايت ايمني ايجاد گردد استفاده از نوار چسب و غيره 

 .مي باشد ممنوع

 ه غرفه هاجهت روشنايي در کليغرفه ساز شرکت وات توسط  150بالای  چراغ های روشنايي. استفاده از لامپ های رشته ای و 15

 گاهي ممنوع مي باشد.نمايش
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در حين غرفه سازی استفاده از اتصالات نا ايمن و قرار دادن تابلو ها بر روی زمين ميبايست غرفه ساز برقکار شرکت .16

 .ديخودداری نما

 .استفاده از وسايل الکتريکي جريان بالا که بيش از ظرفيت تابلو برق اصلي غرفه ميباشد غير مجاز ميباشد 17

چراغ های روشنايي را به نحوی نصب نمايد تا باعث بروز حوادث از قبيل سقوط چراغ و يا  غرفه ساز مي بايسترکت برقکار ش.18

 .سوختن آن نشود

 استفاده نمايد. 3*  5/1جهت روشنايي کليه غرفه های نمايشگاهي از کابل .غرفه ساز مي بايست19

) متناسب با جريان مصرفي و کابل  روشناييچراغ  16يا پروژکتورگاه دست 8مدار روشنايي داخل غرفه ها نبايد بيش از  .20

 .را تغیيه نمايد مربو ه (

 .در انشعابات سه فاز بايد حتما تقسيم و تعادل بار را رعايت نمايد غرفه ساز برقکار شرکت .21

و (مهندسي تاسيسات الکتريکي سازمان نظام )  13مبحثموظف به اجرای نکات فني غرفه ساز برقکار شرکت .22

 (ميباشد.سازمان نظام مهندسيو حفاظت کار در حين اجرا رعايت نکات ايمني )12مبحث

برق به انشعاب و نگهداری از گاه ؛ بعهده شرکت راهبر برق فشار ضعيف نمايشدر محل غرفه مسئوليت برقراری برق مطمئن  .23

غرفه ساز برقکار شرکت ق ، روشنائي ، پريز و غيره به عهده تابلوها و ملزومات غرفه ها از مصارف الکتريکي، انشعاب،تابلو بر

 است.

 .نصب هر گونه چراغ، پرژکتور و غيره از سقف سالنهای نمايشگاهي ممنوع است  .24

از نوع کابل استاندارد سه رشته برای انشعاب تک فاز و پنج رشته متناسب با جريان مصرف برق و کابل کشي مي بايست  .25

 .ه فاز باشندبرای انشعاب س

، لامپ های کم مصرف و متال  LED, SMD, COBنوعاغهای روشنائي مورد استفاده در کليه غرفهای نمايشگاهي بايد از. چر26

 هاليد باشند.

     رح الزامياجتماعي در انجام  رعايت ايمني همگام با مقررات ملي ساختمان ايران و قوانين ايمني مصوبه وزارت کار و تامين .27

 باشد  مي

انشعاب  انشعابات و برچيدن آنها حتما ا مينان حاصل نمايد ايمني در محل اخی مي بايست در حينغرفه ساز برقکار شرکت .28

بر قرار مي باشد و در صورت هرگونه خطا و مشکل ، موضوع تخلف محسوب مي شود و بايد موضوع به اداره تاسيسات برق و ناظر 
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 قرارداد اعلام گردد.

و ديواره ها ميبايست به شکل ايمن و عاری از هرگونه فشار ، کشيدگي و کتيبه ها ، ولهاهمن ،در زير غرفه ها ی عبوری لهاکاب .29

در يک شبکه و محيط مناسب قرار گيرند و از نصب سيارو موقت آنها در راهروها، روی زمين يا دارای عاي  يک کيلو ولت بوده و 

سترس عموم به شدت خودداری شود. برای پوشش خطوط کابلي الکتريکي که در محلهای در کنار درها و کليه فضاهای در د

 .عبور قرار دارند بايد از کابلهای زره دار و با پوشش مناسب استفاده گردد

 لازم باشد و در استفاده از آن کليه مقررات رايج کشور وحفاظتي ايمني هر نوع وسيله متحرک الکتريکي بايد واجد شرايط .30

مقررات مربو ه آن رعايت شود. کابلهای موقت برق برای انجام ساخت و ساز بايد دارای عاي  و روکش مناسب و بدون هيچ نوع 

اتصالي در  ول مسير باشند و برقراری ارتباط مستقيم کابل در محل انشعاب مصارف با پريز برق ارت دار و پوشش مشخصات 

 .فني لازم صورت پیيرد

اسب را منپي( ) آیکي مورد استفاده در فضای باز و بيرون غرفه ها بايد ضد ر وبت بوده و بسته به نوع کاربری وسايل الکتري.31

وی در جتغييرات  با توجه به ر وبتو جلوگيری از نفوذ آب يا تمهيدات لازم حفاظتي در زمينه عاي  سازی و  تامين نمايند

 رعايت شود. در غرفه ساخت و نصب آنها

کامل  و حیفالکتريکي از قطع بودن کامل جريان  دستگاههای برق بايد تعمير يابه هنگام کار غرفه ساز شرکت  برقکار. 32

 . نمايدا مينان حاصل  ايجاد شده ميدان الکتريکي

ار ضعيف را با هماهنگي راهبر برق فشدر زمان تخريب و جمع آوری غرفه ها انشعاب برق ميبايست غرفه ساز برقکار شرکت .33

 .نمايدجدا  ز تابلو برق مربو ه سالنا

اصلي برق  تابلو ايد مستقيماً يا به  ور مستقل ازتمام نقاط اتصال و يا دستگاههای برقي با مصرف برق بيش از يک کيلووات ب. 34

 شوند و بايد توسط يک قطع کننده مدار حرارتي مغنا يسي به نسبت متناسب با برق محافظت شوند. غیيهت غرفه

 د .د ندارق اصلي غرفه ها در سالنها در هنگام بسته شدن درب سالن قطع ميگردد و امکان برق دائم در داخل سالن وجوبر. 35

 .نمايداعمال داخل غرفه در تاسيسات برقي ی هيچگونه تغييرمشارکت کننده نبايد،  ناظر پس از بازرسي و تأييد. 36

 تابلو برق اصلي غرفه نصب شوند.يد و فيوز به کليه دستگاه های سيار بايد با کلانشعاب برق  .37

 توسط پيمانکار غرفه ساز و ناظر برق الزامي مي باشد . HSEEرعايت قوانين و مقررات مصوب .38
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برگزاری چنانچه مشارکت کننده از شبکه الکتريکي احداث شده به هر نحوی استفاده غير اصولي نمايد در مرحله .در زمان 39

بت به تحويل اخطار کتبي به ايشان اعلام نموده و در صورتيکه موضوع بر رف نگرديد در مرحله بعد نسبت اول شرکت ناظر نس

 به قطع انشعاب برق اقدام خواهد نمود .بديهي در صورت بروز حادثه مسئوليت آن به عهده مشارکت کننده مي باشد .
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 شماره:                                    چك لیست کنترل تاسیسات الکتریکی برق غرفه های نمایشگاهی                                     

 تاريخ:             

 
 عنوان نمايشگاه:

 
 تاريخ ارائه  رح: محو ه:\سالن نام غرفه:

 
 تاريخ بازديد اوليه: شرکت غرفه ساز:

 
 ريخ بازديد نهايي:تا نوع انشعاب/آمپر: متراژ غرفه:

 

 نام ناظر بازديد: شماره تماس برقکار: نام برقکار:

 

 شرح رديف

 بازديد نهايي بازديد اوليه

 
 انجام نشده انجام شده انجام نشده انجام شده

 متر( نصب گردد و دارای درب ميباشد 1/5تابلو برق در ارتفاع ) 1 
        

 درخواستي ميباشدکليد محافظ جان مطاب  با انشعاب  2 
        

 آمپر جهت هر خط روشنايي 10کليد مينياتوری  3 
        

 آمپر جهت هر خط از پريزهای غرفه 16کليد مينياتوری  4 
        

 کابل اصلي متناسب با ميزان مصرف برق بصورت يک تکه و فاقد مفصل ميباشد 5 
        

 مصرف ميباشدسايز کابل انشعابات متناسب با ميزان  6 
        

 سيم ارت جهت انشعابات شامل پريزها ، سيستم روشنايي ، بدنه فلزی غرفه و ... 7 
        

 رشته ميباشد 3رشته و انشعاب تکفاز  5کابل برای انشعاب سه فاز  8 
        

 انشعابات سه فاز دستگاههای داخل غرفه دارای کنترل فاز ميباشد 9 
        

 متر است 1/5اده از سيم سفيد در انشعابات فرعي کمتر از  استف 10 
        

 عدم استفاده از ملزومات روشنايي رشته ای 11 
        

 وات ميباشد 150توان مصرفي چراغهای روشنايي داخل غرفه کمتر از  12 
        

 انشعابات بصورت ترمينال و سوکت ميباشد 13 
        

 سقف و سازه سالن جهت نصب پروژکتور يا چراغ روشنايي عدم استفاده از 14 
        

 توضيحات : 

 

 

 

         

 محل امضای ناظر
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 استانداردهای   شدت روشنائی بر حسب لوکس در محیطهای نمایشگاهی :  -پ-6

 لوکس  300_حداکثر لوکس / 200_ حداقلروشنايي عمومي :             

 لوکس 500_ حداکثر لوکس / 300_شنايي موضعي : حداقل رو               

 دستگاه اندازه گيری شدت روشنايي   لوکس متر مي باشد .             

 : نمایشگاهی ) خود ساز و پیش ساخته(چگونگی محاسبه میزان برق مصرفی غرفه های  -ت -6

مان زو مدت  ميباشدروز(  6)در اغلب موارد سالن  ملاک عمل محاسباتي جهت غرفه پيش ساخته تعداد روزهای تحويل-1-60-6

  به همين صورت محاسبه خواهد شد.محاسباتي جهت غرف خودساز نيز 

ساعت در روز در  9"ساعت محفوظ نمايشگاهي از ساعت روشن شدن سالن تا هنگام خامو  شدن سالنها که جمعا-2-60-6

 نظر گرفته مي شود .

توسط جريان اندازه گيری شده  مابين زمانهای  ميان باری و اوج باری توسط مسئولين برق ميزان مصرف که بر اساس م-3-60-6

اندازه گيری ميشود و  بر اساس نوع برق در خواستي غرفه به دو صورت  تک فاز و سه فاز به صورت  شرکت سهامي نمايشگاهها  

 ذيل محاسبه مي شود : 

 تک فاز=P = v*I                       v=220 , 240    ,I                   :ميزان متوسط جريان اندازه گيری شده    

 : سه فاز           I    .400. 380=v                 *Iv  *       = P=ميزان متوسط جريان اندازه گيری شده      

 مصرفزمان  T  =  ساعت( 9روز(*ساعات روزانه ) 6تعداد روزهای محاسباتي )

 W                                              کل انرژی مصرفي غرفه پيش ساخته=W =P*T 

 

ف ارزی هر ريال (و به ازای غر 6000هزار ريال ) ششهر کيلو وات ساعت  1400در سال تعرفه مالي به ازای غرف ريالي  :1تذکر

 اسبه مي گردد مصوب مي باشد.سنت( که با نرخ برابر روز مح 40کيلو وات ساعت چهل سنت )

ن ي به اي: ارسال نقشه های جانمايي غرف با چهار رنگ تفکيکي و تخصيصي پيش ساخته ارزی،ريالي وخود ساز ارزی،ريال2تذکر 

 مديريت ارائه گرددتا احتمال بروز اشتباه انساني در انجام محاسبه مصرف کاهش يابد.

ا تمايند نمجهز کنتور سنجش ميزان مصارف برق  بهابلو برق انشعاب اصلي خود را ت پيشنهاد: کليه مشارکت کنندگان مي توانند

 برخوردار گردند. بيشتر در محاسبات دقت از 
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 مثال در خصوص روش محاسبه: 
 

 آمپر باشد مقدار مصرف برابر است با : 2.5:اگر آمپر اندازه گيری شده   مثال تك فاز خود ساز
P=v*I=220*2.5=550W 

W=P*T=550*6DAY*9HOURS=29700Wh/1000=29.7KWh 

 = هزينه بر حسب تعرفه  ريالي *29.7  89100= 6000

ريال 140000سنت معادل تقريبي  40ريال باشد .تعرفه  35000=  هزينه بر حسب تعرفه  ارزی)اگر يورو  *29.7  4158000=140000

 ميباشد(

    آمپر باشد   مقدار مصرف برابر است با : 10اندازه گيری شده  :اگرميانگين آمپر سه فاز  مثال سه فاز خود ساز 

                                                                                                                                                                                              
P=1.73*380*10=6574W 

 
W=P*T=6574*6DAYS*9HOURS=354996WH/1000=355KWH 

  

 = هزینه انرژی مصرفی بر حسب تعرفه ریالی   355*  6.000=  2.130.000

 

 (= هزینه انرژی مصرفی بر حسب تعرفه ارزی )بسته به نرخ روز ارز   355*  140.000= 49.700.000
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 وارده به سالنها و محوطه نمایشگاه در بخش تاسیسات الکتریکیفرم جدول هزینه و خسارت 
 

 شارح موضوع ردیف
میزان جریمه و 

 خسارت )ریال (

 5000.000 وات به ازای هر دستگاه 150بيشتر ار جريمه و خسارت بابت استفاده از پرژکتور پر مصرف مانند  1

 3000.000 ازای هر ضلع   جريمه و خسارت بابت تخريب درب تابلو های برق ديواری به 2

 5.000.000 جريمه و خسارت بابت تخريب درب تابلو های برق ايستاده به ازای هر ضلع 3

وز جريمه و خسارت بابت آويزان نمودن هر گونه کابل،سيم و ديگر لوازم مصرفي از سازه های نمايشگاهي بدون مج 4

 اداره برق به ازای  هر قطعه
4.000.000 

 2.500.000  تابلو های برق به ازای هر تابلورت بابت رنگ آميزی جريمه و خسا 5

 2.500.000 ورداز کف خوابهای برق و محل های انشعاب برق درکف سالنها به ازای هر م غرفه  جريمه بابت انشعاب غير اصولي 6

 3.500.000 . به ازای هر غرفهسيم ارت در کابل کشي جهت روشنايي غرفه ، پريز ها و ..جريمه و خسارت بابت عدم وجود  7

 4000.000  و انشعابات با مصرف بالابرای برق اصلي غرفه يهتيکه جريمه و خسارت بابت عدم استفاده از کابل استاندارد  8

غرفه پيش سواخته   4جريمه و خسارت بابت استفاده از بهره گيری انشعاب کابل مشترک جهت برق رساني بيش از  9

 خلفبه ازای هر مورد ت
5.000.000 

 4000.000 جريمه و خسارت بابت بهره گيری از خطوط و انشعاب مشترک روشنائي و برق ) ريسه مشترک(به ازای هر غرفه  10

 4000.000 جريمه و خسارت بابت استفاده از نوار چسب به ازای هر غرفه  11

تابلو مينيواتوری )سيسوتم    خروجیگي در جريمه عدم تامين امنيت و حفاظت الکتريکي و جلوگيری از برق گرفت 12

 ارت،کيليدهای حفاظتي مناسب)حفاظت جان، اتوماتيک،مينياتوری  ...( به ازای هرانشعاب غرفه
4.000.000 

 3.000.000 هر غرفه و انشعاب به ازای هر سر خط   ورودی(در  RCCBجريمه عدم استفاده از کليد حفاظت جان )  13

 2.500.000 عدم دسترسي به تابلو مينياتوری غرفه باشده پوشش محل انشعاب وصل  14

 4.000.000 متر يا بعنوان تغیيه اصلي تابلو مينياتوری  5/1استفاده از سيم سفيد در  ول بيش از  15

16 
 خسارت وارده ناشي به تجهيزات برق فشار ضعيف

ميزان خسارت بر اساس قيمت 

روز کارشناسي محاسبه و 

 دريافت مي گردد

17 
 خسارت وارده ناشي به تجهيزات سيستم کشف و اعلام حري 

ميزان خسارت بر اساس قيمت 

روز کارشناسي محاسبه و 

 دريافت مي گردد

18 
 خسارت وارده ناشي به تجهيزات آسانسور و پله برقي

ميزان خسارت بر اساس قيمت 

روز کارشناسي محاسبه و 

 دريافت مي گردد

19 
 زات سيستم صوتخسارت وارده ناشي به تجهي

ميزان خسارت بر اساس قيمت 

روز کارشناسي محاسبه و 

 دريافت مي گردد

 تیکر :  ** 

قيمت  موارد ديگر که در جدول ذکر نگرديده است بر حسب مورد تعيين خسارات و بر اساس فهرست بهای پايه سال ، قيمت جديد مطاب 

 .اسبه و دريافت مي گرددروز توسط اداره تا نسبت به برق و مکانيک کارشناسي مح
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 اداره تاسیسات مکانیکی -د-6

را در اختيار مشارکت کنندگان متقاضي انشعاب قورارداده تاآنوان نسوبت بوه      آبمجری موظف است فرم مصرف انشعاب  -62-6

 تکميل و تحويل آن اقدام نمايند.  

عاب آب مقدور نيست لیا شرکتهائي که نياز مبرم به انشو  نظر به اينکه امکان آبرساني در نقاط مختلف سالنهای نمايشگاه -63-6

 م دارنود نمايشگاه اعلا خدمات فني ومهندسي  به مديريت"روز قبل از افتتاح نمايشگاه مراتب را کتبا 10دارند مي بايست حداقل 

ال  توسط متقاضي بوا  پس از تأمين مص بديهي استتا پس از بازديد مسئول آبرساني شرکت سهامي امکان سنجي صورت پیيرد  

 گردد.مي رعايت مقررات ، انشعاب واگیار 

        گاز(مطاب  مقررات داخلي شرکت سهامي نمايشگاه به صورت تقريبي محاسبه و بوه اموور موالي مونعکس    -کليه مصارف انرژی)آب-64-6

 مي گردد.

 (1400)سال ريال  3500 ای گاز مصرفي به ازای هر متر مکعب ( به1-64-6

 (1400)سال  ريال 110000مصرفي به ازای هر متر مکعب  بهای آب (2-64-6

 

 کنترل آتش سوزی و مقررات ایمنی *

 ساخت و ساز در داخل محوطه نمایشگاهی 

 با توجه به نصب سيستم اعلام حري ، صوت، دوربين مداربسته، اينترنت و ديگر سيستمهای برقي در سالنهای نمايشوگاهي و بمنظوور  

عدم بروز آسيب و يا اخلال در عملکرد سيسوتمهای مویکور، لازمسوت مجريوان     بدليل ضرورت کرد صحي  آنها و حفظ سلامت و عمل

ت بوه  نمايشگاهي موارد زير را به ا لاع غرفه سازان، غرفه داران و ساير فعالان در اين خصوص رسانده و ضمن آگاهسازی لازمه، نسوب 

هرگونه اقدامي که موجب آسيب و يوا اخولال در عملکورد سيسوتمها، تجهيوزات و      رعايت اين مفاد، ملزم و متعهد گردند ضمن اينکه 

 دستگاههای منصوبه گردد مشمول جريمه و جبران خسارت های وارده خواهد گرديد.

 املاًکو مواد مورد استفاده برای ساخت و نصب غرفه های نمايشگاهي و يا هر نوع سازه مورد  استفاده ديگر بايد متشکل از موواد  -65-6

 و توسعه آتش باشند. اشتعالغير قابل 

 فوا  عملکرد سيستم جامع کشف واعلام وا ژور بر انجام هر نوع فعاليتي و استفاده از حريم  که مانع ازمانورهای فورس ما -66-6

 حري  و ساير وسايل وتجهيزات منصوبه مرتبط با مراکز مشروحه در فوق اکيداً ممنوع مي باشد.

راههای  ورای حرکت آزاد در راهروهای مياني غرفه ها و امکان دستيابي به وسايل اعلام و ا فاء حري  آتش نشاني تدابير لازم ب -67-6

 فرار از آتش سوزی و خروج اضطراری در جهت حفظ ايمني محل سالن ها انديشيده و برنامه ريزی شده باشد.

 ل شيرهای آتش نشاني و درهای ورودی در نظر گرفته شودمتر بين سازه های موقت و مح 25/1راهرويي حداقل به وسعت -68-6
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راهروی مخصوص دسترسي، تعميرات و تاسيسات با پهنای مفيد و موثر به وسعت يک متر  بايد بين سازه هوای موقوت غرفوه     -69-6

بر روی ديوارهای سالنها، ايجواد  سازی و سط  تمام شده پانل ها، تابلوها، کانالها و ساير تجهيزات و تاسيسات و وسايل و لوازم منصوبه 

 گردد. در اين راهرو قراردادن هرگونه وسايلي که باعث سد معبر گردد ممنوع است.

 3به عرض  متر باشد و کليه راهروهای جانبي بايد دارای پهنای مفيد حداقل32 ول هريک از رديفهای غرفه ها نبايد بيش از  -70-6

 .ايت شودرفه ها که از سوی مديريت  راحي و غرفه آرايي تدوين شده است در ساخت آنها رعمتر بوده و مقررات استاندارد  راحي غ

ايي رق روشنهيچ وسيله ای نبايد در جلوی تجهيزات کشف و اعلام حري  و ا فاء يا وسايل و يا تجهيزاتي که به منظور توزيع ب-71-6

 در سقف سالن نصب شده اند قرار گيرد.

ند نجام دهابر اساس نقشه ای که مورد تاييد مديريت  راحي و غرفه آرايي قرار گرفته است وظايف خود را  مجريان موظفند که -72-6

 و از ايجاد هر نوع تغيير در نقشه ها بدون کسب تاييديه لازم جلوگيری مي شود.

ريب مي آيين نامه ها باشد تخشرکت سهامي نمايشگاه بين المللي ايران هر نوع ساخت و سازی را که مغاير با دستورات و  -73-6

 مکن استنمايد.مجريان و شرکت کنندگان نيزموظف هستند مسئوليت پرداخت کليه هزينه ها و خطرات احتمالي را که در اين زمينه م

 بروز نمايد، بپیيرند.

وی به بر راير لوازم منصودر هنگام غرفه سازی تمهيدات لازم جهت عدم آسيب به تجهيزات، دستگاهها، پانلها،  تابلوها و س -74-6

 ديوارهای سالن   ) خصوصاً مراکز کنترل اعلام حري ، آژير و شستي های  اعلام حري  ( بعمل آيد.

  اسيساتاز مهارکردن سازه های موقت غرفه ها توسط  ناب و غيره به لوله های فولادی برق، اعلام حري ،کليه لوله های ت -75-6

 به بر روی ديوار اکيداً خودداری و اجتناب گردد.مکانيکال و ساير لوازمات منصو

ديگر  ی برق واز قراردادن هرگونه شي و لوازم خصوصاً ظروف و بطريهای حاوی مايعات بر روی مرکز کنترل اعلام حري ، تابلوها -76-6

 ممنوع مي باشد. "لوازم منصوبه بر روی ديوار سالنها و ستونها  اکيدا

تکتورهای که باعث ايجاد نور يا روشن نگاه داشتن چراغي شود، ممنوع است. بدليل وجود د UPSری يا استفاده از برق اضطرا-77-6

 شعله ای در سيستم اعلام حري ، پس از پلمپ سالنها، نبايد هيچ نوع چراغ يا اجاق و امثالهم در سالن روشن بماند.

دد نها گرعلام حري  و يا ساير سيستمهای برقي موجود در سالهرگونه اقدامي که موجب آسيب و يا اخلال در عملکرد سيستم ا -78-6

 مشمول جريمه و جبران خسارت وارده خواهد گرديد.
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 رعایت مقررات در داخل محوطه نمایشگاه

 را امر ساخت و ساز در محل مرکز نمايشگاهي بربه منظور رعايت مقررات ، مجريان و غرفه داران موظف هستند که نظارت کامل -79-6

 داشته باشند و تلا  نمايند تا کليه قوانين مربو ه از سوی خود و سايرين رعايت شود.

 ساخت و ساز سقفی

کمربند  ومتر باشند، بايد مجهز به کلاه  2کارگراني که مجبور به انجام ساخت و ساز سقفي در روی سقف هايي به ارتفاع بيش از  -80-6

اول ايمني  )جلوگيری از بروز حوادث و جراحات ناشي از سقوط اشيا و ابزار آويزان شده باشند. ايمني و ساير وسايل مورد نياز به منظور 

 مي باشد. مجریبه عهده امر مسئوليت کامل بديهي است بعد کار ( 

ر اين دزم بطور کلي فقط استفاده از وسايل و تجهيزات مطمئن برای نصب در ارتفاع مجاز بوده و از عدم رعايت قوانين ايمني لا -81-6

شوهايي  از رو بوده و به جای آن مي توانند مورد به شدت جلوگيری مي شود. هنگام حمل و نقل ابزار و وسايل، پرتاب کردن آنها ممنوع 

 ود.نظير گرد  دست به دست وسايل و يا استفاده از وسايلي چون کيف يا ساک بالابر يا  ناب برای پايين آوردن اشياء استفاده نم

گوام  گران موظفند پيش از قراردادن تجهيزات ساخت و ساز غرفه روی بالابرها، آنها را مورد آزمايش دقيو  قورار داده و هن  کار-82-6

 انجام عمليات، بالابرها نبايد بيش از حد ظرفيت بارگيری شوند 

 نصب تاسیسات برقی 

اشوته  دفزايش  يا کاهش قدرت  ونيروی برق منشعبه و غيره ا ساعته در محو ه نمايشگاه ويا  24برق در صورتيکه غرفه ای نياز به  -83-6

دام روز قبل از افتتاح نمايشگاه اقو 10حداقل خدمات فني و مهندسيباشد، مجريان  بايد نسبت به دريافت مجوزهای لازم از سوی مديريت 

 نمايند.
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يرند و گل بعمل آيد و کابلها در يک شبکه و محيط مناسب قرار در نصب کليه کابلها و قابهای فلزی در سطوح زيرزميني بايد دقت کام-86-6

شوش  از نصب سيارو موقت آنها در راهروها، روی زمين يا در کنار درها و کليه فضاهای در دسترس عموم  به شدت خودداری شود. بورای پو 

عابهای شش مناسوب اسوتفاده گوردد و ... کليوه انشو     خطوط کابلي الکتريکي که در محلهای عبور قرار دارند بايد از کابلهای زره دار و يا پو

فاده از  تجهيزات الکتريکي از  ري  ترمينال چيني و پلاستيکي بر حسب نياز مستقل از خطوط توزيع مربو ه با رعايت ايمني ايجادگردد است

 نوارچسب وغيره در نقاط ومحل  انشعابات غير اصولي مطلقاً ممنوع مي باشد.

مين نمايند  مناسب را تا IPي مورد استفاده در فضای باز و بيرون غرفه ها بايد ضد ر وبت بوده و بسته به نوع کاربری وسايل الکتريک -90-6

 و تمهيدات لازم حفاظتي در زمينه عاي  سازی ر وبتي و عاي  مناسب تغييرات جوی در ساخت و نصب آنها رعايت شود.

 مواد خطرناک

 اخی گردد.  خدمات فني و مهندسي ست مگر اين که مجوزهای لازم ازمبادی ذيربط ومديريت استفاده از مواد زير مجازني -92-6

 استفاده از آتش و گاز قابل احتراق در سالنها و محيطهای مسقف . -الف

 استفاده از مواد فرساينده، سمي، قابل احتراق، بنزين، مواد منفجره و راديواکتيو در سالن ها . -ب

و وه بواز   روز مواد سوخت جامد يا مايع در فضای اجاره شده يا غرفه ها ، بقيه مواد بايد در کانتينرهای واقوع در مح ذخيره بيش از يک  -ج

 ذخيره گردد.  خدمات فني و مهندسيمناسب در مجاور هوای آزاد تحويلي از  رف   مديريت 

باله، تحويل مهر و موم شده و بر  ب  قوانين دولتي انتقال ز زباله های سمي بايد در کانتينرهای مناسب در محو ه باز ، با علائم مشخص، -د

 داده شوند.

چنين با توجه به راه اندازی سيستم کشف و اعلام حري  در کليه فضاهای سرپوشيده سالنها ،کشيدن سيگار در فضای اجاره شده و هم  –ه

 دارد ، مجازنيست. "کشيدن سيگار ممنوع  "قسمت هايي که تابلوی 
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 پسولهای تحت فشارک

وده فشارحاوی هليم. هوای کمپرس شده. آرگون. دی اکسيد کربن و ... به عهده مجری بتحت وظيفه انتقال صحي  کليه تانک های  -93-6   

 ومجری متعهداست که مواردفوق الیکر رابه صورت خالي درفضاهای سربسته نگهداری نمايد.

ن مجريان بايد فوراً کپسو لهای تحت فشار را از مکان های نامناسب برداشته، به مکان مورد نظر شرکت سوهامي نمايشوگاه بوي   -94-6

 المللي ايران منتقل کند.

کليه تجهيزات و وسايل پرفشار که وارد نمايشگاه شده اند، بايود مطواب  قووانين و اسوتانداردهای ايمنوي مربو وه باشوند.         -95-6

هبوردی  معاونت برنامه ريزی و نظارت را 128ات  بي خطر مواد و لوله های تجهيزات بايد مطاب  بااستانداردهاازجمله نشريهفشارتجهيز

 انتخاب گردد.( شامل کليه مباحث )رياست محترم جمهوری  و مقررات ملي ساختمان 

 نمایش محصولات

وان باشند و فقط موقع قطع بودن از برق مي تو  "روشن بودن "مت های کليه ماشين های نمايشي بايد مجهز به ابزار بي خطر و علا -96-6

 آن ها را برداشت.

ستفاده از ماشين هايي که در حال کار هستند، بايد در مکاني امن، دور از دسترس بازديدکنندگان، قرار داده شوند، به همين منظور ا -97-6

 وسايل ايمني توصيه مي شود.

ين هوای  فقط بايد در غرفه ها در معرض نمايش گیارده و توسط افراد کاردان به کار انداخته شوند. کليه ماشدستگاهها يا ماشين ها -98-6

 موتوری يا برقي بايد بر اساس ضوابط ايمني ضد آتش سوزی تعيين شده توسط مجريان و شرکت کنندگان مجهز گردند.

 نقاشی غرفه ها

 هواکش مناسبي نصب شده باشد.نقاشي بايد در مکاني صورت گيرد که در آن  -الف

 استفاده از رنگ های غيرسمي الزامي مي باشد -ب

 کف زمين را بايد با کاغی خشک يا ورقه های پلاستيکي با پوشش مناسب پوشاند. -ج

 نقاشي در مجاورت ديوارهای سالنها ممنوع است. -د

ی ستفاده از وسايل ايمني لازم در هنگام عمليات رنوگ آميوز  شستن وسايل نقاشي داخل يا در مجاورت سالنها ممنوع است. در ضمن ا – ه

 مي باشد.   کنندگان مجريان وشرکت ضروری مي باشد . مسئوليت عدم استفاده بعهده

مسئوليت خسارت ناشي از نقاشي غرفه ها و نمايشگاه و هزينه بازسازی قسمت های آسويب ديوده بوه عهوده مجريوان وشورکت        -99-6

 خسارت ناشي از عمليات فوق توسط مديريت ساختمان و تاسيسات محاسبه و دريافت مي گردد.کنندگان است و تعيين 

بعهـده مجـري و  70الـي  65*مسئولیت نظارت بر اجراي دقیق و اعمال مقررات از صفحه 

 عوامل ایشان از جمله مدیرسالن ، مسئول فني و.... مي باشد .
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 مقررات مربوط به تخلیه اضطراری 

 تخليه اضطراری بر اساس راهنمايي کارکنان و علائم معرفي شده  نمايشگاه عمل نمايند.زمان فه داران بايد در مجريان و غر

 مقررات حفاظتی

 ساخت غرفه و تخلیه

تا به  پوشش مناسب قرار دادهبر روی کف زمين و زير ديوارها  هنگام نصب ديواره های غرفه يا تخليه آن، شرکت کنندگان بايد -100-6

 سالن آسيبي نرسد. مسئوليت نظارت به عهده مجری است .کف 

)  استفاده از ميخ، چسب، پونز يا مواد مشابه يا مته بدون اجازه قبلي شرکت سهامي نمايشگاه ممنوع است. هرگونوه خسوارتي  -101-6

 حتي با داشتن اجازه ( به عهده مجريان است . 

باند. مي توان کف زمين چسارچسب های پارچه ای دو رويه را کرد و فقط نوتنها موکت  مناسب را مي توان کف غرفه پهن  -102-6

منوع استفاده از فر  های نامرغوب حاوی مواد شيميايي و اسفنج های مصنوعي دو رويه و موادی که پاک کردن شان مشکل است، م

 است.

 کندن نوارچسب در فضای اجاره داده شده، به عهده مجريان است-103-6

ندن عکس برگردان يا اقلام تبليغاتي مشابه، به هر قسمت از ساختمان، ممنوع است. هزينه ی کندن و تورميم خسوارت   چسبا-104-6 

 بپردازند. مجريانهای ناشي از آن را بايد 

 بووورای علاموووت زدن و تعيوووين محووول غرفوووه بووور روی کوووف سوووالن ، اسوووتفاده از گوووچ هوووای پووواک شووودني   -105-6

 فه داران اجوووازه ندارنووود بووورای علاموووت زدن از وسوووايل ديگوووری      و نوارهوووای تاييووود شوووده مجووواز اسوووت.غر    

 استفاده کنند . درصورت استفاده، هزينه پاک کردن اين علائم به عهده مجريان است.
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 فرم درخواست انشعاب برق

 شرکت راهبر برق فشار ضعیف نمایشگاه بین المللی

 سلام علیکم

/انجووام کووار  شووگاه / مراسوومت ......................................................... جهووت حضووور  در نماياحترامووا بووا توجووه بووه نيوواز ايوون شوورک        

 ق ..........................فواز ره انشوعاب بو  . ب........................يا محو ه .. ................................................... در سالن ...................................................... و

 ....................... آمپر.............قدرت درخواستي ) ديماند(

امانه سو ادر فرماييد .ضمناً اين شرکت متعهد مي گردد کليه موارد دستورالعمل و الزامات برق غرفه های نمايشگاهي را در دستور مقتضي ص

 آن عمل نمايد و در غير اين صورت عواقب آن مطاب  قانون برعهده اين شرکت مي باشد به نموده و  انجمن غرفه سازی را مطالعه
 

 

 

 :ناظربرگزارکننده کت شر ءتایید و امضا:                                                                    مشارکت کنندهنماینده  ءو امضا نام
 

 آدرس /تلفن ضروری :  

 

 

 اداره برق به پيمانکار راهبری فشار ضعيف از

 لطفاً براساس شرح فوق الیکر اقدام نماييد
                                                                                                                                                                    

 اداره برق نمایشگاهمسئول  ءامضا

 

 

نشوووعاب .......... ا............ن..................لمسوووتقر در سوووا اينجانوووب................................................... مسوووئول غرفوووه....................................

بو وه  ا بطوور کواملاً صوحي  و سوالم از تکنسوين مر     بوا رعايوت قووانين ايمنوي مطمئنوي) ارت ( ر       220/ توک فواز    380برق سه فاز

ت تحويل گرفته و متعهد مي گردم مسوئول بورق توام الاختيوار ايون شورکت توا پايوان نمايشوگاه در غرفوه حضوور داشوته و مسوئولي             

ناشووي از عوودم اجوورای صووحي  مقووررات بوورق و همچنووين نگهووداری کليووه تجهيووزات الکتريکووي تووا روز آخوور برچيوودن )کابل،کليوود، 

 ياتوری و ....( خود را عهده دار مي باشم.مين

 
 

 

 حویل گیرنده انشعاب برق :ت                                                                             تکنسین شرکت راهبر برق فشار ضعیف  نمایشگاه

 ماینده مشارکت کننده مستقر در غرفهن                                                                                                  نام و امضاء                                 

 ام و امضاءن                                                                                                                                                                          
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 ........به مجری برگزارکننده.. صورتجلسه تحويل تاسيسات برق  وتاسيسات سالن

 .....................تاريخ تحويل سالن ..........................شرکت برگزارکننده  .................................................................عنوان نمايشگاه:

 ....... ............................................. ا لي ......................................... تاريخ برگزاری نمايشگاه:

 ............................... مورخ  ......................................................... مورخ........................ و قرارداد  شماره براساس نامه  شماره .....

 لوازم وتجهيزات برق،تاسيسات،اعلام حري ،آسانسور وپله برقي به شرح ذيل تحويل نماينده مجری  مي گردد.

......... . سالم ......................................... دارد.................. ندارد............... تعداد   ..قیآسانسور وپله بر-1

 معيوب......................

....................................................................................................توضيحات...............................................................................................

................................................................................................................................................................................................................... 

 ......................................تعداد ... تعداد     ........ تابلوبرق فرعي تعداد     ................... نوع چراغتابلو برق اصلی:-2

 ..................................................و .................. تعداد  خام   نوع لامپ    ............................ تعداد  ............... تعداد روشن

 .....       ............تعداد ........"قفل آويز متوسط   تعداد  ............... جمعا...................... قفل آويز بزر   تعداد

..............................................................................................................................................................توضيحات:....................................

...................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................. 

           الم           س                              دارد                            ندارد                         تعداد  بلندگو           سیستم صوت :-3

 معيوب     

توضيحات  

...................................................................................................................................................................................................................

               ........................................ 

    الم                    س                           دارد                  ندارد                           تعداد    سیستم اعلام حریق :-4

 معيوب                             

 .....................................................................................................................توضيحات..............................................................................

 بمعيو                  الم         س     ندارد                  دارد                   گرمايش                       نوع   سیستم تاسیسات :-5

 عيوبم                   الم         س نوع  سرمايش                          دارد                     ندارد                     سيستم تاسيسات:

 معيوب                   سالم                              دارد                     ندارد پرده هوا:                                                              

...................................................................................................................................................................................................توضيحات

................................................................................................................................................................................................................. 

 
                            نماینده اداره تاسیسات برق ومکانیک                  

 نماینده مجری                                           نماینده حراست
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 عنوان نمايشگاه:

 مجری برگزاری نمايشگاه                                          تاريخ برگزاری نمايشگاه: 

 مدیر محترم خدمات فنی ومهندسی  

 م علیکمسلا  
ه مراتب عطف به صورتجلسه تحويل سالنها و محو ه تحت پوشش نمايشگاه میکور،پس از بررسي های انجام گرفتاحتراماً،      

 تخلف و خسارات در جدول ذيل جهت استحضار و دستور اقدام لازم ايفاد مي گردد.

مقدار)متر  شماره سالن شرح خسارت وارده رديف

 مربع(

جمع کل خسارت  ميزان خسارت )ريال(

 )ريال(

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

   جمع کل خسارت به حروف:
 ک  

 مسئول اداره تاسيسات برق و مکانيک کارشناس اداره تاسيسات برق و مکانيک

 نام و نام خانوادگي نام و نام خانوادگي

 امضاء امضاء
 

 معاون محترم فنی و مهندسی
 ردد.سلام عليکم؛ احتراماً،مراتب گزار   بررسي هزينه های خسارت به سالنها و محو ه جهت استحضار و صدور دستور اقدام لازم ايفاد مي گ

 خدمات فنی و مهندسی دیر م                                                                                                                                     

 

 توسعه مدیریت، منابع و برنامه ریزی معاون
 سلام عليکم؛ احتراماً ،مراتب جهت صدور دستور اقدام لازم ارسال مي گردد.

 عاون امور فنی و مهندسیم                                                                                                                                                                                  
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 فرم درخواست انشعاب آب

 یو مهندس یخدمات فنمديريت محترم 

 سلام علیكم 

جهت حضور در   ……………احتراماً خواهشمند است با توجه به نیا  و ارتخانه / شركت 

مطسابق جسدول    ….………………………محوطه با    …..………………مايشگاه / سمینار در سالن ن

 دستوراقدام صادر فرمائید. ذيل
 

 

 تاریخ اتمام تاریخ شروع مقدار مصرف محل مصرف

    

 

 

 :ضمناً

 مصسرفي را قبسل ا  پايسان نمايشسگاه / سسمینارمذكور آب هزينسه م متعهد مي گرد -1

 نمايم.پرداخت 

رو  قبسل ا  اولسسین درخواسست بسه مسسديريت  10ی گردم اين فرم درخواست رامتعهد م -2

ارسال نمايم در غیر اينصورت مديريت مربوطه در عسدم واگسذاری  خدمات فنی و مهندسی 

 آب مصرفی مختار می باشد.

متعهد می گردم به مشارکت کنندگان اطلاع رسانی نمايم تا مجری ساخت غرفه شسان را  -3

 جهسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسست تکمیسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسل تعهسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسد 

 رو  قبل ا  نمايشگاه به واحد آبرسانی معرفی نمايند. 5نامه های مربوطه حداقل 

 جری نمايشگاه:  م                                                                                                                         :  آدرس

 رکت: ش                                                                                                 تلفن تماس:                          

---------------------------------------------- 

 شرکت/آقای                                                                آبرسانیمسئول واحد

                        فرمايیسسسسسسسسسسسد .                                                              اقسسسسسسسسسسسدام بررسسسسسسسسسسسسی و لطفسسسسسسسسسسساً 

 لطفاً اقدام فرمايید.

 ئول واحد آبرسانیسم                                                                                                           یو مهندس یخدمات فنمدیریت 

 محل امضاء
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  مهندسی

BM-WI-26-03 
 



 

81 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 

 

 

 فرم نرخ هزینه های مصرفی )برق، آب ، تلفن (

 
 مبلغ شرح هزینه ردیف

 ريال 150.000 تلفن داخلي 1

 ريال 300.000 تلفن داخلي مستقیم 2

 

 

 مبلغ شرح هزینه ردیف

 1.000.000 انشعاب فرعي آب  1

 ريال

 5.000.000 انشعاب اصلي آب 2

 ريال

 دلار 500 فن ارزيتل 3

 

 

 مبلغ شرح هزینه ردیف

مازاد برق مصرفي شركتهاي داخلي هـر  1

 كیلو وات

 ريال 6000

 
 مبلغ شرح هزینه ردیف

مازاد برق مصرفي شركتهاي خارجي هـر  1

 كیلو وات

 سنت 40

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دستورالعملها و شرح وظایف مدیریت خدمات فنی و مجموعه 

  مهندسی

BM-WI-26-03 
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بانکي در  ارزی و ريالي را بصورت نقدی يا چکمبلغ قرارداد اعم از  %100مجری نمايشگاه موظف است قبل از تحويل سالن -1-7

 وجه حسابهای اعلام شده به شرح ذيل واريز و اصل فيش را به امور مالي ارائه نمايد:

 :به حساب واريز مبلغ ريالي

بنام شرکت سهامي نمايشگاههای بين ) مرکزی خزانه داری کل بانک نزد 690100004001057904012276شماره حساب شبا 

 www.iranfair.com( بعد از اخی شناسه واريز از سايت يرانالمللي ا

 :  واريز مبالغ ارزی به حساب

ايران و  نزد بانک ملي شعبه نمايشگاه بين المللي بنام شرکت سهامي نمايشگاه بين المللي 5003 ارزی يورويي حساب شماره 

 MT 103(با دستور پرداخت بانکي SWIFT CODE: MELIIRTHTIFايشگاه )بااستفاده از سوئيفت کد نم

اره مبلغ کل قرارداد به حساب شم %10یا اعلامیه واریز معادل  مجری نمايشگاه موظف به ارائه ضمانتنامه بانکي -2-7

 نت حسن اجرایبابت ضما نزد بانک مرکزی به نام شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي 520100004001057906374047

 .تعهدات قبل از تحويل گرفتن سالن به مديريت امور مالي شرکت مي باشد

اره مبلغ کل قرارداد به حساب شم %10یا اعلامیه واریز معادل  مجری نمايشگاه موظف به ارائه ضمانتنامه بانکي -3-7

 بابت ضمانت حسن اجرای ن المللينزد بانک مرکزی به نام شرکت سهامي نمايشگاههای بي 520100004001057906374047

 .تعهدات قبل از تحويل گرفتن سالن به مديريت امور مالي شرکت مي باشد

ائيد تعد از مجری نمايشگاه در صورت نياز به تهيه بليط نيم بهاء بايد حداقل يک هفته قبل از افتتاح درخواست خود را ب-4-7

پايان  امور مالي ارائه نمايد. بديهي است هزينه های مربو ه پس ازمديريت امور نمايشگاههای داخلي حسب فرم پيوست به 

 نمايشگاه در صورتحساب نهايي به صورت نيم بها منظور خواهد شد.

اده توضي  اينکه مشارکت کنندگان خارج از کشور در خصوص واريزی های ارزی خود مي توانند از دستورالعمل ذيل استف *

 نمايند:

Dear Client 

We are pleased to inform you that after the Final Agreement of 5+1 countries on Iran and cancellation 

policy of UN Security sanctions treatments against Iran,at the moment all financial transactions and 

SWIFT SYSTEM isoperative to wire any amount fram anywhere to Iran. 

Therefore you are kindly requested to wire any amount to our EURO Acc.No.214545003 with Bank 

Melli Iran TIF branch With SWIFT CODE  

MELIIRTHTIF from all over the world without any  problem.  

 FM-FR-94-03  دستورالعمل مدیریت امور مالی

http://www.iranfair.com/
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 مدیریت محترم امور مالی
 

 سلام عليکم

 تتوسوط ايون شورک   .....................................رگزاری نمايشگاه ..............................................................در مورخ احتراماً با توجه به ب

ممهور نمودن  است نسبت به .................................................و در راستای اجرای  مصوبه هيئت مديره شرکت نمايشگاه خواهشمند

ليوه  .بديهي است کتعداد........... بليط ورودی و تعداد............. کارت دعوت و تحويل به اين شرکت دستورات  لازم را صادرفرماييد

 هزينه های مربو ه توسط اين شرکت قابل قبول و پرداخت خواهد بود.

 

 

 

 شرکت ..................مجری نمايشگاه  

 مضاءامهر و                                                                                                 

 

 

 تیکر : درخواست های بليط ورودی و مهرکارت های دعوت حداکثر يک هفته قبل از نمايشگاه به امور مالي ارسال گردد.

 
 

 

 

 

 

 

 فرم درخواست بلیط و مهر کارتهای دعوت از 

 مدیریت امور مالی 

FM-FR-94-01 
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 خدمات  -الف-8

گردد حتی وطه نمايشگاه طراحی و اجرا میهايی که در محساخت و سا  غرف-1-8

المقدور در خیابانهايی احداث و اجرا گردد که عريض بوده و در صورت برو  

هرگونه حادثه خودروهای امداد ا  جمله آتش نشانی و هلال احمر بتوانند 

 سريعتر و آسانتر به محل حادثه خود را برسانند.

 ار، برق کار(پوشش مناسب کارگران )نقاش، آهنگر، نج-2-8
های داخل محوطه با  بايستی با ارتفاع ا  سطح خیابانها بصورتی غرفه-3-8

طراحی و اجرا  گردد تا هنگام افتتاح نمايشگاه که سطح خیابانها شستشو و 

شوند و همچنین  مان بارش نزولات آسمانی دچار خسارت و آسیب آب پاشی می

 نشود.
ی جهت شستشوی لوا م نقاشی و عدم استفاده ا  سرويسهای بهداشت-4-8

 آمیزی.رنگ
ا  ريختن رنگ و وسايل رنگ آمیزی به داخل فضای سبز جداً خودداری -5-8

 فرمائید.
ا  قراردادن قاب اسپی  و هرگونه تبلیغات محیطی داخل فضای سبز و -6-8

 .گرددمحار آنها با طناب به درختان خودداری 
کارشناس فضای سبز محاسبه و خسارت تخريب و  يان به فضای سبز طبق نظر -7-8

 وارده ا  مجری کسر خواهد شد.
پخش و تو يع هرگونه بروشور، کاتولوگ، تراکت در محوطه با  ممنوع -8-8

 باشد.می
بايست ساخت و سا  در سالنها و محوطه با  ظرف  مان تعیین شده می-9-8

 .خاتمه يافته تا نظافت سالنها و محوطه بصورت مطلوب انجام شود
تخلیه انواع نخاله، نئوپان توسط مشارکت کنندگان به خارج ا  مجموعه -10-8

 نمايشگاه الزامیست.
ا  قراردادن هرگونه وسايل ما اد غرفه مانند کارتن، جعبه در پشت -11-8

 .گرددها خودداری پنل
ا  جمله اجاره تجهیزات )نصب بروشورهای تبلیغاتی بمنظور جلوگیری ا  -12-8

روی ستونهای داخل سالن نمايشگاهی و پانل  (و تبلیغات شرکتهانمايشگاهی 

مجری مکانی را ترجیحا در ورودی سالن به عنوان تابلو اعلانات اختصاص  ،ها

مجری جهت استقرار نیروهای خدماتی و تجهیزات نظافتی، بهداشتی -8-13دهد. 

سالن  ا  جمله جارو برقی و... داخل سالنها مکانی را مشخص نمايد تا مدير

دسترسی آسان و به موقع به نیروهای  داخل سالن را  یاضطرارهنگام موارد 

 داشته و ا  پراکندگی نیروهای خدماتی در داخل سالن جلوگیری بعمل آيد.

 

 آتش نشانی  -ب-8

 ت رعايت کليه اصول ايمني و آتش نشاني در سالنها و فضای تحت پوشش الزامي بوده و حسن اجرای آن و رعاي -1-ب-8

 بند های اعلام شده ذيل به عهده مجری نمايشگاه مي باشد.

ا و رسالنهورود و استفاده هرگونه سيلندر حاوی گاز.مواد اشتعال زا .مواد شيميايي.اسيدی .شعله عريان .پخت وپز د -2-ب-8

 دد .نها استفاده گرازظروف وبطری خالي آ "فضای نمايشگاهي ممنوع بوده وجهت نمايش کالاهای اشتعالزا وشيميايي صرفا

 اصول و نکات ايمني درامور غرفه سازی . سيم کشي های برق و روشنايي رعايت گردد. – 3-ب-8

 دستورالعمل های مدیریت منابع انسانی و پشتیبانی
AD-FR-97-01 
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ورود خودروهای نمايشي وهر گونه ماشين آلات دارای سوخت به داخل سالن قبل از هماهنگي با واحد آتش نشاني  -4-ب-8

 ي باشد.جهت بازديد به منظور ا مينان از تخليه سوخت ممنوع م

 د.ي باشاستفاده از هر گونه وسايل پر مصرف برقي و وسايل گرمايشي مانند هيتربرقي . بخاری نفتي وگازی ممنوع م -5-ب-8

سترس دنظارت به کپسولها وتجهيزات ا فاء حري  وعدم دستکاری و جابجايي آنها تا درهنگام ضرورت و استفاده در  -6-ب-8

 باشد .

 وشن نمودن شمع های تزئيني . فشفشه . آتش بازی و... درداخل سالنها ممنوع مي باشد .مصرف دخانيات . ر -7-ب-8

 ردد. گيری گاز انباشت هرگونه کارتن و نخاله درپشت پانلها وحريم تائسيسات وتابلوهای برق و يا در داخل غرفه جلو -8 -ب-8

  گردد. ه درپايان ساعت کار نمايشگاه ا لاع رسانيبه غرفه داران جهت خامو  نمودن کليه تجهيزات برقي داخل غرف -9-ب-8

 از احداث غرفه وساخت وساز درمقابل شيرهای هيدانت وتجهيزات آتش نشاني و درب های فرعي خودداری گردد. -10-ب-8

  . اينداز تخليه کليه سطلهای زباله درداخل غرفه ها وراهروها قبل از بسته و پلمپ شدن سالن ا مينان حاصل نم -11-ب-8

ارخانه ها ا وآبدکليه اماکن مانند آبدارخانه ها و...  بايدقابل رويت باشد و ازنصب هرگونه بنروپارچه درورودی غرفه ه -12-ب-8

 جلو گيری گردد. 

ساني واحد آتش نشاني به نحو مقتضي  به مشارکت کنندگان وبازديد کنندگان ا لاع ر 21912444-5شماره تلفنهای -13-ب-8

 گردد.

 ازتوقف خودروها دردربهای ورودی سالنها جهت تسريع دردسترسي درمواقع ضروری جلوگيری گردد. -14ب -8

 از بازبودن درب های فرعي و اضطراری سالن ومسيرهای خروج اضطراری ا مينان حاصل نمايند. - 15-ب-8

 سايل و ي مناسب وعدم استفاده ازهماهنگي غرفه های محو ه باز باواحد آتش نشاني دراستفاده از وسايل گرمايش - 16-ب-8

 روشن نمودن آتش درداخل محو ه .  نا ايمن و

نرو...( و وني. بجهت تزئين . ساخت ويا پوشاندن ديواره و سقف غرفه از مواد سريع الاشتعال ) مانند پارچه . نايلون . گ-17-ب-8

 همچنين پوشاندن کامل سقف غرفه اکيداً خودداری گردد.

 بروز حري  و حادثه بي درنگ با واحد آتش نشاني نمايشگاه تماس گرفته شود .  در صورت - 18-ب-8

 

 امور قراردادها -ج-8

 م نمايند.پس از اعلام شفاهي يا کتبي امور قراردادها و يا امور نمايشگاهي در اسرع وقت نسبت به امضاء قرارداد اقدا-19-8 -

 از شروع قرارداد تصميم گيری و اعلام شود.در خصوص تنظيم الحاقيه ها حداقل بيست روز قبل -20-8 -
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 امور حقوقي * 

 
ا  آنجائیكه در قرارداد منعقده في مابین شركت سهامي نمايشگاه و مجري كلیه 

مسئولیتهاي برگزاري نمايشگاه به مجريان واگذار گرديده لذا در صورت اهمسال 

ظسائف محولسه در امسر هريك ا  عوامل مجري و يا مدير سالن و.... در اجراي و

برگزاري نمايشگاه كه منجر به حادثه فوت ،نقص عضو و يا ساير خسسارات گسردد 

مسئولیت كیفري و حقوقي آن مستقیماً بسا مجسري مربوطسه اسست و شسركت سسهامي 

 .نمايشگاههاي بین المللي مسئولیتي در اين  مینه نخواهد داشت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دستورالعمل های امور حقوقی  
 

 دستورالعمل های مدیریت منابع انسانی و پشتیبانی
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 فرم اطلاعات مدیریت برنامه ریزی، نوسازی اداری و فنآوری اطلاعات 

 برای مجری نمایشگاه 

PL-FR-98-01 

 

 برنامه ريزی، نوسازی اداری و فنآوری ا لاعات  -مجريان نمايشگاهي موارد درخواستي از 

 *  اطلاعات شرکت کنندگان داخلی )غرفه داران(-9 -1

موارد 

 درخواستی

 اتملاحظ انگلیسی فارسی  مان تحويل فرمت فايل

 اطلاعات 

شرکت 

کنندگان 

داخلی و 

 خارجی

 اکسل 

 

سه رو  قبل 

ا  برگزاری 

نمايشگاه و 

بارگذاری 

امانه در س

کارتابل 

 مجريان

* * 
طبق نمونه 

 ذيل

 

 

 نام کشور
نام شرکت به 

 فارسی

نام شرکت به 

 لاتین
 آدرس به لاتین آدرس به فارسی کد اقتصادی شناسه ملی

زمینه فعالیت 

 به فارسی

زمینه فعالیت 

 به لاتین

نام و نام 

خانوادگی 

مدیرعامل به 

 فارسی

نام و نام 

خانوادگی 

مدیرعامل به 

 لاتین

           

           

           

 

 فاکس تلفن ایمیل وب سایت
موبایل 

 مدیرعامل

شماره 

 سالن

شماره 

 غرفه

نوع درخواست: 

 یالیر/یارز

 یالیمتراژ ر

 داخل سالن

 یالیمتراژ ر

 باز یفضا

 یمتراژ ارز

 داخل سالن

متراژ 

 یارز

 باز یفضا

غرفه 

خودساخته 

 شیپ ای

 ساخته

             

             

             

 

2-9- 
 

 

 

 اتظملاح انگلیسی فارسی زمان تحویل فرمت فایل موارد درخواستی

نقشه محوطه سالنهای 

 جاری

JPG  و

تحويل 

 دستی

يک هفته قبل 

ا  برگزاری 

 نمايشگاه

* * 
 -افقی  – A4قطع 

 رنگی

 - کتاب نمايشگاه
پ  ا  افتتاح 

 نمايشگاه
 عدد 2تعداد  - -



 

88 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 فرم اطلاعات مدیریت برنامه ریزی، نوسازی اداری و فنآوری اطلاعات 
 

PL-FR-98-02 

 
 

 ئه اینترنت به غرفه دارانارا*   -9-3
 

 کلیه سالنهای نمايشگاه امکان ارائه اينترنت وايرل  را دارد.-9—1-3

نصب هرگونه تجهیزات مخابراتی، ماهواره ای، وايرل  و ديش در کلیه -2-3-9      

فضاهای سرپوشیده و فضای با  نمايشگاه، منوط به هماهنگی با مديريت برنامه 

 بوده و در غیر اين صورت مجا  نمی باشد.آوری اطلاعات ،نوسا ی اداری و فنريزی

پیشنهاد می گردد مجريان محترم هر نمايشگاه نسبت به خريد میزان  توضیح مهم :

پهنای باند مورد نیا  کلیه غرفه داران خود با تخفیفات مربوطه اقدام نموده 

 راسا اقدام نمايند. خود نسبت به ارائه اينترنت به آنهاو 

لا م به ذکر است مراحل درخواست اينترنت بصورت هزينه ای به -3-3-9        

 ی باشد:شرح ذيل م

 مراجعه حضوری به واحد توزيع اينترنتالف(                    

 ب( تکميل فرم درخواست و پرداخت وجه                    

 در سايت از قسمت خدمات نمايشگاهي بخش اينترنت وايرلس  را مي توانيد و تعرفه ج( فرم قرارداد اينترنت                    

iranfair.com . دريافت نماييد 

 

  : تذکر مهم

داری و برنامه ريزی، نوسازی اکليه موارد مربوط به اين مديريت. بايد در زمان مقرر تحويل مديريت  .1

 گردد. فناوری ا لاعات

بر روی يک سیستم قابل  Password و User Nameهر  .2

 اده می باشد.استف
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 فرم اطلاعات مدیریت برنامه ریزی، نوسازی اداری و فنآوری اطلاعات 

 برای مجری نمایشگاه 

 الزامات پرتال مجریان
 

PL-FR-98-01 

 

ود ارائه ر،  بهبنظر به تاکيد دولت محترم جمهوری اسلامي ايران مبني بر  تحق  دولت الکترونيکي در راستای تسريع در اجرای امو        

 هزينه ن کاهشخدمات به مردم با حداکثر نظم و دقت و افزايش کيفيت تصميم گيری در سطوح مختلف و ارائه خدمات غير حضوری ، همچني

صحي   وها،  افزايش کارايي و اثربخشي در بخش های مختلف ، ايجاد گرد  سريع و صحي  ا لاعات و شفاف سازی و ا لاع رساني دقي  

ا شگاهي رذينفعان در صنعت نمايشگاهي مقرر گرديد کليه مجريان نمايشگاهي که تصميم به برپائي نمايشگاههای خود در اين مرکز نماي

ل شروح ذيمسبت به راه اندازی وب سايت مربوط به فعاليت نمايشگاهي خود در قالب يک وب سايت استاندارد و دارای قابليتهای دارند ن

 اقدام نمايند. 

وب  ه معرفيببديهي است درج ا لاعات نمايشگاههای مورد نظر در تقويم نمايشگاهي شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي منوط          

اجرای  ه است ومايشگاه مورد اشاره مي باشد.  ضمنا داشتن وب سايت استاندارد مطاب  با آنچه در شرايط اين دستورالعمل آورده شدسايت ن

برخوردار  ه سزائيدر رتبه بندی مجريان نمايشگاهي از اهميت ب نمايشگاه مجازی يا استفاده از نرم افزارهای تلفن همراه برای هر نمايشگاه

 ود. ش نحوه اقدام مجريان محترم نمايشگاهي با توجه به رتبه بندی نمايشگاههای مورد نظر و به شرح پيوست مشخص ميخواهد بود. 

 استانداردهای یک وب سایت نمایشگاهی :-4-9

 استفاده از محیط کاربر پسند-1-4-9

 استفاده از حداقل دو زبان فارسی و انگلیسی برای نمایشگاههای بین المللی . -2-4-9

 درج قسمتهای عمومی در وب سایت به شرح ذیل: -3-4-9

  آدرس ایمیل و آدرس پستی  –اس ام اس  –فاکس  –با ذکر شماره های تلفن  ---تماس با ما 

 درباره ما 

  اخبار 

 تقویم نمایشگاهی مجری 

 درباره شرکت سهامی نمایشگاههای بین المللی جمهوری اسلامی ایران 

  لینکهای مرتبط 

 لپرسشهای متداو 

 

 درج قسمتهای تخصصی نمایشگاهی به شرح ذیل ویژه هر عنوان نمایشگاهی :  -4-4-9

 

 

 اطلاعات اولیه نمایشگاه شامل :  -الف 
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 وری اطلاعات فرم اطلاعات مدیریت برنامه ریزی، نوسازی اداری و فنآ

 برای مجری نمایشگاه 

PL-FR-98-01 

  درباره نمایشگاه 

 تصویری از مجوز نمایشگاه 

 زیرگروههای تخصصی 

 مقررات عمومی نمایشگاه 

 هزینه های مشارکت 

  نحوه پرداخت 

 یادآوری تاریخهای مهم 

 

 ام در نمایشگاه: ثبت ن -ب

  فراخوان ثبت نام 

  ثبت نام آنلاین نمایشگاه 

  شرکت ( برنامه ريزی، نوسازی اداری و فناوری ا لاعاتقوانین و مقررات نمایشگاه ) با هماهنگی با مدیریت 

 دانلود فرمهای مرتبط با نمایشگاه 

 

 خدمات کلی:   -ج

 گالری عکس نمایشگاه قبلی 

 رنت نمایشگاه ، غرفه سازی ، اجاره تجهیزات ، پذیرائی ، هتل  و ....خدمات نمایشگاهی شامل: اینت ) 

 نقشه سالنها 

 پوستر نمایشگاه 

  لوگو و تبلیغات نمایشگاه 

 نقشه نمایشگاه و راههای دسترسی به نمایشگاه 

 کتاب نمایشگاه 

 بخش مربوط به معرفی اسپانسرهای نمایشگاه 

 نظرسنجی از بازدید کنندگان 

 ری: گزارشهای آما  -د

 ارائه گزارشهای تخصصی وآماری از  برگزاری نمایشگاه در دوره های قبلی 
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 فرم اطلاعات مدیریت برنامه ریزی، نوسازی اداری و فنآوری اطلاعات 

 برای مجری نمایشگاه 
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 نتایج و خروجی: -5-4-9

  ری و برنامه ريزی، نوسازی ادارتبه بندی وب سایتهای نمایشگاه و معرفی برترین وب سایتها توسط مدیریت

 جهت درج در پرتال شرکت و اطلاع رسانی به عموم فناوری ا لاعات

 ظور نمودن نتایج ارزیابی در فرمت مربوطه . من 

 ارتقاء سطح کمی و کیفی اطلاع رسانی بمنظور بهبود ارتباطات الکترونیکی صنعت نمایشگاهی 
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 :هماهنگي درخصوص موارد ذيل با روابط عمومي و امور بين الملل الزامي است 

 ط عموميتاب کاتولو  نمايشگاه و رعايت استانداردهای مورد نظر از مديريت روابنحوه دريافت تاييديه جهت چاپ ک-1-10

 (1و امور بين الملل شرکت سهامي نمايشگاه ها )دستورالعمل شماره

 (2کارت دعوت، نقشه راهنما و...)دستورالعمل شماره ،نحوه دريافت تاييديه پوستر -2-10

 (3)دستورالعمل شماره نحوه انتشار و توزيع ويژه نامه های خبری-3-10

 (4نحوه هماهنگي و اخی تاييديه جهت ستاد خبری )دستورالعمل شماره-4-10

 مديريت حوزهنحوه هماهنگي جهت ارائه پکيج های تبليغاتي و ا لاع رساني و دريافت تاييديه پخش تيزر از -5-10

 (5ره )دستورالعمل شما قبل از اجرا  مديرعامل و روابط عمومي و امور بين الملل

، يي مراسماعلام کنداکتور اجرا ،در خصوص برگزاری مراسم افتتاحيه، اختتاميه نحوه هماهنگي و رعايت استانداردها-6-10

 (6آماده سازی سالن کنفرانس وکليه برنامه های جانبي )دستورالعمل شماره 

ريت مديائه ا لاعات مورد نظر به نحوه هماهنگي در خصوص نظر سنجي و راه اندازی کيوسکهای ا لاع رساني و ار-7-10

 ( 7)دستورالعمل شماره   حوزه مديرعامل و روابط عمومي و امور بين الملل

و  مديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومينحوه هماهنگي کامل در خصوص تبليغات محيطي ،محا ي و راديويي با -8-10

 ( 8)دستورالعمل شماره  امور بين الملل
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  رح روی جلد کتاب ، پوستر و کارت دعوت عيناً مشابه هم چاپ شوند  . -9-10

ها و نام و لوگوی شرکت سهامي نمايشگاه ،و صرفاً نام کتاب نمايشگاه نشودرج هيچگونه تبليغي د "عطف کتاب"در -10-10

 برگزار کننده به زبان فارسي و لاتين درج گردد.

عمول باشد با )در صورتي که تعداد مشارکت کنندگان بيشتر و يا کمتر از حالت مباشد 17×24و در ابعاد  قطع کتاب وزيری -11-10

 ي مي توان کتاب نمايشگاه را در ابعاد ديگری به چاپ رساند(اخی تاييديه از روابط عموم

 گرمي  براق( باشد. 300براق و جلد کتاب شوميز)مقوای گلاسه   UVروکش جلد کتاب  -12-10

 صفحه بعد از جلد با نام پروردگار بخشنده مهربان و تصاوير امام)ره( و رهبر معظم انقلاب اختصاص يابد.-13-10

گهي اختصاص آصفحه از انتها به عنوان صفحات ويژه به  10و  صفحه پس از درج پيام مقامات و مسئولين و نيز 10حداکثر  -14-10

 گيرد. ساير آگهي ها در صفحات مياني  ا لاعات پايه شرکتهای حاضر در نمايشگاه در دو بخش فارسي و لاتين قرار يافته،

 رنگ به چاپ برسند. 2عات پايه شرکتهای حاضر حداقل در رنگ و صفحات  ا لا 4صفحات کتاب حاوی آگهي در  -15-10

 ه يه مربوپيام مدير عامل شرکت سهامي نمايشگاهها  و پيام مجری برگزار کننده و در صورت لزوم پيام صنف يا اتحاد -16-10

 قبل از درج هر گونه آگهي بترتيب ياد شده در کتاب نمايشگاه درج مي گردد.

شگاه روز قبل از برگزاری نماي 20مديرعامل شرکت سهامي نمايشگاه در کتاب موظف است حداقل مجری جهت درج پيام -17-10

 بين الملل داشته باشد.ها هماهنگي های لازم را با  روابط عمومي و امور 

به  سبتمجری موظف است پس از اخی پيام مدير عامل شرکت سهامي نمايشگاه از سوی روابط عمومي و امور بين الملل ن-18-10

عمومي و  روابط مجدد آن به( و با ارائه توسط دارالترجمه رسمي انجام شود ترجمه) ترجمه متن پيام به زبان انگليسي اقدام نمايد

 امور بين الملل و اخی تاييديه نسبت به چاپ آن اقدام نمايد. 

و سپس  ن ابتدا بر اساس حروف الفباپس از درج پيام مقامات مسئول در کتاب نمايشگاه بايد فهرست مشارکت کنندگا -19-10

 بر اساس گروه های مختلف کالايي و رده فعاليت درج گردد.

ز واحد : نحوه دريافت تاييديه جهت چاپ کتاب کاتالو  نمايشگاه و رعايت استانداردهای مورد نظر ا 1عمل شماره دستورال

 تشريفات در روابط عمومي شرکت سهامي نمايشگاه ها 
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 6نسبت به درج ا لاعات پايه حداکثر  ،پس از فهرست اسامي مشارکت کنندگان به ترتيب حروف الفبا و گروه کالايي -20-10

وب سايت و نام مديرعامل در هر صفحه اقدام   س، ايميل،فاک تلفن، نشاني، نام، شرکت حاضر در نمايشگاه شامل نوع فعاليت،

 گردد. لازم به توضي  است صفحات کتاب بايد دارای شماره باشد.

         نندگان   مجری نمايشگاه بابت درج اسامي و ا لاعات شرکتهای حاضر در نمايشگاه مجاز به دريافت هيچگونه وجهي ازمشارکت ک -21-10

 ت به صورت کاملاً رايگان به دو زبان فارسي و انگليسي در کتاب نمايشگاه مورد نظردرج  مي گردد.نمي باشد. اين ا لاعا

 مجری نمايشگاه ح  الزام مشارکت کنندگان به چاپ آگهي در کتاب را ندارد. -22-10

بط و ضوا اسلامي ئوناتمجری نمايشگاه صرفاً مجاز به درج تبليغات مشارکت کنندگان در نمايشگاه مربو ه با رعايت ش -23-10

 حاکم و قانوني جمهوری اسلامي ايران را دارد.

وز ر 7ي را مجری نمايشگاه موظف است پس از رعايت موارد اشاره شده در بالا قبل از به چاپ رساندن آن تاييديه نهاي -24-10

 دريافت نمايد. مديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومي و امور بين المللقبل از برگزاری نمايشگاه از 

ل ساعت قب 24نمايشگاه به مديريت روابط عمومي  CDنسخه کتاب و  200مجری نمايشگاه موظف به تحويل تعداد   -25-10

 ازبرپايي نمايشگاه مي باشد.

ل روز او مجری برگزاری نمايشگاه ملزم به ارائه يک نسخه کتاب نمايشگاه  به کليه غرفه داران به صورت رايگان در -26-10

 برگزاری نمايشگاه مي باشد

ي به بط عموممجری نمايشگاه مي تواند مازاد کتب به چاپ رسيده را در ايام برگزاری نمايشگاه با هماهنگي مديريت روا -27-10

 فرو  برساند.

 ورتص مي باشد و در و کارت دعوت مجری موظف به رعايت کليه موارد فوق الیکر جهت درج در کتاب نمايشگاه، پوستر-28-10

مي به حساب شرکت سها درج لوگو و نام اسپانسر تبليغاتي، بر حسب گريد نمايشگاه ملزم به پرداخت تعرفه های مربو ه

 مي باشد .نمايشگاه 
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 : نحوه دريافت تاييديه پوستر،کارت دعوت،نقشه راهنما: 2دستورالعمل شماره 

 الف(پوستر

اه ميک  مللمديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومي و امور بين النمايشگاه از  مجری ملزم به دريافت تاييديه جهت چاپ پوستر

 پيوست و با رعايت موارد مطرح شده ذيل مي باشد. 1قبل از برگزاری نمايشگاه مطاب   رح شماره 

 گرمي و در چهار رنگ باشد. 135از کاغی گلاسه  70در  50پوستر در ابعاد -29-10

 درج گردد. سازمان توسعه تجارت، در سمت چپ لوگوی است . لوگوی شرکت سهامي نمايشگاهردر بالای پوسترسمت -30-10

وی ايين لوگدر پو لوگوی مربوط به پيام سال که توسط رهبر معظم انقلاب انتخاب مي شود.  برگزارکننده نمايشگاهلوگوی -31-10

 .قرار خواهد گرفتو سازمان توسعه تجارت  شرکت سهامي نمايشگاه

ا نظور  بو  پس از اخی مجوز کتبي از آن وزارت خانوه  در صورت نياز به درج لوگو و اسامي وزارتخانه ها در پوستر نمايشگاه-32-10

 شود .اقدام  نسبت به جانمايي لوگوی مربو ه امور  بين الملل ريفات مديريت روابط عمومي وواحد تش

در زيور  . زبان فارسي و انگليسي الزاموي سوت   ، درج لوگوها بهدر نمايشگاههايي که بصورت بين المللي برگزار مي گردد-33-10

 »صورت ه و در موارد لاتين ب« شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي جمهوری اسلامي ايران»عبارت  لوگوی نمايشگاه ،نويس 

.I. I. E. C » و يا «Iran International Exhibitions Company  »درج گردد. 

يکبار  مجری تنها ،، کارت دعوت و در صورت وجود لوگوی اسپانسرسان بودن  رح کتاب نمايشگاه، پوستربه يکبا توجه -34-10

 نسبت به پرداخت تعرفه ملزم خواهد بود.

درج  ،نرسي و لاتيتاريخ  و مکان برگزاری نمايشگاه به فابا  فونت تيتر و بزرگتر از فونت نام نمايشگاه در بالای پوستر  -35-10

 گردد.

 در پايين  رح لوگوی رعايت پروتکل های بهداشتي و بازديد ويژه متخصصين لحاظ شود.-36-10

 شرکت سهامي نمايشگاه و مجری برگزاری الزاميست )در سمت چپستر نمايشگاه درج آدرس اينترنتي در پايين پو-37-10

 گردد( ن سايت مجری نمايشگاه لحاظقسمت پايين ابتدا سايت اينترنتي نمايشگاه و پس از آ
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 (1نمونه  رح پوستر، کارت دعوت و  رح روی جلد کتاب ) رح شماره 
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 ب(کارت دعوت 

هفته  دو مديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومي و امور بين المللمجری ملزم به دريافت تاييديه جهت چاپ کارت دعوت از 

 مي باشد. 3و2اب   رح های شماره قبل از برگزاری نمايشگاه و با رعايت موارد مطرح شده در ذيل و مط

 گلاسه و چاپ چهار رنگ باشد.، گرمي 300 ، جنس کارت دعوت مقواء-38-10

 .باشد سانتي متر( 21در  15) 5Aتا نشده در ابعاد کاغی کارت دعوت -39-10

ری از برگزاکارت دعوت با هماهنگي روابط عمومي و امور بين الملل يک هفته قبل ه تهيه و چاپ مجری موظف ب-40-10

 نمايشگاه مي باشد. 

رنگ   کنار نام نمايشگاه، علامتي همي که به نقشه راهنما اختصاص دارد، دردر  رح روی کارتهای دعوت و قسمت-41-10

 سالنهای تحت پوشش نمايشگاه جهت ا لاع مخا بين از سالنهای تحت پوشش نمايشگاه مشخص قرار گيرد.

 يک هفته قبل از برگزاری نمايشگاه مي باشد. ،ای دعوتمجری موظف به ارائه کارت ه -42-10

 در صورت ارسال کارت دعوت به صورت الکترونيکي تاييديه روابط عمومي نمايشگاه قبل از ارسال اخی شود.-43-10

 

 

 )ارح روی کارت دعوت جهت بازدید(2نمونه ارح شماره 
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 )متن داخل کارت دعوت جهت بازدید(3نمونه ارح شماره 

 ج (نقشه راهنما 

اری نمايشگاه هفته قبل از برگز 2مجری ملزم به دريافت تاييديه جهت چاپ نقشه راهنما از سوی روابط عمومي و امور بين الملل 

 پيوست مي باشد. 4با رعايت موارد مطرح شده ذيل و مطاب  نمونه  رح شماره  

گاه، ای تحت پوشش شامل نام نمايشيات مربوط به سالنهوچاپ چهار رنگ با ذکر جزئ A3نقشه راهنما در ابعاد  -44-10

، اهکد نمايشگ QRو مجری نمايشگاه ، پيام سال،  مايشگاهها، لوگوها )شامل: شرکت سهامي نتاريخ برگزاری نمايشگاه

، )بصورت مجزا تفکيک شود( آدرس رعايت پروتکل های بهداشتي و بازديد ويژه متخصصين(، رنگ سالنهای تحت پوشش

 اينترنتي نمايشگاه و ساير موارد با تاييد روابط عمومي نمايشگاه مطاب  نمونه پيوست  باشد. سايت

 گرمي استفاده گردد. 100جهت چاپ نقشه راهنما از کاغی تحرير -45-10

 با فونت  (cm1.5 ×cm13) شرکت سهامي در درون کادری در ابعادنقشه راهنما درج آدرس اينترنتي  در پايين-46-10

TIME NEWS  .الزامي است 
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 شماره غرفه الزامي مي باشد در پشت نقشه راهنما درج اسامي غرفه ها ،شماره سالن،-47-10

يده در پشت نقشه راهنما شرکتهايي که در يک رده کالايي مي باشند با رنگي مجزا از ساير گروهها مشخص گرد-48-10

 گ مربوط کدام گروه کالايي مي  باشد.ضمن اينکه در پايين نقشه سمت راست مشخص گردد هر رن

  نقشه های چاپي به زبان فارسي و لاتين باشد.-49-10

 مديريت روابطهماهنگي لازم با  ،در خصوص تيراژ چاپ نقشه های راهنما مي بايست از سوی مجری نمايشگاه-50-10

 .عمومي و امور بين الملل انجام شود

 ه مربو هبرند بروی نقشه راهنما بر اساس گريد نمايشگاه مشمول پرداخت تعرفدرج هرگونه تبليغ تجاری و لوگو و -51-10

 به حساب شرکت سهامي نمايشگاههای بين المللي ايران خواهد بود .

 ع رسانيدرصورت صلاحديد روابط عمومي استفاده از لوگوهايي که صرفاً اسپانسر معنوی مي باشند و يا جنبه ا لا-52-10

 د.دارد بلامانع مي باش

 

 4نمونه نقشه راهنما ارح شماره 
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 : نحوه انتشار و توزيع ويژه نامه های خبری 3دستورالعمل شماره 

 شگاهمايتوزيع نشريه های تخصصي مرتبط با نمايشگاه )ويژه نامه(، منوط به هماهنگي با روابط عمومي شرکت سهامي ن-53-10

 ه های مربوط، مي باشدمشروط به پرداخت تعرف ،بوده و در صورت اخی تاييديه

 : نحوه هماهنگي و اخی تاييديه جهت ستاد خبری 4دستورالعمل شماره 

تجهيز  ومتر مربع مي باشد، ملزم به داير نمودن ستاد خبری  10000ز مجری نمايشگاههايي که فضای مفيد آنها بيش ا-54-10

 مي باشد. VIP نمودن آن درکنار دفتر مجری نمايشگاه  و

 .ملزم به انتخاب و معرفي فردی بعنوان مسئول ستاد خبری به روابط عمومي و امور بين الملل مي باشد مجری -55-10

 د.ورت پیيراصحاب رسانه با هماهنگي واخی تاييديه از مديريت روابط عمومي و امور بين الملل ص دعوت از خبرنگاران و-56-10

 ود.شبه روابط عمومي ارسال برگزاری نمايشگاه ها توسط مجری  و مصاحبه های تلويزيونيبرنامه نشست های خبری  -57-10

 مطالب مندرج در ويژه نامه های نمايشگاهي قبل از چاپ به رويت وتاييد مديريت روابط عمومي برسد. -58-10

رت مسئول ستاد خبری موظف به ارائه يک نسخه از عملکرد ستاد خبری و بازتاب آن در رسانه ها و مطبوعات بصو -59-10

 .روزانه به روابط عمومي و امور بين الملل مي باشد

يزر از : نحوه هماهنگي جهت ارائه پکيج های تبليغاتي و ا لاع رساني و دريافت تاييديه پخش ت 5دستورالعمل شماره 

 قبل از اجرا  مديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومي و امور بين الملل

  لاعااهنگي روابط عمومي و امور بين الملل نمايشگاه موظف به انجام تبليغات و حسب گريد با هممجری نمايشگاه -60-10

.... امک و، ارسال پيپخش تيزر ،زير نويس، تبليغات راديويي، نصب بيلبورد، ارسال پوستر، کارت دعوت حداکثری همچون: رساني

شي ائه گزاربين الملل بوده و مجری ملزم به ار بعهده روابط عمومي و اموردر اين خصوص مي باشد و نظارت بر حسن انجام کار 

  .مستند مبني بر انجام تبليغات صدر الاشاره به روابط عمومي و امور بين الملل  مي باشد

 .شدمتن زير نويس و تيزر قبل از پخش مي بايست تاييديه روابط عمومي و امور بين الملل را بهمراه داشته با -61-10

 .ها و حاميان نمايشگاه در تيزر ا لاع رساني برگزاری نمايشگاه بلامانع مي باشددرج لوگو اسپانسر -62-10

تذكر: در صورت عدم رعایت موارد فوق الذكر و بروز تبعات رسانه اي كه موجب ضرر و زیان مادي 

 و معنوي شركت سهامي نمایشگاهها گردد مجري مسئول جبران خسارت وارده خواهد بود.
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ي کتور اجراي: هماهنگي و رعايت استانداردها در خصوص برگزاری مراسم افتتاحيه ، اختتاميه ،اعلام کندا6دستورالعمل شماره 

 مراسم، آماده سازی سالن کنفرانس وکليه برنامه های جانبي

 

ژ و را، با توجه به متظور تعيين سط  مقام افتتاح کنندهمجری موظف است يک هفته قبل از برگزاری نمايشگاه بمن -63-10

 بعمل آورد. مديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومي و امور بين المللاهميت نمايشگاه هماهنگي های لازم  را  با 

ابط ه به رومجری موظف به ارائه ليست کشورهای مشارکت کننده در نمايشگاه و ارائه  کنداکتور اجرايي مراسم افتتاحي -64-10

 شد.مي با ام امور مربوط به مراسم افتتاحيهز برگزاری نمايشگاه جهت نصب پرچم انجعمومي و امور بين الملل يک هفته قبل ا

مجری موظف به ارائه درخواست رزرو سالنهای تحت پوشش و همايش های جانبي در شرکت سهامي نمايشگاه  ب   -65-10

 اشد.جدول پيوست دو هفته قبل از برگزاری نمايشگاه به روابط عمومي و امور بين الملل مي ب

 انتخاب مقام افتتاح کننده به روابط عمومي و امور بين الملل جهت برقراری ارتباط و مجری موظف به معرفي سرتيم -66-10

 .مسير بازديد و ساير هماهنگي های لازم مي باشد

م و نس اقداساعت قبل از بهره برداری از سالن های همايش و کنفرا 48مجری موظف است نسبت به دريافت قرارداد، -67-10

 .مديريت روابط عمومي ارائه نمايد تصوير قرارداد را به

و  وسايل جانبي ساعت قبل از مراسم کليه 24مجری موظف است جهت برگزاری مراسم افتتاحيه و اختتاميه حداکثر  -68-10

سئوليت عدم ايد و ممومي بازبيني نمدر روز مراسم را تهيه و سالن همايش را با کليه امکانات با هماهنگي روابط عموارد مورد نياز 

 رعايت اين مهم به عهده مجری خواهد بود .

 ،پروژکشن ويدئو نور، سيستم صوتي، انتخاب قاری، سرود جمهوری اسلامي،، کنداکتور برنامه :)برخي از اين موارد عبارتند از

 ملزومات پیيرايي و...( پخش کليپ، لپ تاپ، گل آرايي، نصب بنر خير مقدم،

 ز اجرایمجری موظف است قبل از  اجرای موسيقي در زمان برگزاری همايش ها و مراسم، از وزارت ارشاد و اماکن مجو -69-10

 برنامه را تهيه و به روابط عمومي و امور بين الملل ارائه نمايد .

 ا بعمل آورد.روز قبل از برگزاری مراسم اقدامات لازم جهت اخی مجوزهای لازم ر 14تبصره: مجری موظف است ، 

 خی نمايد.امجری موظف است در صورت انجام قرعه کشي در ايام برگزاری نمايشگاه از روابط عمومي و امور بين الملل تاييديه  -70-10
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در صورت مشاهده هرگونه تغيير غير متعارف و خارج از مقررات و شئونات اسلامي در روند اجرای برنامه و کنداکتور -71-10

 ط عمومي نمايشگاه مجاز به تغيير و توقف در اجرای برنامه با هماهنگي مديريت حراست نمايشگاه مي باشد.اجرايي، رواب

حوزه  مديريتمجری موظف به معرفي کليه متقاضيان برگزاری همايش ها با در نظر گرفتن اولويت برگزاری مراسم به  -72-10

 قرار داد مي باشد.جهت انعقاد  مديرعامل و روابط عمومي و امور بين الملل

 جهت مراسم افتتاح نمايشگاه )قطع روبان( مجری موظف به رعايت موارد مشروحه زير مي باشد:-73-10

 و استقرار آن در مکان مورد نظر با اخی تاييديه از روابط عمومي  راحي و ساخت سن  افتتاح -1-73-10

 و و ستون های اصلي، کتيبه جلدر پشت سن مراسم افتتاحيه چاپ و نصب بنر-2-73-10

 از مراسم افتتاحيه تصويربرداریدرنظرگرفتن جايگاه خبرنگاران در مقابل سن  جهت  -3-73-10

 

ورد نظر م: نحوه هماهنگي در خصوص نظر سنجي و راه اندازی کيوسکهای ا لاع رساني و ارائه ا لاعات  7دستورالعمل شماره 

   ر بين المللمديريت حوزه مديرعامل و روابط عمومي و اموبه 

گاه به يک هفته قبل از برگزاری نمايش(   Accessاکسس ) مجری موظف به ارائه ا لاعات مشارکت کنندگان در محيط -74-10

ره شما الن،سشماره  آدرس، نوع فعاليت، عامل،نام مدير :نام غرفه،باشد. اين ا لاعات شامل روابط عمومي و امور بين الملل مي

کت يي مشاربه زبان فارسي و لاتين مي باشد و در صورت تغييرات احتمالي و جابجا يت، شماره تماس، فاکسه، ايميل، وب ساغرف

رگزاری مجری موظف است آخرين و دقي  ترين ا لاعات را يک روز قبل از ب ،غرفه ای که به آنان اختصاص يافتهکنندگان از 

ام ي درج نارجلازم به توضي  است در خصوص مشارکت کنندگان خ دهد.نمايشگاه در اختيار روابط عمومي و امور بين الملل قرار 

 الزامي است  کشور مشارکت کننده در ستوني مجزا

ومي در ايام برپايي نمايشگاه با هماهنگي و نظارت روابط عمدر صورت نياز به انجام نظرسنجي مجری موظف است  -75-10

 بازديد کنندگان و مشارکت کنندگان نمايد.  شرکت سهامي نمايشگاه اقدام به انجام نظر سنجي از

ه ب cdروز پس از برگزاری نمايشگاه نتايج نظرسنجي بعمل آمده را در قالب يک کتاب و  20مجری موظف است ظرف مدت  -76-10

 . روابط عمومي شرکت سهامي نمايشگاه ارائه نمايد
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يشگاه، ضرورتي به انجام کار موازی از سوی مشارکت کنندگان و تبصره: با توجه به انجام نظر سنجي از سوی مجری برگزاری نما 

و چنانچه مشارکت کنندگان تمايل به نظرسنجي از محصولات خود را داشته باشند، تنها در يچ ارگان و سازمان ديگری  نبوده ه

 .غرفه خود مجاز به اين امر مي باشند 

مي نمايشگاه تنها در صورت پرداخت تعرفه به حساب شرکت سهاتبصره: انجام نظر سنجي توسط مشارکت کنندگان در محو ه 

 )هر پرسشگر بعنوان يک آدمک تبليغاتي در نظر و محاسبه مي گردد( نمايشگاه امکان پیير مي باشد.

ط مديريت حوزه مديرعامل و روابمحا ي و راديويي با ، : هماهنگي کامل در خصوص تبليغات محيطي8دستورالعمل شماره 

   مور بين المللعمومي و ا

ومي مجری موظف است جهت انجام تبليغات در محو ه نمايشگاه بصورت سمعي و بصری هماهنگي لازم را با روابط عم-77-10 

 .شرکت سهامي نمايشگاه بعمل آورد

پخش هرگونه تراکت،بروشور از سوی مجری و يا مشارکت کنندگان در محو ه نمايشگاه ممنوع بوده و مشارکت  -78-10

 .نندگان تنها در داخل غرفه خودمجاز به انجام اين امر مي باشندک

 است.  عرضه کتاب از سوی غرفه دار در صورت ارتباط موضوعي با نمايشگاه  و صرفاً بمنظور ا لاع رساني  بلامانع-79-10

     انع مجری محترم بلامجهت امر ا لاع رساني از سوی  متری بدون استفاده از اسپانسر 12چاپ و نصب سه عدد بنر  -80-10

 مي باشد

            ع رسانينمايشگاه هايي که بطور همزمان برگزار مي شوند بمنظور بهره برداری از فضای اختصاص داده جهت امر ا لا -81-10

 مي بايست هماهنگي لازم را با روابط عمومي نمايشگاه بعمل آورند.

کثر عايت اندازه کتيبه بر روی غرف فضای باز نمايشگاهي )بر اساس حدامجری موظف است نسبت به ا لاع رساني ر -82-10

ای باز و همچنين ممنوع بودن تبليغات مشارکت کنندگان بر روی بدنه خارجي غرف فض (تفاع يک متر و در  ول غرف مربو هار

رفه تبليغات محيطي مشارکت کننده مي بايست تع، اقدام و تاکيد نمايد در صورت تخطي و تخلف در خصوص موارد فوق

 نمايشگاه را پرداخت نمايد.
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 هدف :  -1

   گاه  میباشد.هدف از تدوین این دستورالعمل نظارت بر رعایت اصول و مقررات ایمنی در  کلیه مراحل ساخت، برپایی و جمع آوری نمایش

 دامنه کاربرد :  -2

 می شود، کاربرد دارد . این مستند در کلیه سالن ها و فضاهایی که اقدام به ساخت غرفه 

 تعاریف :  -3

 رویداد: اتفاقی که منجر به یك حادثه شده ویا پتانسیل منجر شدن به حادثه را ایجاد می کند . -3-1

 حادثه: واقعه ای ناخواسته که منجر به مرگ، بیماری، جراحت، صدمه و یا سایر خسارات گردد . -3-2

 یا بیشتر باشند .  v 1000خطوطی که حاوی الكتریسیته دارای ولتاژخطوط فشار قوی: عبارت است از کلیه  -3-3

 پرمیت : مجوز ایمنی برای هرگونه فعالیت که امكان بروز حادثه را دارد.-3-4

 مسؤلیت ها :  -4

بوطده و مددیران   ( بوده و معاونت ها، مددیریت هدای مر  HSEEمسؤلیت تهیه، برقراری و  نظارت برحسن اجرای این دستورالعمل بر عهده واحد )

 سالن ها مسئولیت نظارت مستقیم بر عملكرد آن را بر عهده دارند.  

 شرح عملیات :  -5

 ایمنی عمومی برق -5-1

وقتی مجداز  مد در محلهایی که خطوط فشار قوی وجود دارد ، تعمیر و نصب وسایل و تجهیزات برقی و سیم کشی برای اسدتفاده هدای    -5-1-1

 یرد .بالا صورت گ قطع و عملیات فوق در فاصله بیش از سه متری از خطوط و دستگاههای دارای جریان با ولتاژ نیست، مگر اینكه جریان برق

د و از لزامی می باشد اها هنگام غرفه سازی جهت  سهولت دسترسی به تابلوهای برق و تاسیسات رعایت فاصله قانونی  بین دیوار و پانل -5-1-2

 ها خودداری نمایید .انبار کردن وسایل در پشت دیوار

 کابل کشی طوری انجام گیرد که مسیر سیم ها و کابل ها در تابلو به راحتی قابل ردیابی باشد .-5-1-3

کداری روی  یدل  وع مدی باشدد و در  نظافت تابلوهای برق دار و نظافت کنتاکت های تحت ولتاژ با اسپری های پدا  کنندده اکیددام ممند     -5-1-4

 رق دار به هیچ وجه مجاز نیست .تجهیزات برق و تابلوهای ب

 مقابل تابلوها و تخته کلیدها حتمام باید با ماده عایق فرش شده باشد حتی اگر اتصال به زمین شده باشند . -5-1-5

 به هنگام کار و تعمیر از قطع بودن کامل جریان و حذف کامل میدان الكتریكی اطمینان حاصل کنید . -5-1-6

 

 

 HHSSEEEEعمومی رعایت ایمنی عمومی رعایت ایمنی   دستورالعملدستورالعمل
 

PL-WI-86-02 



 

105 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 

 ژ باشند .  چارپیچ گوشتی ها، فیوز کشها و ابزارهای دستی مشابه باید دارای عایق مناسب با ولتاژ و آمپراانبردستها ، آ -5-1-7

 هنگام کار با مدارها و تجهیزات الكتریكی از تجهیزات حفاظتی مناسب استفاده شود. -5-1-8

 هرگز مدارهای الكتریكی را با لامپ امتحان نكنید. -5-1-9

و  وزهدای فرسدوده  مرتب برنامه بازدید از تجهیزات و سیم های الكتریكی ترتیب داده شدود و وسدایل، کلیدد هدا و فی     به طور منظم و -5-1-10

 خراب بلافاصله معدوم شوند.

ری بدا  ز هدر گونده کدا   اتوصیه می شود در هنگام کار بر روی مدارهای الكتریكی افراد به تنهایی اقدام به کار ننمایند، همچنین قبدل   -5-1-11

 ول مربوطه هماهنگی های لازم را انجام داده و مجوزهای مربوطه را اخذ نمایند.مسئ

 کلیه دستگاه های سیار باید با کلید و فیوز به شبكه وصل شوند.-5-1-12

 به هنگام کار روی خازنها از خالی شدن بار آنها اطمینان حاصل کنید .  -5-1-13

 قطع است .  ا همیشه برق دار تصور کنید ، مگر آنكه یقین حاصل کنید که برق آنهاکلیه هادی ها یا وسایل الكتریكی مدار ر-5-1-14

ه چدار بریگدی شدد   سیم وسایل برقی باید کاملا سالم باشند؛ اگر طول سیم یا دو نقطه انتهایی که به دوشاخه یا مدادگی وصدل شدده د   -5-1-15

 باشد،استفاده از آن سیم ممنوع می باشد.

 دن دوشاخه از پریز برق از کشیدن سیم جدا خودداری کنید.هنگام بیرون کشی-5-1-16

 کابل های برق نباید از روی منابع گرمایی عبور داده شوند.-5-1-17

 واندایی تدامین  تهنگام جایگزینی تجهیزات الكتریكی، باید اطمینان حاصل شود که تجهیزات جدید با نیازهای بلند مددت سیسدتم و    -5-1-18

 ارد.انرژی مدار سازگاری د

وانندد  کده اشدخاب بت   هر کجا که امكان پذیر باشد، کابل های اتصال ابزار های الكتریكی دستی قابل حمل را باید در ارتفاعی آویخت -5-1-19

 آزادانه از زیر آن عبور نمایند.

ته سدالن را داشد   خلیه اضدطراری هر سالن بایستی امكان اتصال به منبع تولید برق اضطراری با حداقل روشنایی لازم جهت خروج و ت -5-1-20

 باشد.

 استفاده از لوازم استاندارد برای برق رسانی و نورپردازی غرفه ها-5-1-21

 سالن ها باید دارای سیستم صاعقه گیر باشند. -5-1-22
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ولدت و ...   12، هالوژن  LED،SMDمصرف، جای آن باید از لامپ کمباشد و بهای ممنوع میهای گازی مدادی و رشتهاستفاده از لامپ-5-1-23

 .استفاده شود

 .ساخته و اسپیس نصب گرددوسیله عایق به سازه پیشگردد باید بهساخته نصب میهای پیشهایی که در سازهچراغ  -5-1-24

 انشعابات برق فقط از طریق سوکت و ترمینال مجاز است .  -5-1-25

 وشش دار استاندارد )کابل( انجام گیرد .برق کشی غرفه ها با استفاده از سیم های پ -5-1-26

 از وسایل الكتریكی و کابل های برق بیش از ظرفیت مجاز استفاده نشود. -5-1-27

 دقت شود بعد از اتمام کار در سالن ها برق سالن قطع گردد . -5-1-28

 بور کنند .خودداری از انتقال کابل ها و انشعابات برقی از زیر موکت ها ، از داخل داکت ع -5-1-29

 ریزی شده . اطمینان از نصب سیستم ارتینگ سالن ها و تجهیزات مربوطه و اندازه گیری مقاوت چاه ارت در دوره های برنامه -5-1-30

 کیلو وات با مجوز مسئول فنی برق بایستی انجام گیرد . 5نصب و استفاده تجهیزات با مصرف بیش از  -5-1-31

نده  فداظتی در زمی حریكی مورد استفاده درفضای باز و بیرون غرفه ها باید ضد رطوبت بدوده و تمهیددات لازم   وسایل و تجهیزات الكت -5-1-32

 عایق سازی رطوبتی را داشته باشند .

 در مسیر وروودی برق غرفه ها از فیوز حفاظت جان با ظرفیت مناسب استفاده شود . -5-1-33

 اب برق از تابلو برق مربوطه سالن جدا گردد .در زمان تخریب و جمع آوری غرفه ها انشع -5-1-34

 در حین غرفه سازی استفاده از اتصالات نا ایمن وقرار دادن تابلو ها بر روی زمین خود داری نمائید . -5-1-35

 انبار کردن مایعات قابل اشتعال در نزدیكی تجهیزات الكتریكی حتی بصورت موقت ممنوع است. -5-1-36

 تگی موارد زیر را باید سریعا  اجرا کرد:در هنگام وقع برق گرف

 مدار را بدون برق نمود)قطع مدار( -5-1-37

 سریعا به مرکز امداد نمایشگاه اطلاع دهید. -5-1-38

 شخص بر ق گرفته را  از منبع انرژی جدا کرد. -5-1-39

 اطمینان حاصل کنید که خودتان در یك منطقه ایمن قرار دارید. -5-1-40

جددا نمدودن    چوب خشك یا کمربند چرمی، لوله لاستیكی یا چیزی های مشابه این که رسانای جریان برق نمی باشند بدرای  از یك -5-1-41

 منبع جریان از شخص استفاده کنید.
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 ایمنی در حریق  -5-2

هرگونده   رسدی نمدوده و  ت خود را بازکلیه پیمانكاران ، غرفه سازان و غرفه داران موظف اند پس از پایان کار محوطه کار خود و تجهیزا -5-2-1

 منبع فعال را که میتواند باعث حریق گردد را غیر فعال نمایند .

 از استعمال د خانیات در محیط کاری و سالن های نمایشگاهی جدام خود داری نمائید .  -5-2-2

خصوب ما در سطلهای عال و سایر مواد اشتعال زا رکهنه های آغشته به مواد روغنی ، رنگی ، حلال های شیمیایی  ، ضایعات قابل اشت -5-2-2

 و درب دار نگهداری نمائید .

 کپسولهای آتش نشانی را در محلهای امن ، در معرض دید و دسترسی آسان قرار دهند .  -5-2-3

 متر باشد . 30تا  25فاصله بین محل نصب خاموش کننده ها بایستی  -5-2-4

 ها ، هایدرانت ها ، فلكه ها و جعبه های فایرباکس در سالن های نمایشگاهی . اطمینان از سالم بودن شیلنگ -5-2-5

متدر را پوشدش    25سانتیمتر از سطح زمین باشد و هر فایر باکس حداقل شدعاع   150تا  100محل نصب فایر باکس ها باید در فاصله  -5-2-6

 دهد .

 تیك و بازرسی دوره ای دقیق طبق برنامهاطمینان از سرویس بودن وسایل اعلام و اطفا حریق اتوما -5-2-7

ی شدعله ای در  که باعث ایجاد نور یا روشن نگه داشتن چراغ شود ممنوع است بدلیل وجود دتكتورهدا  UPSاستفاده از برق اضطراری  -5-2-8

 سیستم اعلام حریق که پس از پلمپ سالن ها فعال می گردد .

 د مناسب سیستم های اعلام حریق گردد ممنوع می باشد .انجام هر نوع فعالیتی که مانع از عملكر -5-2-9

 آموزش کار با خاموش کننده های دستی به افراد مرتبط و نصب دستورالعمل کار بر روی کپسول ها -5-2-10

 گزارش گردد . رام مجوز کار ایمن )پرمیت ( اخذ و موارد ناایمن مشاهده شده فو  HSEEقبل از انجام  فعالیتهای خطرنا  از واحد  -5-2-11

 ستفاده گردد .برقی ممنوع بوده و باید از سیستم های صنعتی ا –جهت گرمایش سالنهای نمایشگاهی استفاده از بخاریهای گازی  -5-2-12

ز کدالا صدرفام ا   اشتعال زا )خطرنا ( به داخل سالنهای نمایشگاهی ممنوع بوده و جهت نمایش –اسیدی  –ورود کلیه مواد شیمیایی  -5-2-13

 ظروف خالی مواد استفاده گردد .

 از ورود سیلندرهای حاوی گازها به داخل سالنهای نمایشگاهی جدام خودداری شود .  -5-2-14

 از جوشكاری در داخل سالنها هنگام ساخت و ساز جدام خودداری گردد . -5-2-16

 گردد و سیستم برق آن قطع شود . جهت استقرار خودروهای نمایشی داخل سالن می بایست سوخت آنها تخلیه -5-2-17

 فشار تحت وسائل و خطوط ، ظروف سائیدگی و خوردگی کنترل - 5-2-18
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استفاده از لامپ های مدادی و پرمصرف و هر گونه لامپی که باعث ایجاد حریق گردد در داخل سالن ها ممنوع بدوده و بده جدای آن     -5-2-19

 استفاده گردد.   بایستی از لامپ های کم مصرف

 ایمنی در ساخت و برچیدن غرفه ها  -5-3

مندی  سب ، کلاه ایکلیه افرادی که در ساخت غرفه فعالیت می کنند  بایستی مجهز به تجهیزات ایمنی شامل لباس کار ، کفش کار منا -5-3-1

ایر لدوازم مدورد نیداز بدا     سد ر ارتفاع( و متر کار می کنند رجوع به ایمنی کار د 2، ماسك ، کمربند ایمنی ) برای کارگرانی که در ارتفاع بیش از 

 توجه به نوع کار مجهز باشند .

ج شدرکت  ناسایی با درشکلیه کارکنان فعال در محیط های نمایشگاهی اعم از غرفه ساز ، تاسیساتی ، برق کار و غیره باید دارای کارت  -5-3-2

 ل و لیفترا  ضروری می باشد .تحت پوشش و ذکر تخصص باشند و داشتن گواهی ویژه برای رانندگان جرثقی

 ده شود .  نقاشی باید در مكانهایی صورت گیرد که در آن تهویه مناسب انجام می گیرد و کف زمین در هنگام نقاشی پوشش دا -5-3-3

 ی باشد.نم  نوشتن با هر گونه قلم و رنگ آمیزی بر روی پانل ها،ستون ها. کف یا سازه های غرفه و تجهیزات نمایشگاه مجاز -5-3-4

 ی باشد.مرنگ آمیزی جهت غرفه سازی در سالن ها با پمپ رنگ  یا لوازمی که گرد رنگ را در فضا پراکنده می کند، ممنوع  -5-3-5

کدار   پدس از پایدان   وسایل و ابزارات برقی مورد استفاده از جمله سنگ فرز ، دستگاه پرچ و غیره نبایستی به صورت فعدال رهدا شدده و    -5-3-6

 ق آن قطع و در محل مناسب قرار داده شود .سیستم بر

 درصورت لزوم استفاده از اره برقی جهت برش قطعات چوب. سنگ و فلز، عملیات باید خارج از سالن صورت گیرد. -5-3-7

م تهویده  یسدت سدر هنگام ساخت و جمع آوری غرفه ها بعلت کاهش گردوغبار در سالن های نمایشگاهی انجام آب پاشدی، اسدتفاده از    -5-3-8

 مناسب و استفاده از ماسك تنفسی لازم و ضروری می باشد .

ی شدده آسدیبی   غرفه ها باید بصورتی مناسب با کابل به زمین مهار شده باشند تا در صورت وزش باد و یدا فشدار هدای غیدر پدیش بیند      -5-3-9

 نبینند.

 کنندگان   ممانعت از  ایجاد آلودگی صوتی برای غرفه سازان  مجاور و بازدید -5-3-10

 دگی)روشدن نگده  اصول و مقررات راهنمایی و رانندگی در موارد ظرفیت بارگیری، حمل بار، سرعت مجازو عدم ایجاد سدرو صددا و آلو  -5-3-11

 داشتن وسیله و بوق زن بی مورد( بایستی رعایت گردد.

ه ده و یدا منطقد  افراد متفرقه به محوطه محصور شد  در زمان غرفه سازی محوطه غرفه سازی بایستی با علائم مشخص مجزا و از ورود -5-3-12

 خطر جلوگیری شود.

 ند .مین قرار نگیرزبه طوری که کاملا روی برای انبار کردن کلیه مصالح ساختمانی ساخت غرفه باید آنها را روی پالت قرار داد،  -5-3-13
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سدرپوش دهانده هدا و گدذرگاه هدا و      نرده، پوشش های موقتی،اظ، حف دار بست،بارگذاری بیش از حد ایمنی بر روی هر گونه اسكلت، -5-3-14

 ها باید مطابق قوانین ومقررات ملی ساختمان باشد .نظایر آن مجاز نیست. بار مجاز سازه

 مصالح اضافی وپسماند های عمومی ساخت و سازغرفه ها باید از سالن نمایشگاه خارج شوند. -5-3-15

 ایمنی کار در ارتفاع  -5-4

 در فرآیند ایمن سازی عملیات کار در ارتفاع : -5-4-1

 یی از آن در سطح زمین در شرایطی که این امكان وجود داشته باشد.  پرهیز از کار در ارتفاع و یا انجام بخشها  -5-4-1-1

در ارتفداع انجدام   بایسدت  استفاده از روشها و تجهیزاتی که خطر سقوط افراد در حین کار را از بین ببرد، در صورتیكه الزامام کار مدی  -5-4-1-2

 گیرد.  

استفاده از روشها و تجهیزاتی که ارتفاع سقوط و شدت صدمات ناشی از سقوط را کاهش دهد در شرایطی که امكدان از بدین بدردن     -5-4-1-3

 خطر سقوط وجود نداشته باشد.  

 نكات ایمنی عمومی هنگام کار در ارتفاع: -5-4-2

هدا و سدایر وسدایل    مخصوب کار در ارتفاع) هارنس تمام بدن ( مجهدز بده گیدره   هنگام کار در ارتفاع استفاده از کمربندهای ایمنی  -5-4-2-1

 نگهداری ابزار ضروری است. 

 مرور در آن کنترل شود.منطقه ممنوعه عبور باید با استفاده از علائم هشدار دهنده مشخص گردد و عبور و  -5-4-2-2

 های کامل لحاظ و از تجهیزات حفاظتی مناسدب، بده ویدژه  کدلاه ایمندی،     در صورت نیاز به عبور یا انجام کار همزمان، باید احتیاط -5-4-2-3

 استفاده شود.   

کیلومتر در ساعت باشد، کار در ارتفاع  در خارج از سدالن هدا بایسدتی     40-50در هنگام وقوع بادهای شدید که سرعت آن بیش از  -5-4-2-4

 تعطیل شود.   

در هنگام بارندگی، هرگونه عملیات با استفاده از تجهیزات برقی بویژه جوشكاری برق و همچنین در شرایطی که سطوح کدار در اثدر    -5-4-2-5

 شود، ممنوع است. ریزش باران لغزنده می

 فیمیدزان دیدد کدا   در شرایطی که به علت گرد وخدا  ، مده و ....  در هنگامی که نور کافی در محیط عملیات وجود نداشته باشد و یا -5-4-2-6

 نباشد باید عملیات کار در ارتفاع تعطیل گردد.

 صیت ترس از ارتفاع باشند. مجریان عملیات کار در ارتفاع بایستی از سلامتی کامل برخوردار و فاقد خصو -5-4-2-7
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بهترین روش ایمن سازی پلكانها، راهروها، سطوح شیبدار، منافذ و محلهای حفاری و خا  برداری شده و به عبارتی کلیه محلهایی   -5-4-2-8

های حفاظتی از کف طبقه یا سكوی کار نباید های حفاظتی است. ارتفاع نردهسانتیمتر باشد، استفاده از نرده 180ش از که ارتفاع سقوط آنها بی

 سانتیمتر بیشتر باشد.  85سانتیمتر کمتر و از  75سانتیمتر بیشتر باشد. همچنین ارتفاع نرده راه پله نباید از  110سانتیمتر کمتر و از  90از 

 ایمنی سكوها و سطوح عملیات:    -5-4-3

 کش و سایر مصالح غیر مطمئن و نامناسب قرار گیرد. های آب، دودهیچ بخشی از جایگاه کار نبایستی بر روی آجرهای لق، لوله  -5-4-3-1

 از جایگاه داربست نبایستی استفاده شود مگر آنكه ساخت آن باتمام رسیده و وسایل حفاظتی لازم بطور مناسبی نصب شده باشد.    -5-4-3-2

سانتی متر فدارغ از هدر    60پهنای جایگاه با در نظر گرفتن نوع کار بایستی مناسب باشد و در هر بخش آن باید گذرگاهی به پهنای   -5-4-3-3

 مانع ثابت و مصالح انباشته شده فراهم گردد.    

 تر از منتهی علیه تیرهای عمومی قرار گیرد.ای بایستی دست کم یك متر پائینجایگاه هر داربست پایه  -5-4-3-4

شوند بایدد دارای شدرایط زیدر    ها و الوارهائی که جزئی از جایگاه کار بشمار میآیند و یا بصورت پاخور لبه جایگاه بكار برده میتخته  -5-4-3-5

 باشند:  

سدانتی متدر    5یه گاه جایگاه، ضخامت آنها ایمنی لازم را تأمین نماید، و در هیچ مدورد ضدخامت  از   الف. با درنظر گرفتن فاصله بین تیرهای تك

 کمتر نباشد.  

 سانتی متر باشد.    15ب. پهنای آنها دست کم 

 ایمنی نردبان: -5-4-3-6

 :است ممنوع زیر موارد در نردبان از استفاده

 ارتفاع در کار جایگاه یا داربست رویالف. 

 کار جایگاه ایجاد برای زیرپایی تخته و الوار عنوان بهب. 

 دیگر لغزنده مواد سایر و روغن ، گریس ، چربی لكه به نردبان مختلف سطوح بودن آغشته پ.

 فاعارت در کار جایگاه دو بین ارتباطی پل و معبر ت.

 ناسالم و پوسیده ، شكسته ، معیوب نردبان از استفاده .ج

 باشد لغزنده و سست ، ناایمن فوقانی گاه تكیه چ.

 .گیرد قرار ، باشد لغزنده غیر و مقاوم که همتراز و هموار سطوح روی بر باید نردبان های پایه ح.

 وضعیت و باشد اتكاء نقطه سه دارای و بوده اننردب روبه همواره باید کارگر ، نردبان از استفاده و تردد برای خ.
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 . گردد خارج نردبان تقارن محور از نباید او بدن

 حفاظها و تجهیزات پیشگیری از سقوط:  -5-4-6

 (:Safety Beltکمربند ایمنی )  -5-4-6-1

ازم ایمنی به دلیل محددود  روند. منتهی این لوکمربندهای ایمنی از جمله تجهیزات بسیار متداول و ساده جهت پیشگیری از سقوط به شمار می

 بودن محل اتصال به ناحیه کمر و احتمال وارد آمدن فشارهای شدید به کمر در انتهای مسیر سقوط از ارتفاع و در نتیجه احتمال ایجاد آسدیب 

 شوند. به ستون فقرات، از جمله تجهیزات پیشگیری از سقوط در ارتفاع کم محسوب می

 (:Safety Harnessحمایل ایمنی ) -5-4-6-2

ه فشارهای وارده در حین سدقوط را عدلاوه   شوند که به دلیل اینكحمایلهای ایمنی از جمله تجهیزات پیشگیری از سقوط در ارتفاع محسوب می

کنند، از ایمنی  بدالاتری نسدبت بده کمربنددهای ایمندی برخوردارندد و       ها و در برخی از انواع به سینه و رانها نیز توزیع میبر کمر به تنه و شانه

( که در قسدمت  Life Lineبه طناب نجات )شوند. حمایلها و کمربندهای ایمنی از طریق یك طناب موسوم جهت کار در ارتفاع زیاد توصیه می

( جهدت ایجداد خاصدیت    Lanyardهدای قابدل ارتجداع )   شوند. همچندین تسدمه  دار است به نقاط ثابتی متصل میسر آن دارای قلابهای ضامن

 شود. یارتجاعی و کاهش اثر شو  ناشی از سقوط به بدن و بعنوان رابط میان طناب نجات و حمایل یا کمربند ایمنی استفاده م

 

 

 

 

 

 

 

 تابلوها و علائم  ایمنی:   -5-4-6-3

ب تمهیدات ایمنی مربوط به عملیات کار در ارتفداع و خطدرات ناشدی از ایدن عملیدات و در      این علایم بایستی به منظور اعلام هشدار در خصو 

 محل اجرای آن نصب گردند.  

 توری های ایمنی : -5-4-6-4

های حفاظتی برای جلدوگیری از سدقوط کدارگران    شود و در این شرایط امكان تعبیه سازهمتر انجام می 5/3در فعالیتهایی که در ارتفاع بیش از 

د، اسدتفاده از روشدها و تجهیزاتدی کده     وجود ندارد و از طرفی با استفاده از تجهیزاتی مانند کمربند ایمنی، امكان از بین بردن سقوط وجود ندار
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گیرد که متدداولترین ابدزار مدورد اسدتفاده در ایدن      ارتفاع سقوط و شدت صدمات ناشی از سقوط را کاهش دهند در اولویت ایمن سازی قرار می

 باشند.  شرایط، تورهای ایمنی می

 لوازم حفاظت فردی:  -5-4-6-5

گیدرد )بعندوان ملدال    متصدیان اجرای عملیات کار در ارتفاع بایستی علاوه بر لوازم حفاظتی اختصاصی جهت فعالیتی که در ارتفاع صدورت مدی  

یلد جوشكاری، دستكش، آستین، گتر و پیش بند چرمی، ماسك حفاظتی در فرآیند جوشكاری(، مجهز به لباس کار، کفش ایمنی، استفاده از ش

 کلاه ایمنی و کمربند یا حمایل ایمنی باشند.  

 مقرارت ایمنی ماشین آلات -5 -5

 لیفترا : مقررات ایمنی -5-5

 بالا ببرید.   هرگز نبایستی فردی را که روی شاخه لیفترا  یا روی پالت ایستاده است،  -5-5-1

  .است ممنوع اکیدا کارگران کار ایگاهج یا و نردبان بعنوان اجزاءآن و لیفترا  از استفاده-5-5-2

 .است ممنوع پالت یا لیفترا  های شاخك توسط افراد حمل -5-5-3

 های لیفترا  از بایدو بوده احتراقی ممنوع موتور با های لیفترا  از استفاده ، است مناسب تهویه سیستم فاقد که بسته فضاهای در -5-5-4

 .گردد استفاده برقی

 .دندگر حمل سپس مهار و بخشی اطمینان بطور باید ، دارد وجود آنها سرخوردن یا و ریزش، لغزش احتمال که بارهایی -5-5-5

 .استفاده نمایند کار نوع با متناسب فردی حفاظت وسایل از کار هنگام به موظفند لیفترا  رانندگان -5-5-6

 .است ممنوع را لیفت توسط متفرقه افراد دیگر و کارگران و انتقال نمودن سوار -5-5-7

 مدیریت بحران و واکنش در شرایط اضطراری  -5-6

 مشخصات افراد و مكانهای سرویس دهنده در شرایط اضطراری بایستی در کلیه سالن های نمایشگاهی نصب گردد   -5-6-1

 امن، مناطق خطرنا  و ... تهیه گردیده است.ها، مناطقاضطراری که در آن خروجینقشه شرایط

 مینان از سالم بودن وسایل  و تجهیزات اطلاع رسانی در شرایط اظطراری از جمله آژیر خطر در سالن هااط -5-6-2

 درب های خروج اضطراری و پله های فرار بایستی دارای اعلائم و تابلو ها و مسیرهای خروجی اضطراری باشند  -5-6-3

 بایستی قفل بوده و به راحتی رو به بیرون باز شوند .کلیه درب ها خروج اضطراری در زمان برگزاری نمایشگاه ن -5-6-4

لی سداختمان  مدرب های خروج اضطراری باید فاقد پله باشد و در صورت اختلاف سطح مجهز به رمپ بر اساس استانداردهای مقررات -5-6-5

 باشد.
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 می باشد. 20/2تفاع متر با حداکلر بازشو ممكن و ار 3حداقل ابعاد درب های ورودی سالن ها عرض درب  -5-6-6

 مخصوب معلولین داشته باشد. %5هر سالن بایستی حداقل یك رمپ با شیب حداکلر  -5-6-7

 داشته باشد. %15سالن باید حداقل یك رمپ سواره با حداکلر شیب  -5-6-8

 از تجمع افراد در مقابل درب های خروجی سالن  و خروج اضطراری جلوگیری بعمل آید . -5-6-9

 شروع کار  یا پرمیت : مجوز -5-7

ك اظهارنامده  یصادر می شود. به عبارتی  ساده تر پرمیت HSEE پرمیت مجوز شروع کار ایمن از خطرات و حوادث می باشد که توسط بازرس  

 سدط شدخص  مات تومكتوب بوده که خطرات فعالیت ها را شناسایی کرده و پس از ارزیابی، اقدامات کنترلی برای آن تهیه مدی گدردد ایدن اقددا    

ت ا شدیوه فعالید  ید مسئول صورت می گیرد و در صورت ایمن بودن، فعالیت انجام خواهد شد. لازم به ذکر است اجازه نامه )پرمیت( شامل روش 

، ی فعالیدت قبدل از اجدرا   برای شخص انجام دهنده نیست بلكه باید آنها برای انجام فعالیت، آموزش لازم دیده باشند. لذا هرکددام از پیمانكداران  

 موظف به تهیه پرمیت می باشند.

 مصادیق صدور پرمیت :  -1 -5-7

 کار در محوطه های سربسته 

 گودبرداری 

  سانتیمتر 120کار در ارتفاع بیش از 

 جوشكاری در ارتفاع 

  شدتعال زا  ز اایع یدا گدا  مانجام کارهای گرم) جوشكاری، لحیم کاری و ...( بر روی تانكرها ، بشكه ها و دیگر ادواتی که قبلا حاوی مواد

 بوده اند.  

 پرتونگاری 

 کارهای برقی 

 جوشكاری با برق 

 برشكاری 

 

 

 جوشكاری فلزات با گاز 

  روشن نمودن دیگ های بخار و کوره های متحر 
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 استفاده از موتورهای برقی ، سیمهای برق با سه شاخه 

 مسدود نمودن راهها 

 جابجائی بارهای سنگین 

 برچیدن دستگاهها و ماشین آلات 

 داربست برپائی 

 کار در شب یا اماکن با نور پائین 

 کار بر روی پستهای برق فشار قوی 

عالیت را، فازجهت انجام پیمانكاران می بایست شناسنامه فعالیت شامل نام شرکت، تعداد افراد و اسامی، نوع فعالیت هر فرد و مدت زمان موردنی

 قبل از اجرا در محل نصب نمایند.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  هدف : -1

 لیکار، از پتانس طیو شرا طیبا مح مانكاریکامل پ ییعدم آشنا زیو ن یمختلف کار یبه لحاظ تنوع کار، حضور گروه ها یمانكاریپ طیکار در مح

. شرکت ابدی یدوچندان م یتیاهم یمانكاریپ اتیدر عمل HSEEرو پرداختن به موضوعات  نیدر وقوع حوادث برخوردار است. از ا ییبالا
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 HSEE تیریمد ستمیبا س مانكارانیپ HSEE تیریمد ستمیاز انطباق س نانیاطم یبرا ران،یا یاسلام یجمهور یالملل نیب یاه هشگاینما

هدف از تهیه این دستورالعمل ارائه مجموعه الزامات سلامت، ایمنی، محیط زیست و انرژی دستورالعمل نموده است.  نیا هیخود اقدام به ته

باشند یا خیر، می باشد. این HSEE پیمانكاری؛ صرف نظر از اینكه شرکت های پیمانكار دارای سیستم مدیریت  برای انواع قراردادهای

 و از طریق : HSEEدستورالعمل می کوشد یك استراتژی پیشگیرانه جهت مدیریت پیمانكاران برمبنای رعایت اصول 

به حوزه های  ربوطم موضوعات به نسبت جانبه دو آگاهی عات و افزایش، ارائه اطلا"پیمانكار -کارفرما"سویه  دو مدیریت به کمك -الف 

  انرژی   و زیست محیط ایمنی، سلامت، چهارگانه

 ایمن کار انجام از اطمینان منظور به پروژه فازهای از یك هر در وظایف پیمانكار تعیین -ب

 بین نمایشگاه شرکت رد پیمانكار و کارفرما زیست محیط و موالا کار، نیروی سلامت تضمین و خطر و آسیب مدیریت اجرای و سازی پیاده -ج

   .باشد ج.ا.ا، المللی

 دامنه کاربرد و مسئولیت ها : -2

نماید. این ا مشخص میپیمانكاران را شرح داده و اهداف و الزامات مورد نیاز ر HSEEپیش رو فعالیت های مرتبط با مدیریت  دستورالعمل

مراه هاونت ها به مع رد.كاران در کلیه واحدهای تحت نظر شرکت نمایشگاه های بین المللی ج. ا. ا کاربرد دادستورالعمل برای کلیه پیمان

تی شناسایی کاس ،HSEEعملكرد پیمانكار، حصول اطمینان از رعایت الزامات  حیمدیریت های مرتبط مسئولیت نظارت مداوم بر اجرای صح

احد وت اصول ایمنی به ، داشته و ناظرین بر پیمانكاران موظف به ارائه گزارش از عدم رعایHSEEها و اطمینان از رعایت کلیه مفاد طرح 

HSEE باشد.می 

 تعاریف :  -3

نامه وافقتمموضوع  اتیعمل یمشخص( اجرا مانیتوافق )موضوع پ كی یکه ط یدولت ای یخصوص یحقوق ای یقیحق یشخص:  کارفرما -3-1

ارفرما کل منظور از ستورالعمددر این در ضمن نمایندگان ایشان در حكم کارفرما می باشند.  .کندیواگذار م مشاور ای مانكاریو قرارداد را به پ

 باشد. شرکت سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا می

 تیمسئول ،كارمانیبعنوان پ مان،یکه براساس اسناد و مدار  پ یاز مراجع قانون تیصلاح یدارا یحقوق ای یقیحق یشخص :مانکاريپ -3-2

رفرما کا HSEEاحد میزی وممورد  یانرژ و یرا بر عهده دارد. کلیه فعالیتها ی او از لحاظ ایمنی ، بهداشتی و محیط زیست مانیمفاد پ یاجرا

   قرار گیرد.
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به طور ع قرارداد را متناسب هر نوبین دو یا چند بخش که ضوابط و شرایط  یشفاه ای یکتببه صورت یك توافق کاری رسمی قرارداد:  -3-3

کارفرما انجام  یبرا موقتریغ ایمدت موقت  یرا برا یکار یالسعحق افتیدر قبال در پیمانكاربه موجب آن  و به جزء شرح می دهدجزء

  .دهدیم

 انواع قرارداد : -3-4

ایشگاهی، ن های نمنظافت محوطه و سالشرکت های پیمانكار با فعالیت های خدماتی شامل پیمانكاران فضای سبز، پیمانكاران  نوع اول:

داری و ااونت محترم با مع پیمانكاران سرویس های بهداشتی، پیمانكاران آبدارخانه ها و ساختمان، پیمانكاران نقلیه و هلال احمر که مرتبط

 مالی می باشد.

 اشند.باول می  یز جزء پیمانكاران نوعپیمانكاران شبكه و سیستم های رایانه ای شامل نرم افزار و سخت افزار و ... ن -1تبصره 

 پیمانكاران تبلیغات محیطی واحد روابط عمومی نیز شامل قراردادهای نوع اول می باشند. -2تبصره 

های شرکت  اختمانتعمیرات و هرگونه عملیات در خصوب ابنیه و سنوع دوم: پیمانكار و مجریان واحد مهندسی شامل پیمانكاران مقیم )

كاران توسط، پیمانمعیف و ض(پیمانكاران تاسیسات، پیمانكاران برق جریان بین المللی اعم از نقاشی ، کارهای ساختمانی و ... نمایشگاه های

كاران کلیه پیمان عاونت ومدر مدیریت ساختمان و تاسیسات این  یبرق یآسانسور و پله ها مانكارانیپیمانكاران صوت، پحریق،  اعلام و اطفاء

 سالن های نمایشگاه )شامل غرفه سازان ، نصاب موکت  و ... ( می باشند.  یرایطراح و غرفه آ

لیه ک جرثقیل ها و ان ها،نمایشگاه شامل پیمانكاران گمر ، پارکینگ ها، رستوران، انبارها، پیشخو یمعاونت ها ریسوم: پیمانكاران سا نوع

 مجریان شرکت نمایشگاه های بین المللی می باشند.

لاحیت ر اعلام صمدرکی است که بر اساس مقررات آئین نامه ایمنی امور پیمانكاری به منظو:  يمنيا تيصلاح دييتا مهنايگواه -3-5

عمل در دستورال مندرج طیمذکور براساس شرا نامهیو ابطال گواه قیصادر می گردد.)روند صدور، تعل صلاحیاز سوی مراجع ذ ،مانكاریایمنی پ

 باشد.( یپیمانكاری م امور نیاجرایی آئین نامه ایم

3-6-  HSEE PLAN : پیشنهادی که چگونگی اجرای الزامات طرحHSEE  ا نشان رپیمانكار براساس ضوابط مورد نظرکارفرما توسط

وادث و حی حداقل ساز ایحذف  HSEE PLAN یو اجرا میهدف از تنظقرارداد باشد.   HSEEمی دهد. این طرح باید بر اساس مفاد

 ژی را در پیویه انره و یا مصرف بی ردیگرد ستیز طیبه مح بیموجب آس ،افراد لطمه زده یمنیتواند به سلامت و ا یم است که یاتفاقات

  .داشته باشد

 ییمرتبط با توانا یدستورالعمل، کارفرما موظف است اسناد نیموضوع ا مانكارانیپ یو کم یفیک یابیبه منظور ارز :مانکاريپ يابيارز -3-7

مشابه( حسن سابقه  یکارها ییدال بر تجربه و سابقه اجرا ی)مدارکیرزومه کار ،یمانكاریپ تیصلاح یشامل گواه مانیمورد پموضوع  یاجرا

 

 پیمانکاران HHSSEEEE  دستورالعملدستورالعمل
 

QA-WI-56-02 



 

117 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 ای یقی)شخص حقمانكاریپ تینموده و جهت ادامه فعال یرا بررس مانكارانیپ یابیشده در دستورالعمل ارز دیق طیشرا ریو سا یقبل یدر کارها

 . ندینما یریگ میتصم یعدب ی( در دوره هایحقوق

 مراجع : -4

 قانون کار جمهوری اسلامی ایران -

 قانون مدیریت پسماند -

 مبحث دوازدهم مقررات ملی ساختمان، ایمنی و حفاظت کار در حین اجرا -

 راهنمای جامع حمل دستی بار، الزامات، دستورالعمل ها و رهنمودهای تخصصی مرکز سلامت محیط و کار -

 پیمانكاری، وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماعیآیین نامه ایمنی امور  -

 دستورالعمل اجرایی آیین نامه ایمنی امور پیمانكاری، وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماعی -

 یتماعجاکار و رفاه  آیین نامه اجرایی حمل و نقل و جابجای مواد و اشیا در کارگاه ها، حفاظت فنی و بهداشت کاروزارت تعاون، -

 یدر برابر وسایل انتقال نیرو، حفاظت فنی و بهداشت کار وزارت تعاون،کار و رفاه اجتماع آیین نامه حفاظت -

 دستورالعمل علائم و نشانه های ایمنی شرکت سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا -

 دستورالعمل ممیزی انرژی عبوری وزارت صنعت، معدن، تجارت -

 شرح اقدامات :  -5

 :   HSEEضوابط و الزامات عمومي  -5-1

 يانسان یروين HSEEضوابط  -الف

که  متعهد گردد مانكارین پکه در آ دیمنعقد نما یبه نحو مانكاریکارفرما مكلف است قرارداد خود را با پ ،قانون کار 13مطابق ماده  -5-1-1

 حدرا به وا نفرات خود تسیل تسیبا یم كارمانی. پدیمربوط به آن را در مورد کارکنان خود اعمال نما ینامه ها نییمقررات قانون کار و آ یتمام

HSEE دیج.ا.ا )کارفرما(، ارائه نما یالملل نیب شگاهینما   . 

 ستیبایم انمانكارید.)په باششد دییتأ یمنیانجام کار آنان از نظر ا تیکه صلاح دیقرارداد منعقد نما یمانكارانیبا پ یستیکارفرما با -5-1-2

 .(ندیاخذ نما یاز وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع یمنیظر اانجام کار خود را از ن تیصلاح

 یمنیلكرد ابر عم ن،یمابیاد فموجود و مفاد قرارد یهانامهنییو آ نیمكلف است با توجه به قوان )نمایشگاه بین المللی ج.ا.ا( کارفرما -5-1-3

داشته و پاسخگوی آنها در  کارفرما همكاری لازم را HSEEو افسران موظف است با بازرسان نیز  مانكاری. پدیخود نظارت نما مانكارانیپ هیکل

  خصوب خطرات و مشكلات باشد.
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 یخود، مسئول اجرا مانیدر محدوده پ مانكاریهر پ د،یمختلف محول نما مانكارانیرا به پ مانیپ اتیعمل یهرگاه کارفرما اجرا -5-1-4

 .  باشدیها مآن نیب یاهنگهم جادیمقررات مرتبط خواهد بود و کارفرما مسئول ا

مطابق  ،محل یاز کار به کارفرما جهت ارسال به اداره کار و اموراجتماع یگزارش حوادث ناش هیملزم به ثبت آمار و ارا مانكارانیپ -5-1-5

 . باشندیم 1ثبت شبه حوادث زیو ن رانیا یاسلام یقانون کار جمهور 95 ماده كیتبصره  یدستورالعمل اجرا

 یع، حفارار در ارتفاسته، کب یاعم از کار گرم و سرد، کار در فضا مانكاریتوسط کارکنان پ رمعمولیبا مخاطره بالا و غ تیهر نوع فعال -5-1-6

ج.ا.ا  یللالم نیب یاه شگاهینما یمجوز کار شرکت سهام یمجوز کار مطابق روش اجرا افتیپس از در ستیبا یمتر(، م 2/1از  شی)بقیعم یها

  .ردیانجام گ

 انكارمیخص پشو شخص ثالث،  نفعانی( به ذیو مال ی)اعم از جان یو عوامل و مانكاریدر صورت بروز هرگونه حادثه توسط پ -5-1-7

کامل  موارد بطور ریسا و یخسارت مال ه،یبوده و مكلف و متعهد به جبران خسارات وارده اعم از پرداخت د یو قانون یمراجع انتظام یپاسخگو

   باشد. یم

ورد استفاده و انجام م یدستگاه ها من،یناا طیشرا جادی، اHSEEضوابط  تیو کارکنان آن بر اثر غفلت، عدم رعا مانكاریچنانچه پ -5-1-8

ارده خواهد وخسارت  گردد، مسئول جبران یاتلاف انرژ ای ستیز طی)کارفرما(، محساتیبه تاس بیآس ،ینادرست کار موجب بروز خسارات جان

به  وبران نموده جده را خسارت وار ،یتبعات قانون رشیو پذ تینمودن کارفرما از هرگونه مسئول یمتعهد است ضمن مبر وموظف  مانكاریبود؛ پ

 ( پاسخگو باشد. صلاحیو مراجع ذ ییمربوطه )محاکم قضا یدعاو

 پروژه ممنوع است:  ییاجرا اتیدر عمل مانكارانیتوسط پ لیافراد ذ یریبكارگ -5-1-9

شب  ردار،یواگ یاه یماریب جه،یسرگ ابت،یصرع، تشنج، د ،یقلب یفشار خون، ناراحت شیافزا ایکاهش  یها یماریکه دچار ب یافراد -الف

 هستند. یروان یها یماریب ،یکور

 دارند.  یحرکت تیمحدود یکه از نظر جسم یکسان-ب

 . یآور و مشروبات الكل ادیمصرف کنندگان مواد روان گردان، اعت -ج

 سال تمام.   18 ریسن ز یداراافراد  -د

 باشند. یم یحفاظت فرد زاتیکه فاقد تجه یافراد -ه

                                                      
گذشته  ریگرفته است و به اصطلاح بخ انیشده( بدون خسارت پا ی)و نه طراح یبراثر خوش شانس یبروز حادثه را داشته ول طینشده که همه شرا یزیربرنامه دادیرو -1

  گردد. یاست اطلاق م
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موظف است برای هر یك از کارکنان خود پرونده پزشكی تشكیل داده و نتایج معاینات و برگ گواهی صلاحیت اشتغال به پیمانكار  -5-1-10

 باید با ذکر جزئیات در آن درج گردد. کار ذکر شده را در آن بایگانی کند و در صورت وقوع حادثه موارد

ن نگه ونده کارکنارا در پرمورد معاینه پزشكی  قرار دهد و نتایج آن پیمانكار موظف است کلیه کارکنان خود را حداقل سالی یك بار -5-1-11

یان آور محیط کار به عوامل ز ا توجهنوع آنها بزمان معاینات شغلی دوره ای و  و یك نسخه از آن را زمان عقد قرارداد به کارفرما ارائه نماید. دارد

 تعیین می شود. HSEEو مطابق با نظر پزشك طب کار و کارشناس 

ستخدام لی بدو ادر صورت هرگونه تغییر در لیست کارکنان، پیمانكار موظف است نسبت به انجام و ارائه گزارش معاینات شغ -5-1-12

 اقدام نماید. HSEEشده و آمار مربوط به بیماری های شغلی به واحد  با ذکر تعداد کارکنان معاینهکارکنان خود 

معاینات  مایشات ول آزمایشات روتین از نمونه های خون و ادرار و آزمعاینات قبل از اشتغال برای کلیه مشاغل در درجه او -5-1-13

مانكار تعیین می پی HSEEتمد و هماهنگی کارشناس اختصاصی بر اساس نوع شغل البته نوع آزمایشات و معاینات با نظر پزشك طب کار مع

 گردد. 

رد نظر از  نكاتی جام کار مونائی انه بیماری های روانی ، بیماری های واگیر و معاینه توامعاینات اعتیاد به الكل و مواد مخدر و ابتلا ب -5-1-14

 است که باید مشخص شود.

آموزش  و نسبت به ت نمودهرداد و در صورت لزوم قبل از شروع به کار موارد ذیل را رعایپیمانكار باید در طول اجرای پروژه و قرا -5-1-15

 آنها به پرسنل خود و پیمانكاران فرعی و ارتقاء آگاهی آنان اقدام نماید:

لاه )کا رنگ خابب نداردقبل از شروع کار پیمان نسبت به تهیه وسایل حفاظت فردی مناسب مانند کلاه ایمنی استا ستیبا یم مانكاریپ -الف

م و آرم پیمانكاری، ، لباس کار متحدالشكل با نا( HSEEنفر کلاه قرمز:  -کلاه خاکستری: مهمان -کلاه زرد: کارگران -مهندسین سفید:

 نهیزم زم درلامدار  و مستندات  نیهمچنین سایر وسایل حفاظت فردی ویژه برای فعالیت های خاب برای نفرات خود اقدام کند همچن

 یه نحو مناسبود را بخشده به کارکنان  ادیو ...( و آموزش نحوه استفاده از اقلام  نكی)کلاه، کفش، لباس، ع یاقلام حفاظت فرد لیوتح

اشد بآنان  انیربم یساماو  یآموزش یدوره ها یو مدت زمان و محتوا یلیتحو یشامل مشخصات افراد، نوع کالا دیمدر  با نی. ادینما ینگهدار

   آموزش(. 1م )مطابق فر

 گاه آزاد خواهد شد.نمایش HSEEاز مبلغ کل قرار داد پیمانكار پس از تایید تامین تجهیزات حفاظت فردی مناسب با ارائه گزارش  %5 -ب

ار کارفرما قر HSEEحد وسایل حفاظت فردی قبل از خرید و ورود به شرکت توسط پیمانكار باید از نظر مرغوبیت و مناسب مورد تایید وا -ج

 گیرد.
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( اخطار 1در صورت عدم استفاده از وسایل حفاظت فردی توسط  کارکنان پیمانكار برخوردهای انضباطی به ترتیب زیر بعمل خواهد آمد. ) -د

 و کسر از سپرده حسن انجام کار با  4-3-5اخذ تعهد در صورت نیاز، اعمال جریمه نقدی مطابق بند کتبی به پیمانكار و 

و  ورت صلاحدید(صدر صورت عدم همكاری ارائه گزارش به بالاترین مقام شرکت جهت لغو قرارداد )در ( 2) شرکت HSEEنظر واحد ایمنی 

  ورود به لیست سیاه.

ضمانت همچنین  اید.مورد نیاز کارکنان فراهم نم HSEEمدیر پیمانكاری موظف است شرایط لازم را به منظور ارائه آموزش های  -5-1-16

م ی آنها فراهها تیتوجه به فعال را فرا گرفته اند و امكان کلیه آموزش های مورد نیاز آنان را با HSEEران فرعی نیز آموزش لازم نماید پیمانكا

 اید. نم

ز نحوه نترلی و نیانه و کپیمانكار موظف است بسته به نوع و شدت حوادث احتمالی ، آموزش های مورد نیاز را برای اقدامات پیشگیر -5-1-17

 و به یگهدارود را نخمدار  و مستندات لازم در خصوب آموزش کوتاه مدت قبل از شروع کار کارکنان اجهه با حوادث را فراهم نموده و مو

  .دینما لیتحو شگاهینما HSEEواحد 

توجه به  ع حوادث باگام وقونکلیه پیمانكاران موظفند کارکنان خود را با تجهیزات ایمنی و آتش نشانی کارفرما آشنا نمایند تا در ه -5-1-18

رسیده  HSEEد امور ه تائیشرح وظایف محوله در صورت نیاز از این تجهیزات استفاده نمایند. امكان و نحوه استفاده از این تجهیزات باید ب

  . تجهیزات عبارتند از سیستم آب آتش نشانی ، کپسول های اطفاء ، تلفن های اضطراری و سیستم اعلام خطر نیباشد. ا

 است.   مانكاریبر عهده پ یو کارگران و مانكاریپ یها تی( فعالیو فرد یبهداشت)عموم تیمسئول -5-1-19

 مانكارانیپ ایو افراد  ندکنندگایافراد اعم از پرسنل، بازد هیکل یج.ا.ا برا یالملل نیب یها شگاهینما یدر شرکت سهام ریانجام موارد ز -5-1-20

 باشد:      یاب، مطلقام ممنوع مخ تیفعال كیمتعهد به انجام 

ن عث بهم خوردخته و بافعالیت های نابجا که ایمنی را به مخاطره اندانمودن آتش)گاز پیك نیكی، المنت یا هر نوع شعله دیگر(،  روشن* 

تگاه ت زدن به دسوطه، دسبمر نیبالا بدون اجازه مسئول سكیر یدارا یفضاها ایزدن، ورود به واحدها  ادیفر لی، بدون دلشرایط آرمانی گردد

 هینقل لیاوار وسجدر  غیر ضروری ستادنیا ایون یسوار شدن در قسمت بار وانت و کام ربط،یذ نیبا مسئول یبدون هماهنگ زاتیها و تجه

  .یو رانندگ ییراهنما نیسرعت مجاز و قوان تیممنوع و عدم رعا یدر محل ها ستادنیا ا،یپرت کردن اش ،یو بار نیسنگ

 مكان پذیر است.اشرکت  HSEEاستفاده از هر نوع سیستم گرمایش در محل کار پیمانكار فقط پس از اخذ تایید کتبی از واحد  -5-1-21 

 

 ، ماشين آلات و تجهيزاتابزار HSEEضوابط  -ب
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 -2 با تعهدات خودمحل اجرای پروژه و فعالیت های مرتبط  -1درخصوب:  یآشنایی و شناخت لازم و کاف ستیبا یم مانكاریپ -5-1-22

موادی  MSDS -4       خطرات مربوط به دستگاه ها، تجهیزات و مواد مصرفی -3 عمومی نمایشگاهدستورالعمل ایمنی طبق اطلاعات لازم 

  نمایشگاه قرار دهد. HSEEو در اختیار واحد  داشته باشند ،دیکه در طول قرارداد می بایست از آنها استفاده نما

 تیرا رعا HSEE واحد یارائه شده از سو یمنیمجموعه مقررات ا ل،یو وسا زاتیموظف است، در زمان حمل و نقل تجه رمانكایپ -5-1-23

    به عمل آورد. شگاهینما HSEEلازم را با واحد  یها یمراحل هماهنگ ینموده و در تمام

 نیرا تام یامداد و یاضطرار تیدر وضع ازیات مورد نو امكان زاتیدر کار، تجه یاضطرار طیشرا ینیب شیضمن پ دیبا مانكاریپ -5-1-24

      .دینما

   .ی باشدمممنوع  آلاتابزارنوع  نیباشد. استفاده از ا دهیخم ایشكسته، تر  خورده  وب،یمع دیمورد استفاده نبا یابزارها -5-1-25

   :ردیمورد توجه قرار گ دیبا ریموارد ز یبرق زاتیو تجه لیدر خصوب وسا -5-1-26

 محافظ جان باشند.  دیو کل یفاقد زدگ یسالم، کابل ها زیو پر دیارت، کل میمجهز به س -الف

 شند. گردد بای مبروز حادثه  سببکه  یگرید بیهر نوع ع ایو  یتر  خوردگ ،یشكستگ لیفاقد هر نوع نقص از قب دیبا یبرق لیوسا -ب

 مناسب باشد.  حفاظ سالم و یدارا یستیفوق با لیوسا هیقسمت گردنده کل -ج

 انیبلافاصله جر ابزار، دی( تا در صورت رها شدن کلDead Man Switchتوقف باشد ) ستمیمجهز به س دیقابل حمل با یبرق یابزارها -د

 برق آن قطع شود. 

 و پوشش مناسب باشد.  قیعا یدارا دیدسته و بدنه ابزار بسته به نوع کاربرد با -ه

 اشد. ب یمنوع مداشته باشند، م ینقص فن ایبوده و  نیبنز ایو  لیروغن، گازوئ ینشت یکه دارا ییاستفاده از دستگاه ها -5-1-27

ا ب)  لم باشندسا دیابمربوطه  یها لنگیاتصالات و ش هیبوده و کل نانیاطم ریش یدارا یستیهوا با یظروف تحت فشار و کمپرسورها -5-1-28

  (.می باشدبست ممنوع  یبه جا میمخصوب محكم شده باشند و استفاده از س یبست ها

  گردد.یم یریوگ( جلنیو بدون گواهینامه مربوط به نوع ماش یسلامت فن نامهی)بدون مجوز، فاقد گواههینقل لیاز تردد وسا -5-1-29

اهرم ها،  وهو  بوطه)مر زاتیو تجه راقیبودن  منیو از ابوده سالم  زاتیآلات و تجه نیماش دیاز شروع کار با دستگاه، با شیپ -5-1-30

 حاصل گردد. نانیقطع کننده، ترمزها و...( اطم دیبكسل ها، کل میس
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 میعدم وجود کابل و شبكه برق در حر ن،ی)سست نبودن زم ستادنیا گاهیبودن جا منیقبل از استقرار دستگاه در محل کار، از ا -5-1-31

 دستگاه را تر  کند. دیوجه نبا چیکار، اپراتور به ه یاجرا اتیگام عملحاصل نموده و هن نانیاطراف اطم یمنیا میحر تیکار، رعا یمنیا

 نامهیگواه ازمندینآلات  نیغلطك و هرگونه ماش ،یکف، لودر فترا ،یل ل،یبالابر، تاور، جرثق لیاز قب یو عمران یآلات مهندس نیماش -5-1-32

   .ندیما( اخذ ننیمدت مع یرا از مراکز مجاز )برا ینف نهی( و معاCertificate) یمجوز سلامت فن ستیبا یم ت،یصلاح دییتا

مت، نامه سلایواهاشتن گد( برخوردار باشد و ضمن یو روان یروح ،ییشنوا ،یینایکامل )ب یاز سلامت دیآلات فوق با نیاپراتور ماش -5-1-33

 آلات مربوطه را دارا باشد.  نیو ماش زاتیو معتبر کار با تجه ژهیگواهینامه و

 وع است.  نده ممنو ... توسط ران یصحبت با تلفن همراه، گوش کردن به ضبط صوت، استفاده از هنذفر ت،یانجام فعال نیدر ح -5-1-34

لع را مط گرانیزدن د با بوق دیو ..... با یاضطرار طیمانند: بلند کردن بار، حرکت به عقب و جلو، شرا ییاجرا اتیاز عمل شیپ -5-1-35

 . دیساز

م و بخصوب علائ یات فناز اطلاع گریر دیاست و با یالزام یآلات عمران نیکار با ماش یاجرا اتی( در عملگریراهنما )ر یریبكارگ -5-1-36

  .دینما تیرعا ییاجرا اتیعمل یرا برا گریفقط فرمان ر دیداشته باشد و راننده با یمربوط به کار خودآگاه نیقوان

ا یه تعویض بخرابی یا آسیب دیدگی حفاظ ها و تجهیزات ایمنی در اسرع وقت نسبت پیمانكار موظف است در صورت فقدان،  -5-1-37

 تعمیر آنها اقدام نماید.

 محيط کاری  HSEEضوابط  -ج

 نیماش یرفاظ گذاحکار،  طیمح یساز منیکار از جمله ا نی( در حیعمد ای ی)سهویاز حوادث احتمال یریشگیملزم به پ مانكاریپ -5-1-38

 حمل و نقل و  نیخود و همچن یها ییحفاظت از دارا ،ییروشنا نیمحصور کردن، تام من،یش کار ارو یآلات، اجرا

 باشد.  یم ..و.( یرو هشدا یاخطار ،یاخبار ی) نصب تابلو هایاطلاع رسان ،یساز میحكت ،آلات، ابزار، مصالح نیماش زات،یتجه ییجابجا

  .هماهنگ گرددنمایشگاه  HSEE واحد مربوطه و یها تیریبا مد از ساعات اداری ریغ ییانجام کار در ساعت ها -5-1-39

 HSEE تیریداف مدالزامات و اثرات نامطلوب بر اه تیمنجر به عدم رعا دیدر انجام پروژه نبا عیو تسر یزمان یها تیمحدود -5-1-40

  پروژه شود.

 ریرا تحت تاث HSEEائل که مس هرگونه موردی و یانسان یروین کار، ندیو فرآ هیرو زات،یکار، تجه ییاجرا طیدر شرا رییهرگونه تغ -5-1-41

 برسد.  شگاهینما HSEE تیریمد دییبه تا دیقرار دهد با

 دهد.  لیتحو شگاهینما HSEEقرارداد به واحد  عقدخود را قبل از  HSEE Planنسخه از  كی دیبا مانكاریپ -5-1-42
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و در  یمربوطه را علامت گذار یحفره ها و کانال ها هیموظف است کل مانكاریباشد، پ یبه حفار ازین یچنانچه جهت انجام کار -5-1-43

)در روز؛ پرچم زرد  باشد تیکه در تمام شبانه روز قابل روئ یمناسب پوشش دهد به نحو لهیبا وس ایهشدار دهنده قرارداده و  میآنها علا مقابل

 . چراغ چشمك زن زرد( و در شب؛

ها و تاندارداس تیتوانند در صورت عدم رعا یکه م ییها تیفعال نیمناطق خطرنا  و همچن به مشخص نمودن پیمانكار موظف -5-1-44

 باشند. نیمربوطه حادثه آفر یدستورالعمل ها

ترل مصرف کن ،هیلکار و بازگرداندن آن به حالت او طیمح یو بهساز یموظف است پس از انجام کار نسبت به پاکساز مانكاریپ -5-1-45

مطابق با  ی بایستم یها تیاز فعال یناش عاتیضا یدفع اصولهمچنین . دیژی، تفكیك زباله ها از مبدا، و مدیریت پسماند اقدام نماانر

  صورت پذیرد. استانداردها

حل کار ر مد ینرژا یبا تراز مصرف بالا یاست و استفاده از دستگاه ها پیمانكار موظف به بهینه کردن تجهیزات پر مصرف خود -5-1-46

 ممنوع می باشد.

سایر  ت کارفرما وی عملیاه در حین عملیات تخلیه و بارگیری مزاحمتی برامحلهای تخلیه و بارگیری باید به گونه ای تعبیه شوند ک -5-1-47

 .نمایدایجاد ن ، مراجعین و بازدیدکنندگانپیمانكاران

 و قفسه های ارگرانی کافی و متناسب با کار موظف است اتاقی با فضادر مواردی که احتیاج به تجهیز کارگاه می باشد، پیمانك-5-1-48

 و ای تاسیسات هاهرم  انفرادی برای تعویض لباس شخصی آنان در نظر بگیرد. آویزان کردن البسه کارکنان در محیط از قیبل دستگیره ها و

 همچنین قرار دادن آن ها بر روی تجهیزات و دستگاه ها مجاز نمی باشد.

 .افراد نمی باشند ریسا تییدن در محل کار، دفاتر کار و محل انجام فعالکارکنان پیمانكار مجاز به خواب -5-1-49

 :   HSEE اختصاصيضوابط و الزامات  -5-2

ر بوم(  علاوه س)صفحه پیمانكاران مجموعه نمایشگاه های بین المللی شامل موارد مذکور در انواع قراردادها در این دستورالعمل -5-2-1

 ه:رعایت هر یك از بندهای مرتبط این دستورالعمل با حوزه فعالیت خود ملزم به رعایت کلیه موازین اختصاصی از جمل

 رعایت اصول ارگونومی)شامل جابجایی بار دستی، ارگونومی اداری، استفاده از تجهیزات حمل بار استاندارد( -الف

ه ماخذ گواهینا ل اخذ کارت های بهداشت و گواهینامه اصناف از مراکز ذیصلاح،رعایت اصول بهداشت حرفه ای و بهداشت محیط)شام -ب

 (HSEEتایید صلاحیت ایمنی مورد تایید، معرفی نفر 

 رعایت اصول اخذ پرمیت مطابق با آخرین ویرایش دستورالعمل مصوب نمایشگاه -پ

 رعایت اصول حمل و نقل و ترافیك  -ج
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 جود در هر محلتابلوها و علایم هشداردهنده مو -چ

 . باشند ی، منحوه واکنش در شرایط اضطراری)شامل آشنایی با اصول اطفاء حریق، پناه گیری در مكان مناسب( -د

 دستورالعمل های وزارت صنعت، معدن و تجارت -ه

 قوانین کار، بهداشت، محیط زیست و انرژی -ی

 الزامات:  یضمانت اجرا -5-3

را در کلیه مراحل  HSEEخصیص منابع مورد نیاز )مالی، انسانی، فیزیكی و ...( عملكرد مطابق با اصول مدیر پیمانكاری باید با ت -5-3-1

  تضمین نماید.

مل ی بوده و همكاری کانشان داده، تابع نظرات کارفرما و دیگر مراجع قانون HSEEقابلیت خود را در مدیریت  ستیبا یم مانكاریپ -5-3-2

ار را تغییر کرفرما شیوه است کاباید برطبق درخو مانكاریور ملال اگر کارشناسان خطراتی را در محل مشاهده کنند، پرا با کارفرما بنماید؛ به ط

 داده و مغایرت های گزارش شده را مرتفع نماید. 

امات ، راسام اقداشده بالزامات را در زمان مقرر رفع نكرد یها رتیمغا مانكار،یکه پ یمجاز است در موارد شگاهینما HSEEمسئول  -5-3-3

 . دیلازم را معمول نما

حوزه  انون کار)درق تیرعا موظف است علاوه بر مانكاریباشد و پ یو حفاظت قانون کار م یمنیو مقررات ا نیالزامات مكمل قوان نیا -1 تبصره

HSEEا ج.ا. یلمللا نیب یها شگاهینما یشرکت سهام یو اختصاص یو ضوابط عموم ستیز طی(، الزامات وزارت بهداشت و درمان، سازمان مح

 به مورد اجرا درآورد. زیقرارداد را ن وضوعمطابق با م

)موارد  یصاختصا ضوابط ست،یز طیاز مقررات قانون کار، الزامات وزارت بهداشت و درمان، سازمان مح مانكاریپ یدر خصوب تخط -5-3-4

 : ردیپذ یانجام م لیاقدامات ذ شگاه،ینما یفوق( و دستورالعمل ها

 مرحله اول؛ اعمال جرایم از جدول لیست جرایم -الف

 حق مطالبه خسارت در اثر توقف کار را ندارد(  مانكاریحالت پ نی)در ا  ؛ توقف موقت کاردوممرحله  -ب 

 .     مانیپ هیمبلغ اول %1 زانیبه م مهی؛ اعمال جرسوممرحله -پ

و  یز کار افتادگامورد  كی ای یتومان خسارت مال ونیلیم 50از  شتریه بالا) بب 4حادثه سطح  نی؛ در صورت بروز اولچهارممرحله  -ت

 .  %10تا سقف  تی(،کسر از صورت وضعشتریب
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مسئول  یذکر شده، با ارائه گزارش کتب میخواهد بود و ضمنا جرا لیالزامات به شرح ذ نیموارد ا یمربوط به عدم اجرا میجرا -2 تبصره

HSEE شگاهینما یگردد تا توسط واحد امور قراردادها و مال یم یاتیو عمل یاطلاع رسان شگاه،یعامل نما رینوع تخلف به مد انیو ب شگاهینما 

 ها اعمال گردد. تیمتعلقه در صورت وضع مهیجر

ادثه ر دلیلی ، حه هرعی بفهر یك از پیمانكاران اصلی یا محوطه نمایشگاه و کارگاه )محل انجام کار در نمایشگاه( در صورتی که در  -5-3-5

شرکت های  تهران و اصلی و فرعی تا سه سال هیچ قراردادی توسط شرکت نمایشگاه بین المللیخاطی منجر به فوت روی دهد، با پیمانكار 

  تابع منعقد نخواهد شد.

 هد گرفت. ار خواه آنان قرکار ب یواگذار دیآنان در مناقصات و تمد یدعوت آت ،یملا  ادامه همكار مانكارانیپ HSEEسوابق  -5-3-6

شان، کارفرما به مدیر عامل نمایشگاه یا نماینده ای HSEEو گزارش واحد  HSEEدر صورت عدم تعهد پیمانكار به الزامات  -5-3-7

   )نمایشگاه( می تواند با استفاده از رویه های قانونی موجود نسبت به فسخ قرار داد اقدام نماید.

 گزارش دهند.    کارفرما HSEE، مراتب را به مسئول HSEEوظفند در صورت مشاهده رفتار مغایر با ملاحضات کارکنان پیمانكار م-5-3-8

داشته  HSEEد در صورت اعلام وضعیت اضطراری در شرکت، مدیر پیمانكار بایستی هماهنگی و همكاری لازم و تنگاتنگ با واح-5-3-9

 باشند. 

. گیری نمایدمینی پیشزمناسب از مواد شیمیایی، رنگ و چسب از آلودگی خا ، آبهای سطحی و زیر  یرپیمانكاران باید با بهره گی -5-3-10

 رع وقت نسبتدر اس باید رویه های مشخصی وجود داشته باشد و هنگام ریزش و نشتدر زمان ریزش و نشتی مواد روغنی، رنگ و ... نیهمچن

 ری بعمل آورد.به رفع نقیصه اقدام و از آلودگی های محیط زیست جلوگی

ارش حوادث ی ثبت گزگزارش شده و در فرمها یستیتمام کارکنان کارفرما و پیمانكار تعهد دارند که مطمئن شوند حوادث محیط ز -5-3-11

فعل یا ه بالک یستیثبت می شود، صرفنظر از دخالت یا عدم دخالت خود در حادثه باید به هر طریق ممكن حوادث محیط ز یستیمحیط ز

 مخرب هستند را گزارش دهند.  بالقوه

 گزارش شود عبارتست از: HSEEهایی از اتفاقاتی که باید به واحد محیط  زیست  امور   نمونه

 هر گونه ریزش مواد روغنی، رنگ و چسب و مواد شیمیایی -الف

 به ساکنان و همسایگان سایت یستیهر گونه آسیب محیط ز-ب

 ن در محیط کار و اطراف آنهر گونه مرگ و میر غیر متعارف جانورا-ج

 

 هر گونه تخریب و آسیب پوشش گیاهی منطقه -د
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 انتشار هر گونه آلاینده به محیط های پذیرنده ) آب ، خا  و هوا (-ه

 ی برنونی احتمالهای قا تمام هزینه های جمع آوری و دفع مواد آلوده و جایگزینی منطقه آلوده شده با خا  و مواد تمیز و جریمه -5-3-12

 عهده پیمانكار خواهد بود.

 فعالیتهای پیمانكار نباید موجب بروز آلودگی زیست محیطی در منطقه شود.  -5-3-13

مور ز لازم از ابلا مجوممنوع است مگر آنكه ق )نمایشگاه( تخلیه هر نوع ماده یا مواد زائد در شبكه جمع آوری فاضلاب کارفرما -5-3-14

HSEE .کارفرما اخذ شده باشد 

با  داشتی موجودوابط بهپیمانكار باید نسبت به دفع زباله، فاضلاب اماکن عمومی کارگاهی ، پساب های صنعتی و مواد زائد طبق ض -5-3-15

  آورند. هماهنگی های واحدهای مربوطه اقدام لازم را بعمل

ا در این رارفرما ضایت واحد محیط زیست کپیمانكار موظف به بازسازی مناطق تخریب شده ناشی از فعالیت خود بوده و باید ر -5-3-16

 خصوب کسب نماید.

 پیمانكاران موظف به رعایت موارد قانونی محیط زیستی و الزامات مدیریت سبز نمایشگاه می باشند. -5-3-17

 پیوست -5

 : لیست جرایم1جدول

ف
ردی

 

 نوع جریمه
مبلغ جریمه 

 )ریال(

ف
ردی

 

 نوع جریمه
مبلغ جریمه 

 )ریال(

1 

از تجهیددددزات  عدددددم اسددددتفاده 

 21 500 000 حفاظت فردی

اسدددددتفاده از جایگددددداه کدددددار   

ناایمن)داربسددت ندداایمن، بشددكه و  

).. 

000 000 5 

2 
عدددم اسددتفاده از کمربنددد ایمنددی  

 در ارتفاع
000 000 3  22 

پار  نمدودن خودروهدا در امداکن    

 پر خطر
000 000 2 

3 
 عدم استفاده از حفاظ سنگ فرز

000 000 1  23 
 شت محیطعدم رعایت بهدا

000 000 5 

4 
برداشددتن حفدداظ دسددتگاه هددا و    

 ماشین آلات
000 400  24 

حمددل نفددرات یددا تددردد بددا ماشددین 

 آلات مهندسی
000 000 5 
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5 

عدددم اسددتفاده از مددانومتر کپسددول 

هددوا، اسدددتفاده نكدددردن از چدددرخ  

خوابانددن کپسدول   _سیار سدیلندر  

 هوا(

000 300  25 
حمل نفرات در قسمت بار وانت، 

 ون ها و ......وانت کامی

000 000 2 

1 000 000 روشن نمودن آتش در محوطه  6  2 000 000 سیگار کشیدن در اماکن پرخطر 26 

5 000 000 سوار شدن روی پاکت ماشین آلات  7  27 
تدددر  ماشدددین آلات روشدددن در  

 حین کار
000 000 3 

10 000 000 نداشتن گواهینامه ویژه 8  28 
عدددددم اسددددتفاده از دوشدددداخه و 

 ارشاخه برقچه
000 000 4 

9 
کیلومتر بر  20رانندگی بالاتر از 

 ساعت در سایت نمایشگاه
000 500  29 

 استفاده از دستگاه جوش ناایمن
000 000 3 

10 
ریخددت و پدداش ضددایعات، مددواد    

 نفتی و ......
000 000 5  30 

تعمیدددر خدددود سدددرانه تابلوهدددا و  

 تجهیزات برق
000 000 10 

11 

بده کدابین    ورود افراد غیدر مسدئول  

جرثقیددل، تاسیسددات موتورخاندده و  

.... 
000 000 5  31 

عدم رعایت قوانین و مقررات 

 تاسیسات الكتریكی

مطابق فرم جدول 

هزینه و خسارت 

وارده به سالن ها 

در محوطه 

نمایشگاه در بخش 

 تاسیسات الكتریكی

12 
عدددددم همدددداهنگی در هنگددددام   

 جابجایی بارها
000 000 3  4 000 000 و ابزار ناایمناستفاده از ماشین  32 

3 000 000 باربرداری نا ایمن 13  3 000 000 انجام رفتارهای پرخطر و ناایمن 33 

14 
سدددوار شددددن بدددر روی قدددلاب    

 جرثقیل و بار معلق
000 000 10  34 

اسدددتفاده از ماشدددین آلات بددددون 

 گواهی و معاینه فنی
000 000 5 

15 
عدددم گددزارش دهددی حددوادث بدده   

 HSEEواحد 
000 050  35 

نشددتی روغددن در دسددتگاه هددای    

 هیدرولیكی
000 000 10  
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16 
سال )برای  18استفاده از افراد زیر 

 هر نفر(
000 000 4 10 000 000 عدم اخذ مجوز کار 36   

17 

رویت یا گزارش مبنی بر وجود 

حشرات و جانوران موذی در اماکن 

 حساس

000 000 2  37 
عدم رعایت نظافت و بهداشت 

 عالیت هر پیمانكارمتناسب با نوع ف
000 000 1  

18 

عدم ارائه کارت بهداشت در 

رستوران ها و سایر محیط های 

 بهداشتی)هر نفر(

000 000 1 1 000 000 عدم انجام معاینات بدو استخدام 38   

19 

عدم گذراندن دوره های بهداشت 

اصناف توسط پیمانكاران رستوران و 

 آشپزخانه ها

000 500  39 
مصرف در حوزه استفاده لوازم پر

 انرژی

مطابق فرم جدول 

هزینه و خسارت 

وارده به سالن ها 

در محوطه 

نمایشگاه در بخش 

 تاسیسات الكتریكی

20 
جوشكاری در سازه های داخل 

 سالن و..

مطابق جدول 

هزینه و خسارت 

وارده به سالن ها و 

محوطه نمایشگاه 

 در بخش ساختمان

40 

تجاوز به حریم راه روها، ورود 

ه های غیر مجاز، ساخت و دستگا

 ساز بدون مجوز و ....

مطابق جدول 

خسارت تخلف از 

 مقررات غرفه آرایی
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 : هدف -1

کاری به  جوزهایصحیح صدور م اصول تشریح ایمنی، حوزه در جامع سیستم یك برقراری از اطمینان حصول روش اجراییهدف از تهیه این 

 یندرگیر در فرآو د لفهای مخت بین گروه ، تشریح مسئولیت ها و ارتباطات، ایجاد هماهنگیی از خطرو عار منظور بوجود آوردن شرایط ایمن

 یسارتخایجاد هرگونه  وکه به پیشگیری از وقوع حوادث می باشد  فعالیت هابعد از اتمام محیط ضبط و ربط اصول  رعایت وصحیح کار  اجرای

 .   منجر می شود

 

 : ها و مسئولیت دامنه کاربرد -2
 دامنه کاربرد:      -2-1

ج.ا.ا مللی شگاه بین الهای در حال انجام در سطح شرکت نمای کلیه فعالیتخصوب در راستای رعایت الزامات قانونی و در  روش اجراییاین  

 عمل موثر بطور ی تواندم صورتی در دارند بوده و تنها مشارکت آن در که افرادی کلیه وابسته به سیستم این و موثر صحیح عملكرد .می باشد
 سایر و احتیاطی اقدامات و کار انجام مجوز سیستم شرایط کار مجریان و دهندگان، سرپرستان مجوز مانند کار با ارتباط در نفرات کلیه که کند

زیر توسط کلیه افراد رد از این رو در  موا .نمایند رعایت را، قید گردیده دستورالعمل ها یا چك لیست و ها مجوز از هریك در که ضوابطی

 درگیر از اهمیت بالایی برخوردار هستند:  

 آن  انجام چگونگی و کار محتوای -

 لازم  احتیاطی اقدامات و بالقوه مخاطرات -

  احتمالی مشكلاتی کار و محیط -

  اضطراری اقدامات لازم در شرایط -

 مسئولیت های افراد -

ار کصدور مجوز  یاز بهنیمنی، محیط زیست و انرژی تنها منوط به فعالیت هایی که لازم به ذکر است که رعایت قوانین و مقررات بهداشت، ا

ه تخلف و شاهده هرگونمصورت  دارند؛ نبوده و تمامی پیمانكاران و افراد موظف به رعایت کلیه قوانین حوزه نام برده می باشند؛ بدیهی است در

 عدم انطباق مطابق قوانین و مقررات برخورد خواهد شد. 

 مسئولیت ها:    -2-2

 اشد.تیار آنها، می بها در حوزه وظایف ایشان و درخصوب فعالیت های اجرایی در حوزه تخت اخ مدیریت عهده بر رویه این اجرای مسئولیت
  گیرد.  می انجام سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا شرکت HSEE ط واحدتوس رویه این در نظر تجدید و بازنگری
صدور  نیازمند به ایهفعالیت  انجام برای موظفند پیمانكاری های مجموعه کارکنان نیز و معاونت ها، مدیریت های شرکت در نکارکنا کلیه

 صحیح اجرای به ملزم ستلناءا بدون ، در شرکت سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا حاضر افراد کلیه نمایند. پیروی رویه این مفاد از مجوز
 . باشند می کار سیستم مجوز

عهده ی را در شرکت برکه مسئولیت هرگونه کار اجرای سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا شرکتمدیر/ سرپرست کلیه واحد های  -2-2-1

 : که نماید حاصل اطمینان دارد باید

 . اند دیده ار لازم های آموزش و داشته آگاهی کاری مجوز سیستم از آنها زیرمجموعه و پیمانكاران کارکنان، -

 . است شده گرفته کار به ایشان مجموعه زیر واحد در کاری مجوز سیستم دستورالعمل -

 

 گردند. می تعیین کار مجوز امور کلیه انجام منظور به خود، زیرمجموعه واحدهای در رسمام صلاحیت دارای افراد -

 

 مسئول صدور مجوز:  -2-2-2

 

 های کاریهای کاریروش اجرایی صدور مجوز روش اجرایی صدور مجوز 
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 انتخاب می شود. سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا شرکت HSEE بوده که با ملاحظه واحد کار مجوز فرم تكمیل برای کننده آغاز شخص

 شرکت مسئول صدور مجوز شناخته می شوند:  HSEEافراد زیر در صورت صلاحدید واحد 

 (.2-6پیمانكاران مقیم یا غیر مقیم با تحصیلات مرتبط )پیوست  HSEEکارشناس  -1

 (.2-6شرکت باشد )پیوست  HSEEمهندسی که مورد تایید واحد  کارشناس یا رابط بخش فنی -2

  :باشد می دارا را زیر های مسئولیت ،مجوز دقیق اجرای قبال در مسئول صدور مجوز
 مربوط به جزئیات کامل کار 4-1تا  1-1بندهای  کردن کامل .1

انجام  شخص شده جهتمانی مزا، تعداد کارکنان، بازه تهیه مدارکی که کار باید بوسیله آن انجام پذیرد مانند نقشه ها، دستورالعمل ه .2

 کار

 HSEE اوره کارشناسانمش از که است لازم خصوب این در ) استفاده و ... مورد ابزار کار، نوع کار، محل مخاطرات، )شامل شناسایی .3

 . نماید استفاده

 استفاده HSEE نکارشناسا از مشاوره که است لازم خصوب این در . گیرد کار به آن حذف یا کاهش خطر جهت در را لازم احتیاط .4

 . نماید

 . شود می گرفته کار به مناسب پیشگیرانه مختلف،اقدامات های وضعیت تغییر با که نماید حاصل اطمینان .5

وزارت صنعت،  یمنیا های دستورالعمل ر آیین نامه های حفاظت فنی وبهداشت کار وزارت کار،پیمانكا کارکنان اینكه از اطمینان .6

 . نمایند می پیگیری و اجرا را معدن، تجارت و شرکت سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.ا

سرپرست  تیوجه مسئول چیگردد و به همی صادر  سهامی نمایشگاه های بین المللی ج.ا.اشرکت  HSEEتحت نظارت واحد مجوز تنها 

ب وز حادثه سلبر طیدر شرا یهرگونه واکنش اضطرار یبرا یآمادگ نینکار و همچ یمنیبر اصول ا یو مبتن حیصح یرا در مورد اجرا اتیعمل

 نخواهد کرد.

 مسئول انجام کار:  -2-2-3

 : است و می بایست کار کامل انجام مسئول کار، انجام سرپرست
 جلسۀ در و اند، دیده بواین خص در را لازم های آموزش و آگاهند مجوز کار سیستم از کار، انجام درگیر کارکنان تمام اینكه از -2-2-3-1
 دارند، کامل لاعاط است، آمده " خطرنا  موارد"عنوان کار به مجوز در که مواردی و کار خطرات از (Toolbox Meeting) کار شروع از قبل

 اطمینان حاصل نماید. 

 اید.نم حاصل طمینانا کارها توقف از کرد تغییر محیطی یا عملیاتی شرایط شده، اگر صادر کار مجوز که زمانی -2-2-3-2

 متوقف را ایمن،کار شرایط مجدد شدن تلبیت و تا دهد اطلاع مربوطه مسئول به کرد تغییر کار حین در محیط یا کار شرایط اگر -2-2-3-3
 کند. 

 پاکیزه و ن، ایمنپایا رد را کار محل و نماید حاصل اطمینان است شده انجام کامل طور مجوز کار به در نظر مورد کار که این از -2-2-3-4
  .گیرد تحویل
 مرتبط  های واحد هنگی هما با کار محل در برقی دستگاهای جداسازی از اطمینان حصول -2-2-3-5

 

 نظارت برای اینده خودنم عنوان به کار مجوز صدور از پس که امر تحت کارکنان فنی صلاحیت و مهارت به باید کار انجام سرپرست -2-2-3-6
 نماید.  حاصل اطمینان ، گمارد می محل در کار حیطم شرایط بر دائم

 کار است. انجام محل در کار اتمام تایید و کار انجام محل مجوز کار در اعتبار تأیید از اطمینان حصول -2-2-3-7

 نماید.  تكمیل را کار مجوز در شده مشخص محل و باشد داشته نظارت کار پایان در نظافت انجام بر -2-2-3-8

 :ایمنی کارشناس اختیارات و مسئولیتها -2-2-4
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 : همچنین و رود می پیش دستورالعمل مطابق کار که نماید بررسی باید ایمنی کارشناس
 ارائه آن انجام دهنده و ارک مجوز کننده تهیه به را پیشگیرانه های احتیاط و بالقوه های خطر شناسایی مورد در لازم های راهنمایی -2-2-4-1

 دهد. 

 ماید.  بن زیست محیط و تأسیسات حفاظت از ابنیه، و ایمنی مورد در ناظرکار و دهنده انجام به لازم های توصیه -2-2-4-2

 دستور ایمنی و ولاص با مطابق کار انجام مراحل که نماید حاصل اطمینان و بررسی کند سایت در را کار انجام مختلف مراحل -2-2-4-3
 شود. می انجام الحاقی های مجوز و کار مجوز و ها العمل

 دهد.  انجام را نیاز مورد های بازرسی و کار مجوز سیستم مختلف های قسمت بررسی و سازماندهی -2-2-4-4

 نماید. صلحا اطمینان کار انجام محیط و شرایط بودن ایمن از و پذیرد صورت کار انجام حال در های محل از بازرسی -2-2-4-5

 HSEE و مقررات مل هادستورالع سایر و روش اجرایی این از انحراف گونه هر مشاهده صورت در کار انجام حلم از بازرسی حین در -2-2-4-6

 . نماید اقدام الزامات به وفق شرایط بهبود تا کار ادامه توقف به نسبت تواند می

 : تعاریف -3

 (:Permit to Work سیستم مجوز کار ) -3-1

عملیات یك  اجرای ان عملیات بایستی بر اساس این روش اجرایی و با هدف تامین شرایط ایمن جهتمجوز کار،گواهی مكتوبی است که مجری

ین اخذ نمایند. سئول امو با بررسی و ارزیابی مخاطرات بالقوه آن ضمن پیش بینی کلیه تمهیدات کنترلی این مخاطرات از مراجع  پرمخاطره

باشد.  یمن میتوسط افرادی مشخص، در یك محل معین و در طی یك زمان معین ا مجوز گویای این مطلب است که: انجام عملیاتی معین

یری به عمل خطرات پیشگ یات ازعلاوه بر این در مجوز بیان می شود که چه اقداماتی انجام شده و یا بایستی انجام گیرد تا به هنگام اجرای عمل

ر یك دوشكاری جبرای ملال ممكن است ه کار در آن انجام می شود؛ . همچنین سیستم مجوز کار تابع نوع سازمان یا صنعتی است کآید

 کارخانه سازه فلزی نیازی به مجوز کار گرم نداشته باشد درصورتی که صدرو آن در پالایشگاه الزامی است.

  کار گرم : -3-2

را مشتعل  یع و یا گازامد، ماجمواد قابل اشتعال انجام کاری که حرارت مورد استفاده یا ایجاد شده در حین اجرای آن به شدتی باشد که بتواند 

 یزوگام،ام اجذوب قیر، ان نماید. مانند برشكاری ، جوشكاری ، سنگ زنی و ذوب فلزات ،گرم کردن و چكش کاری ، بكار بردن شعله، لحیم کاری،

ابزار  استفاده از ست کردنرقه موتور ، سند بلاهای اندازه گیری خوردگی و اندازه گیری ضخامت فلزات ، دستگاه تنظیم ج استفاده از دستگاه

  اشد.بنی می موتوری، استفاده از ابزار برقی مانند دریل کاری و غیره که انجام آنها مستلزم رعایت مقررات ایمنی و آتش نشا

 مجوز کارهای گرم: -3-3

ارمجزا کمجوز  مشخص روی یك دستگاه می بایستمجوز کارهای گرم جهت انجام فعالیت های کارگرم صادر می گردد. برای انجام هرکار 

شروع به یست قبل ازدرصورت نیازبه اخذ سایرمجوز های کار می با برای دویاچنددستگاه نباید مجوز و کار مشتر  صادرگردد. صادرگردد.

ار گرم، لاوه بر اخذ مجوز کعی بایست به عنوان ملال درصورت نیازبه انجام کارگرم تعمیراتی برق م .کاراقدام به اخذمجوز کارهای مربوطه نمود

 نیز لازم است. اجرا شود. و یا جهت  ورود به فضای بسته اخذ مجوز ورود  Lock Out & Tag Out مجوز کار برقی نیز اخذ گردد و سیستم 

 کار سرد : -3-4

ی فنی یا بازرس، عمیرتودن ، ن به منظور تمیز نمکارهایی که همراه با حرارت نباشد مانند بازکردن اتصالات ، لوله ها ، درب ظروف ، داخل شد

یز نمجوز ورود  د بایدبررسی وضعیت ایمنی ظروف به عنوان کار سرد تعریف می شود . برای ورود به داخل فضای بسته شخص علاوه بر کار سر

ردن یا انبارک نتقال، نقل وااین مقررات درموردتمام ظروف، دستگاه ها،لوله هاو وسایلی اعمال می شودکه برای فرایند بگیرد .

 .موادشیمیایی مورد استفاده بكاربرده می شود

  :مجوز کارهای سرد -3-5

ی عه انجام مرنواحی ممنوشامل کارهائی است که جزءکارهای عادی و روزمره نبوده و برروی مخازن،لوله ها ودستگاه ها د» سرد «مجوز کارهای

 . پذیرد
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ان وارد مخازنی شوندکه درآنها هیدروکربون ها ویاسایرموادشیمیائی وجودداشته یا چنین مخزنی همچنین هرگاه لازم شود که کارکن

قبلاممحتوی موادخطرنا  بوده واین مواد ممكن است بصورت مایع، جامد یا گاز در مخزن باقی باشد صدور مجوز ورود موکدام ضروری است. در 

 ست.مورد کار در مجاری فاضلاب نیز اجازه ورود لازم ا

 : در ارتفاعکار  -3-6

 متر نسبت به سطح مبنا انجام شود را گویند.  2/1هر کار یا فعالیتی که در ارتفاع بیش از 

 : در ارتفاعکار مجوز  -3-7

 .شامل کارهایی است که جز کارهای عادی و روزمره نبوده و در ارتفاع انجام می شود» کار در ارتفاع «مجوز کارهای

 : فضای بسته -3-8

 اری فاضلاب،ره، مجبه محیطی محصور یا نیمه محصور با دسترسی محدود اطلاق می شود. از جمله این فضاها می توان به داخل مخازن، کو

 ی شود که: طلاق ماسپتیك تانك، کانال های عبور تاسیسات زیرزمینی و غیره اشاره کرد. به عبارت دیگر فضا های بسته به محیط شغلی 

 انجام کار به اندازه کافی بزرگ نباشد، برای وارد شدن و  -1

 اندازه ورودی و خروجی آن محدود باشد، -2

 برای انجام کار مداوم طراحی نشده باشد، -3

 : تست گاز -3-9

 فر با کمبودك اتمسیبررسی سایت کاری با یك دتكتور مناسب گاز، برای فراهم کردن هشدار به جهت وجود گاز قابل اشتعال و یا سمی با 

 ا غنی از اکسیژن، قبل از نوع خاصی از فعالیت ها و در طی فعالیت کاری.اکسیژن ی

 : (LEL)حد پایین قابلیت اشتعال  -3-10

جر فمشتعل یا من ،جرقه  پایین ترین درصدی از مخلوط گازها و بخارات قابل اشتعال و انفجار با هوا که در صورت وجود یك منبع حرارتی یا

 می شود .

 : (UEL)لیت اشتعال حد بالای قاب -3-11

تعل یا رار گیرد مشقجرقه  بالاترین درصدی از مخلوط گازها و بخارات قابل اشتعال و انفجار با هوا که چنانچه در حضور یك منبع حرارتی یا

  منفجر می شود.

 : (TLV)حد آستانه مجاز  -3-12

ر معرض تماس با آن دمدت های طولانی  رایاعت کار در هفته بس 8است که اگر فرد عادی روزانه عامل زیان آور محیط کار مقداری از یك 

 باشد ، هیچگونه عارضه ای برای وی ایجاد نمی شود .

 محل دقیق انجام کار :  -3-13

 مكانی است که در آن فعالیت های مشخص شده ای ، طبق نظر درخواست کننده / بهره بردار صورت می پذیرد.

 شرح مختصری از فعالیت : -3-14

 ضیحی است در خصوب نوع فعالیتی که میخواهند انجام شود.تو

 زمان انجام کار : -3-15

 د.ی نمایمبازه زمانی است که درخواست کننده / بهره بردار با توجه به شرایط کار،تاریخ شروع و اتمام فعالیت ، پیشنهاد 

 شماره مجوز ایمنی : -3-16

 استفاده می شود .شماره ای است که جهت پیگیری و ثبت مجوز از آن 

 درخواست کننده/بهره بردار : -3-17

 نماینده مدیریت / واحدی است که درخواست انجام فعالیتی را در محدوده تحت نظارت خود دارد. 

 تایید کننده :  -3-18
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یرد و مسئول تایید انجام آن نماینده تام الاختیار مدیریت بهره بردار بوده که فعالیت تعریف شده در محدوده تحت نظارت آن انجام می پذ

 فعالیت می باشد. 

 انجام دهنده کار : -3-19

 منظور مجری مستقیم انجام فعالیت می باشد. 

 نوع فعالیت / تجهیزات مورد استفاده :  -3-20

 د. ردمنظور تجهیزات مورد نیاز جهت اجرای عملیات و ماهیت انجام کار می باشد که توسط ایجاد کننده مجوز تكمیل می گ

 تدابیر ایمنی مورد نیاز برای انجام کار:  -3-21

جام یل شده و اننی تكمالزاماتی است که با توجه به موقعیت مكانی، نوع فعالیت و مخاطرات مرتبط با اجرای عملیات از طرف کارشناس ایم

 دهنده کار ملزم به رعایت کامل آن می باشد.

 لوازم ایمنی مورد نیاز :  -3-22

اده از لزم به استفمه کار ظتی است که با توجه به موقعیت مكانی و نوع فعالیت از طرف کارشناس ایمنی تعیین شده و انجام دهندتجهیزات حفا

 آن می باشد.

 تایید کننده نهایی : – 3-23

 نمایشگاه می باشدکه مسئولیت تایید و صدور مجوز ایمنی را بر عهده دارد.  HSEEکارشناس ایمنی واحد 

 علیق :ت – 3-23

 باطل کردن موقت یك مجوز برای یك دوره زمانی که کار مورد نظر متوقف شده است.

 بازرسی : – 3-23

 بررسی رسمی مرتب با استفاده از چك لیست

 اعتبار : – 3-23

 دوره زمانی که مجوز کاری ممكن است قبل از ارزیابی شرایط سایت کاری فعال باقی بماند. 

 بازنگری : – 3-23

 جدد طرح مقدماتی سیستم برای دیدن اینكه آیا بر مبنای تجربیات باید تغییری ایجاد گردد. بررسی م

 پایش : – 3-23

 بررسی روتین چگونگی کاربرد سیستم مجوز کاری در کار می باشد. 

 

 مراجع: -4
4-1- http://www.hse.gov.uk/pUbns/priced 

4-2-  http://www.hse.gov.uk/comah/sragtech/techmeaspermit  

 (DOCUMENT ID - PR-64-POGC-001مشتر ) تأسیسات ایمن محدوده کار مجوز صدور اجرایی رویه -4-3

 (1019دستورالعمل سیستم مجوز کار وزارت صنعت، معدن، تجارت ) -4-4

 (2170013دستورالعمل جامع صدور مجوز های کار ) -4-5

 

 
 

 

 شرح اقدامات :  -5
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بوده و مسئولیت نظارت بر اجرای صحیح  و پیمانكارانتعمیرات  ، تأسیسات ،های بهره بردای لعمل بر عهده بخشمسئولیت اجرای این دستورا

  می باشد. HSEE واحدآن بر عهده 

 انواع مجوزهای کار:  -5-1

 کار سرد، ورود: ،مجوز کار گرم -5-1-1

 هر مجوز دارای فرم جداگانه می باشد.

 :مسیرکردن مجوز کار حفاری و مسدود  -5-1-2

 مجوز حفاری صادر شود . می بایستحفاری و عملیاتی که باعث بر هم خوردن خا  شود  فعالیت هایتمام  برای

 کار دو امضایی : مجوز -5-1-3

ت وسیله شد سرپرسواقع در محوطه ای که خارج از حدود مسئولیت صاحب آن وسایل می با یدر مورد صدور مجوز کار روی وسایل -5-1-3-1

رست وسایل نوان سرپکار نموده، سپس خود به ع مجوز( تقاضای تهیه و امضاء کتبی بصورتور از مسئول محوطه یا تأسیسات مورد بحث )مذک

  در قسمت نام و امضاء سرپرست تأسیسات یا محوطه امضاء دوم را می نماید.

ن واحد نیز مسئول آ ار می گیرد باید قبل از شروع کارکاری که صادر می گردد و در ارتباط با واحد دیگری قر مجوزهایکلیه  -5-1-3-2

 اید .بنم (2-)بند الفامضاء سرپرست کار /اطلاع یافته و امضاء دوم را در قسمت نام و امضاء سرپرست تأسیسات یا محوطه

ت پرست تأسیساضاء سرم و امدر صورتیكه کار گرم روی وسیله بین دو واحد انجام گیرد، سرپرستان هر دو واحد باید در قسمت نا -5-1-3-3

 .امضاء نمانید  (2-و الف 1-)بندهای الفیا محوطه

 روش تكمیل مجوزهای کار : -5-1-2

  برای هر یك از کارهای گرم، سرد یا ورود باید مجوز کار جداگانه صادر شود. -5-1-2-1

ر وسیله می هستقرار یر شود ، نام و شماره و محل انوع کاری که می بایست انجام گیرد ، قسمتی از وسائلی که می بایست تعم -5-1-2-2

تاریخ برای کارهای  ودر مجوز کار قید گردد. همچنین ساعت شروع و خاتمه کار  (1-1بند  )محل انجام کار  بایست به طور کامل در قسمت

 روزمره در مجوز کار قید شود .

طور دقیق سش ها ب( به کلیه پرسرپرست انجام کار /أسیسات یا محوطهها ، مسئول صدور پرمیت )یا سرپرست ت در قسمت بازرسی -5-1-2-3

 باید مشخص شود.پاسخ می دهد. همچنین نوع وسایل ایمنی متناسب با کار در حال انجام 

 ...و  میمواد س، نفجار، نوع شرایط موجود در محل کار باید ذکر شود بطور ملال: قابل اشتعال و ا(1-2چك لیست )بند  در قسمت -5-1-2-4

 نوع پیش بینی های در نظر گرفته باید در قسمت مربوط به آن علامت زده و یا ذکر شود.  -5-1-2-5

امضاء  وخود را ثبت  ، آزمایش کننده گاز باید بطور دقیق زمان ، نوع تست ، مقدار و نام (2-2شاخص های محیطی)بنددر قسمت  -5-1-2-6

  باید ذکر گردد.« متناوب»ناوب لازم باشد عبارت که این آزمایش بصورت مت نماید. در صورتی
آن در  و نتایج اشدباحدها می گازهای اکسیژن و گازهای سمی بر عهده بهره برداری و، انفجار، : انجام کلیه آزمایش گازهای قابل اشتعال 1تذکر

 . ثبت می گردد HSEEواحد 

 کرده و سپسد را امضاء مربوط به خو (1-)بند الف د، مسئول انجام کار قسمتکار تكمیل گردی مجوزبعد از اینكه کلیه موارد برگ  -5-1-2-7

 . امضا، نماید را 2-بند الفباید  سرپرست انجام کار /سرپرست تأسیسات یا محوطه

ات لازم رایه توضیحاارجاع و پس از تایید و  HSEEپس از امضاء سرپرست انجام کار، پرمیت جهت تایید بازرس ایمنی به واحد  -5-1-2-8

 ( مجوز کار از آن واحد اخذ می گردد. 1-و امضا )بند ب HSEEکارشناس 

 : نوشتن نام امضاء کننده بصورت خوانا در محل مربوطه الزامی است . 2تذکر

 

 

 

 ( : 6-تا الف 3-توضیحاتی در مورد سایر امضا ها )بند های الف -5-1-2-9
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 توضيحات نوع پرميت جايگاه رديف

 قکارشناس بر 1

 الزامی است 3-امضای بند الف کار با تجهیزات الكتریكی

 HSEEصلاحدید کارشناس  کار در ارتفاع

 HSEEصلاحدید کارشناس  کار سرد

 الزامی است 3-امضای بند الف حفاری

 HSEEصلاحدید کارشناس  ورود به فضای بسته

 HSEEصلاحدید کارشناس  سبد حمل نفر

 *ناظر آتش نشانی 2

 HSEEصلاحدید کارشناس  کار با تجهیزات الكتریكی

 HSEEصلاحدید کارشناس  کار در ارتفاع

 HSEEصلاحدید کارشناس  کار سرد

 HSEEصلاحدید کارشناس  حفاری

 HSEEصلاحدید کارشناس  ورود به فضای بسته

 HSEEصلاحدید کارشناس  سبد حمل نفر

3 
مهندس ناظر/ فنی 

 مهندسی

 ______________________ تجهیزات الكتریكیکار با 

 HSEEصلاحدید کارشناس  کار در ارتفاع

 ________________________ کار سرد

 HSEEصلاحدید کارشناس  حفاری

 _________________________ ورود به فضای بسته

 _________________________ سبد حمل نفر

4 
مسئول اجرای عملیات 

 ربستدا
 الزامی است 3-امضای بند الف کار در ارتفاع

 .در تمامی کارهایی که احتمال بروز حریق یا انفجار وجود دارد امضای ناظر آتش نشانی الزامی است *

 

 ( : 1-توضیحاتی در مورد سایر امضا ها )بند ج -5-1-2-10

 1-ود بند جشپیمانكار، تعلیق یا باطل  HSEEیا کارشناس  نمایشگاه HSEEچنانچه به هر علتی مجوز کار توسط واحد  -5-1-2-10-1

 توسط مسئول انجام کار امضا و قسمت مربوط به آن با علامت مشخص می شود.

سمت مربوط به آن با توسط مسئول انجام کار امضا و ق 1-چنانچه به هر علتی زمان اعتبار مجوز کار به پایان رسید بند ج -5-1-2-10-2

 و شماره مجوز جدید حتما در قسمت مربوط ذکر می گردد. علامت مشخص شده 

 د.  نار امضا قید می شودر ک "عملیات پایان یافت"توسط مسئول انجام کار امضا و عبارت  1-چنانچه عملیات پایان یافت بند ج -5-1-2-10-3

 مقررات صدور مجوزهای کاری : -5-2

 اشخاب مجاز امضا:  -5-2-1

 : می باشند سرپرست کار/ز به امضا به عنوان سرپرست تأسیسات یا محوطهاشخاب ذیل مجا -5-2-1-1

 رئیس واحد، معاون واحد و سرپرست نوبتكاریالف: بخش های داخلی:  -
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در غیاب نفرات فوق ، جانشین سرپرست نوبتكاری و یا فردی که از طرف رئیس واحد معین می شود مجاز به امضا به عنوان : 1الف -

  می باشد. سرپرست کار/محوطه سرپرست تأسیسات یا

 نمونه امضا ل نام و: کلیه مدیریت هایی که بصورت مستقیم با عملیات های اجرایی نمایشگاه درگیر هستند می بایست نسبت به ارسا2الف

 مبادرت نمایند.  HSEEسرپرست کارهای اجرایی به واحد 

رای دیر پروژه بر یا مه شرکت)پیمانكار( بعنوان سرپرست انجام کاب: شرکت های پیمانكاری: مدیر عامل شرکت)پیمانكار( یا فردی ک -

 انجام عملیات معرفی کرده باشد. 

مایشگاه هامی ن: تمامی شرکت های پیمانكاری موظفند نام و نمونه امضای سرپرست کار خود را به مدیریت تحت امر شرکت س1ب -

 فی نمایند.های بین المللی ج.ا.ا برای گرفتن مجوز کار بصورت کتبی معر

 مایند. نمایشگاه اقدام ن HSEEنسبت به معرفی سرپرست عملیات به واحد « 1ب»: مدیریت های محترم مورد بحث در در بند 2ب

  اشخاب مجاز به امضا به عنوان مسئول انجام کار شامل افراد ذیل است : -5-2-1-2

  ... تعمیراتی ، ابزار دقیق و  های های تعمیراتی مانند برق ، مكانیك ، سرویس سرپرست گروه -الف -

  های فوق سرپرست نوبتكاری گروه -ب -

    شد.می با : در صورت غیاب افراد فوق ، کشیك ارشد تعمیرات شرکت مربوطه مجاز به امضا به عنوان مسئول انجام کار1ب -

کرده و  شرکت HSEEواحد  ز کارمجوصدور  آموزشی فقط افرادی مجاز به امضای مجوزهای کاری هستند که در کلاس های -5-2-1-3

  ثبت و مشخص می شود. HSEEرا دریافت کرده باشند. همچنین نام و نام خانوادگی و نمونه امضاء آنها در اداره  مجوز کارصدور تاییدیه 

طبیق تز صادر شده مجو با صادر کننده مجوز کار موظف است محل انجام کار را بازدید نماید و مسئول انجام کار نیز شرایط کار را -5-2-1-4

  نماید سپس نسبت به امضا مجوز اقدام نمایند .

ل و یمن بودن محید از امجوز های کار باید قبل از شروع کار تكمیل و امضا شوند. قبل از صدور مجوز کار افراد امضا کننده با -5-2-1-6

 تجهیزات اطمینان حاصل نمایند .

 .ایمنی حضور نفر آماده با تجهیزات الزامی است بازرسدر موارد خاب به تشخیص  -5-2-1-7

 شد، درخواست( یك شخص با2-( و سرپرست انجام کار)بند الف1-در صورت یكی بودن مسئول انجام کار)امضا کننده بند الف -5-2-1-8

بنی بر تایید بند شته باشند مر را داجوز کانمایشگاه که پیمانكاران مربوط به آنها قصد اخذ م بردار یا نماینده تام الاختیار ایشان در بهره /کننده

 مجوز کار اقدام نماید.   2-الف

 آزمایش گازهای سمی و قابل اشتعال:  -5-2-2

ت ثب HSEE احدوتایج در ر بوده و نبهره بردا واحدآزمایش گازهای سمی و اکسیژن بر عهده ، انفجار، آزمایش گازهای قابل اشتعال -5-2-2-1

    .می گردد

 اشند.   را داشته ب جوز لازمسازمان های مورد تایید منفراتی که آزمایش گازهای قابل اشتعال و انفجار را انجام می دهند باید از  -5-2-2-2

 . باشد  LEL 20%و برای کارهای سرد نباید بیش از LEL 10%برای کارهای گرم مقدار گاز نباید بیش از  -5-2-2-3

ت ی خواهند جهرند و مش گازهای قابل اشتعال یا فرد مجاز آزمایش کننده گازهای قابل اشتعال را نداواحدهایی که دستگاه سنج -5-2-2-4

 . را در جریان امر قرار دهند HSEE واحد قبل از انجام کار انجام کاری مجوز کار صادر نمایند می بایست

گری ونه مواد دییا هر گ سمی یا مواد خطرنا  و ،قابل اشتعالقبل از ورود به هر فضای بسته ای که در سرویس مایعات یا گازهای  -5-2-2-5

  .، اخذ مجوز الزامی می باشدبوده است

 مجوز خذ، امتر باشد 2/1ها ، حوضچه های فاضلاب که عمق آنها بیشتر از  قبل از صدور مجوز کار به منظور کار کردن در گودال -5-2-2-6

 باشد.  می الزامی

 : های کاریمجوز  مقررات عمومی-5-2-3
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تمامی بخش هایی که به هر شكلی درگیر فعالیت های اجرایی در نمایشگاه می باشند می بایست لیست برنامه های عملیاتی خود  -5-2-3-1

 (. 2-6نمایشگاه برسانند)پیوست  HSEEرا بصورت ماهانه یا در بازه زمانی مشخص به اطلاع واحد 

 (. 10-6نمایشگاه مشخص و پیوست مجوز کار گردد)پیوست  محل دقیق فعالیت باید در پلان -5-2-3-2

 . ده باشدشهیچ شخصی اجازه ورود به فضاهای بسته را نخواهد داشت مگر اینكه مجوز کار ورود برای آن فضاها صادر  -5-2-3-3

رد یا گرم اگانه سکار مجوز جدبر حسب نوع  ستبعد از صدور مجوز ورود برای انجام هر نوع کاری در درون فضای بسته می بای -5-2-3-4

 صادر شود .

 ید .ا امضاء نمارای کار مجوزه انجام کاربه هیچ عنوان یك نفر نمی تواند هم به عنوان مسئول انجام کار و هم به عنوان سرپرست  -5-2-3-5

 ار را متوقفایستی کبر تشخیص دهد اگر در حین انجام کار شرایط محیط تغییر کند و مسئول اجراء ، ادامه کار را توأم با خط -5-2-3-6

  اطلاع دهد. HSEE واحدنموده و موضوع را به 

ج نمودن، تخلیه از قبیل کاهش فشار، از سرویس خار HSEEاقدامات احتیاطی طبق دستورالعمل های موجود در مقررات رعایت  -5-2-3-7

   ردار است.بعهده بهره  غیره به وو مواد قابل اشتعال و انفجار و خورنده ها از گازها و بخارات  نمودن، شستشو با بخار آب و عاری نمودن دستگاه

 HSEE واحد مدیریت در صورتی که نسبت به انجام کار در شرایط ایمن شك و تردیدی وجود دارد بهتر است قبل از شروع کار با -5-2-3-8

 یا نمایندگان او مشورت شود .

ر اصدور مجوز ک ه کار ،بعت از زمان صدور ، آغاز نشود مجوز کار مذکور باطل شده و برای شروع اگر کار مورد نظر پس از دو سا  -5-2-3-9

  مجدد لازم است.

 .کار ندارد  دور مجوزصهای مستقل واحدها که در مناطق ایمن قرار دارند نیاز به  انجام کار گرم در کارگاه مرکزی و کارگاه -5-2-3-10

ی و وسایل مق حفارعبت تاریخ و زمان شروع و خاتمه، وسایل و ابزار مورد نیاز برای حفاری، حداکلر ضمن ث حفاری در مجوز -5-2-3-11

 . ایمنی مورد نیاز نیز باید ثبت شود

و امضا  كتوبمخود را  پیشنهاداتبا بررسی نقشه ها و محل مورد نظر  و...( برق ، مخابراتمهندسی ) واحددر مجوز حفاری باید  -5-2-3-12

 د.شو یوستیا به مجوز، پ که دستور خاصی در مورد حفاری نیاز باشد توسط ادارات فوق در محل مربوطه درج . در صورتینمایند

سمت قوطه در حفاری در محوطه ای که تحت سرپرستی دیگری است مجاز نیست مگر با درخواست کتبی و تأیید مسئول آن مح -5-2-3-13

ای است  ئول محوطهدر این صورت نیز تهیه و تنظیم مجوز حفاری به عهده مس« سیسات یا محوطهتأواحد ساختمان، نام و امضاء سرپرست »

 شخص شوند .ر شب مدکه عملیات حفاری در آن می بایست انجام پذیرد. مناطق حفاری شده باید توسط نوار زرد رنگ در روز و چراغ قرمز 

 . جام شود بایستی مجوز کار مجزا برای هریك صادر شوداگر پس از حفاری لازم است کار سرد یا گرم ان  -5-2-3-14

 وجود نسخه از مجوز کار همراه شخصی که کار را انجام می دهد در محل کار ضروری است. -5-2-3-15

رم فو  1-6یوست مغایرتی در عملیاتی که مجوز آن صادر شده است مشاهده کند مطابق رویه فلوچارت پ HSEEچنانچه بازرس  -5-2-3-16

 ماید.نقدام می با توجه به نوع ریسك موجود نسبت به توقف کار و ابطال مجوز یا تعیین مهلت مشخص جهت رفع مغایرت ا 11-6یوست پ

 ارزیابی عملكرد : -5-4

اده می دوهها قرار لیه گربا توجه به اهمیت صدور مجوزهای کاری و لزوم رعایت کلیه جوانب کار ، این دستورالعمل تهیه شده و در اختیار ک

مه های اشخاب مجاز و برای کلیه سطوح برگزار می شود و سالانه گواهینا HSEE واحدشود. کلیه دوره های آموزشی صدور مجوز کار توسط 

های کار و امضاء  روزانه ضمن بازدید از واحدها بر نحوه صحیح صدور مجوز HSEE واحدمی شود. مسئولین ایمنی  صدور مجوز کار تمدید

دیریت شده و به م انجام ل می کنند. همچنین در ممیزی های سالانه داخلی، ارزیابی از اثر بخشی و عملكرد صحیح این دستورالعملنظارت کام

HSEE .گزارش داده می شود 
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 : فلوچارت مغايرت مجوزهای کاری 1شکل
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 نمونه هايي از عمليات هايي که نياز به صدور مجوز کار دارند: -6-3
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 : مثال هايي از عمليات هايي که نياز به صدور پرميت دارند1جدول 

 نوع عملیات ردیف

 متر 2هرگونه حفاری با عمق بیشتر از  1

 مانند مخازن، اتاقك ها، چاه ها و ...... ورود به محیط های بسته 2

 متر و بیشتر داخل یا خارج سالن ها4ساخت هرگونه سازه نمایشگاهی با ارتفاع  3

 هر نوع عملیات بر بام های شیب دار 4

 تعویض و تعمیر تابلو برق های اصلی  5

 هر نوع عملیات با برق فشار قوی 6

 ینی(تعویض کابل های برق )تاسیسات زیرزم 7

 ورود و خروج به چاه آسانسور جهت بازرسی  8

 جوشكاری و برشكاری در فضای بسته مانند مخازن سوخت 9

 جوشكاری و برشكاری مجاور مواد سوختی 10

 عملیات های تخریب سازه های ساختمانی 11

 متر و بیشتر  4عملیات های جمع آوری سازه های فلزی نمایشگاهی که ارتفاع  12

 یض یا تعمیر لوله هایی که دارای مواد قابل اشتعال هستند.تعو 13
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 فرم مجوز کار سرد: -6-5

 
 

 
 

 

 روش اجرایی صدور مجوز های کاریروش اجرایی صدور مجوز های کاری
 

QA-WI-44-02 



 

144 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 روش اجرایی صدور مجوز های کاریروش اجرایی صدور مجوز های کاری
 

QA-WI-44-02 



 

145 

 

 
ت سهامي نمايشگاههای بين المللي شرک

 جمهوری اسلامي ايران

 
 
 

 

 pppايش : اول 
38 

 فرم مجوز کار ورود به فضای بسته:  -6-6
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 فرم مجوز کار با تجهيزات الکتريکي: -6-7
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 فرم مجوز کار در ارتفاع: -6-8
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 فرم مجوزکار سبد حمل نفر: -6-9
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 پلان نمايشگاه :  -6-10
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 فرم مغايرت : -6-11

 

 
 

 شماره سند: فرم مغایرت های مجوز کار

QA-FR-564-01 

 1از  1صفحه  پيوست: تاريخ صدور: شماره:

 ( ا لاعات مجوز کار 1-1

 تاريخ مجوز شماره مجوز نام شرکت / قسمت

 ( موقعيت دقي  محل انجام کار :2-1

 (  مغايرت های مشاهده شده3-1

 شرح مغايرت رديف
نوع مغايرت 

 )مينور/ماژور(
 اقدام اصلاحي

 مهلت اقدام

 تاريخ ساعت

1     

      

2     
      

3     
      

4     
      

 ( شرايط بازرسي مغايرت 4-1

با توجه به بازرسي انجام  HSEEي واحد رس ايمن( اينجانب............................................به شماره کارمندی.......................... باز1-4-1

که مي  نطباق تشخيص داده و مسئول انجام کار موظف به رفع کامل مغايرت های ذکر شده بودهشده موارد فوق را بعنوان عدم ا

 اهد شد.بايست مطاب  برنامه زماني اعلام شده اقدام نمايد. در غير اين صورت مطاب  با قوانين و مقررات با وی برخورد خو

 HSEEنام و امضا بازرس             

 HSEEد ع مغايرت های اعلام شده از فعاليت شرکت میکور تا زمان رفع مغايرت ها و اعلام به واح( با توجه به عدم رف1-4-2

 جلوگيری به عمل آمد.

  
     

 HSEEنام و امضا بازرس 

مي  مانعلاب........... ( با توجه به رفع مغايرت ها  مطاب  نامه پيوست / بازديد از محل فعاليت شرکت میکور از ساعت........مورخ.1-4-3

 باشد.

  
    

 

   HSEEنام و امضا بازرس 
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